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MK noteikumi Nr.747
“Latvijas Nacionala arhiva darbibas noteikumi”

6. Dokumentu saglabasanas tehniskas prasibas
6.1. Prasibas Latvijas Nacionala arhiva ékam

33. Gaisam arhivglabatavas jabuat tiram — bez
piesarnojuma, agresivam (skabam un oksidéjosam) gazém
un putekliem. Pielaujama gaisa piesarnojuma robezlielumi
noraditi So noteikumu 1.pielikuma.

34. Atkariba no datu neséja arhiva dokumentiem

arhivglabatavas nodrosina atbilstosus glabasanas apstak|us

(2.pielikums).

35. Arhivglabatavas uztur kartiba, nepielaujot peléjuma,
insektu un grauzéju invaziju un putek|u uzkrasanos.
Regulari — ne retak ka reizi divos gados — veic
arhivglabatavu vides kontroli.

MK noteikumi Nr. 282
“Dokumentu un arhivu parvaldibas noteikumi”

1. Noteikumi nosaka:
1.5.tehniskas prasibas dokumentu saglabasanai institlciju
arhivos;

9.2. Prasibas arhivglabatavu mikroklimatam, higiénai un
aprikojumam

155. Arhivglabatavas uztur kartiba, nepielaujot peléjuma,

insektu un grauzéju invaziju un puteklu uzkrasanos.

156. Atklajot glabatava peléjumu, kukainus vai grauzéjus,
nekaveéjoties veic drosibas pasakumus, lai tos likvidétu.
Inficeétos dokumentus izolé.

157. Dezinfekcijai izmanto dezinfekcijas lidzeklus, kas
neizdala dokumentiem un cilvéku veselibai kaitigas vielas.
Pirms to lietoSanas konsultéjas ar Latvijas Nacionala arhiva
specialistiem.
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Kapec svarigi regulari uzkopt glabatavas?

Putekli nav tikai estétisks jautajums — tie patieSam apdraud glabajamo vienibu
saglabasanu ilgtermina.

Putekli var sastavéet no organisko vielu, dazadu skiedru, mineralu, piesarnotaju,
ka ari atmiruSo adas Stnu dalinam. Laika gaita Sis dalinas var piesaistit mitrumu,
veicinot peléjuma attistibu un veidojot skabu vidi, kas boja gan organiskus, gan

neorganiskus materialus.

Putekli var ari piesaistit kaitéklus, pieméram, kukainus un grauzéjus, kas rada
papildu riskus glabajamam vienitbam.

Putekli, netirumi un gruzi var ne tikai uzkraties un bojat glabajamas vienibas,
bet ari sarezgit to glabsanu arkartas situacijas.



leteikumi uzkopsanai

Glabatavu gridu uzkopsana

éﬂ- Atputeklosana
Oo
O

Visefektivakais veids, ka atbrivoties no putekliem,
izmantot putekisucéju!

Gridas uzkopsanas pamata jabut regularai puteklu nostuksanai ar
putekl|sticeju, vismaz 1 reizi 2 nedélas.

Putek]stcéji ar HEPA filtru spéj uzstkt 1pasi smalkus (99,97 % dalinu, kuru
diametrs ir 0,3 mikroni vai lielaks) putek|us — art peléjuma sporas.

Dazadi uzgali lauj pieklat un iztirit mazas nisas, ka ari atputeklot plauktus,
sainus un kastu virsmas.

Attéli: www.freepik.com
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Glabatavu gridu uzkopsana

$ Mitra uzkopsana
Oo

@ Mitrai uzkopsanai izmanto gridas mazgasanas slotu ar mikro Skiedras lupatu (mopi),
vai gridas mazgajamo masinu.

Mopi péc samitrinasanas kartigi izspiez, lai uzkopSanas laika izmantotu mazak Gdeni.
Il Tas ir svarigi, lai parmérigi nepaaugstinatu gaisa relativo mitrumu telpa !!!
(pie gaisa relativa mitruma virs 50% rodas labvéligi apstak|i peléjuma attistibai) <@ Attals: amazon.co.uk

« Ar $adu slotu un mopi var tirit gridas ari sausa veida (slotas vieta). Mazgaanai neizmantot

Mopi péc izmantoSanas mazga tapat ka citas atputekloSanai izmantotas lupatas. parmérigi daudz ddeni!

Gridas mazgasanai ieteicams lietot tikai Gdeni, kuru mazgasanas laika regulari ’ —

maina, lai gridu tiritu ar tiru Gdeni! Sadzives gridu mazgasanas lidzek|u sastava biezZi
ietilpst kairinoSas un kaitigas vielas (krasvielas, smarzvielas u.c.), kas nonakot
saskarsmé ar dokumentiem, vai akumuléjoties vidé, var radit bojajumus.

Reiz ménesi glabatavu gridas apstrada ar vieglu dezinfekcijas lidzekli, pievienojot to

klat Gdenim. (par ieteicamiem virsmu dezinfekcijas lidzekliem nakamaja slaida)

Attéls: www.freepik.com
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Virsmu dezinfekcijas lidzekli
@
o Gridu un citu virsmu tirisanai klat Gdenim pievieno vieglu dezinfekcijas lidzekli bez krasvielam
o un smarzvielam. Siem Iidzekliem ir baktericida, mikobaktericida, virucida, fungicida un
@ sporicida iedarbiba.
STERISEPT READY TO USE

Aktiva viela: 100gr. satur:
Cetrvértigie amonija

savienojumi
(didecildimetilamonija hloridi)
* Tie biezi satur krasvielas, smarzvielas un citas pildvielas, kas veicina kimisko 0,45g, N,N-bis(3-
piesarnojumu iekstelpas. grzg‘g°pr°p'”d°de°"am'"s

* To sastava var but gaistosi organiskie savienojumi un citi kimiski aktivi komponenti,
kas ilgstosi uzkrajas un izdalas vidg, izraisot papira un tintes bojajumus.

Dezinfekcijas lidzekli jaglaba atbilstosi raZzotaja noradijumiem originala iepakojuma.
Darbiniekiem jabut pieejamam So lidzeklu droSibas datu lapam.
o Skiduma koncentraciju gatavo atbilstosi instrukcijai uz lidzek|a iepakojuma.

Attéls: eis.gov.lv
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Dust Grabber;
Electrostatic 4 Pack

Vs o

Plauktu, sainu, karbu, u.c. virsmu uzkopsana

Attéls: cymot.com

Atputeklosanu veic ar puteklstceju vai sausu / nedaudz mitru:

Attéls: sigel-office.com

- mikro §kiedras |upatu; Attéls: natlallergy.com
- 100% kokvilnas lupatu; st
- magnétisko/elektrostatisko puteklu lupatu, kas nesatur kimiskas vielas un puteklu ;'Jf;f

Uzsmidzina nedaudz adeni uz lupatas, noslauka virsmu un tad nosusina ar sausu lupatu, ™ Attéls: joom.com
lai nepaliek mitrums. Atputek|oSanai ieteicams lietot tikai tdeni, kuru tiriSanas laika
regulari maina, lai atputeklosanu veiktu ar tiru Gdeni! Sadzives tiriSanas lidzek|u sastava
bieZi ietilpst kairinosas un kaitigas vielas, kas nonakot saskarsmé ar dokumentiem, vai
akumuléjoties vidée, var radit bojajumus.

piesaistiS8anai izmanto elektrostatisko ladinu;

| Nav ieteicams lietot spalvu putek]u birstes, kas var but piestcinatas ar kimiskam vielam
un tikai izkliedé puteklus, tos nesavacot.

Tirisanu veic sakot no augséja plaukta un turpina virziena uz leju.
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Plauktu, sainu, karbu, u.c. virsmu uzkopsana

Kastes blivi ievietotas
plauktos, neveidojot
spraugas, kur var
uzkraties putekli.

Starp kastu un
plauktu virsmam ir
brivas vietas, kur var
uzkraties putekli ->
Tas ir jaatputek|o.
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Aizkaru uzkopsana

Sekot noradijumiem uz aizkaru etiketes vai tehniska dokumentacija. Ja tadu nav,
atputeklosanai izmanto puteklsticéju ar birstes uzgali.

+ Stikla Skiedras aizkari

Atputeklojot nepielietot lielu speku, lai nebojatu Skiedras struktlru. Stikla Skiedras aizkarus
var ari mazgat ar rokam, izmantojot siltu tdeni. Neizmantot sarmainus vai skabus tirisanas
lidzeklus, jo tie var bojat stikla $kiedras saistvielu. Zavét piekarot, izvairoties no tiesiem
saules stariem un augstas temperaturas, jo karstums var deformét parklajumu.

+ Plastmasas / metala Zalhzijas
Papildus atputeklosanai, var noslaucit ar mitru mikro Skiedras lupatu. Neizmantot abrazivus
[idzeklus, lai nesaskrapétu virsmu.

+ Auduma zaluzijas un aizkari

Ja iespéjams, nonemt no mehanisma un mazgat ar rokam silta tdeni. Neizmantot balinatajus
vai agresivus tirisanas lidzek|us. Daziem modeliem var bit ieteicama kimiska tiriSana. Traipus
ieteicams tirit uzreiz péc paradisanas ar maigu ziepjudeni.

O

Attéli: www.freepik.com
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Ekipéjums uzkopSanas darbiniekam

*  Mainas apgérbs un apavi

*  Putek]u sucgjs *  Halats vai priek$auts

*  Mazgasanas slota ar mikro Skiedras lupatu o @ik

(mopi) / gridas mazgajama masina
* Maska
*  AtputekloSanas lupatas (mikro Skiedras, 100%

kokvilnas, magnétiskas/elektrostatiskas)

« Udens
*  Pudele ar smidzinataju

w2 dvieli *  Virsmu dezinfekcijas
Papira dvieli idzeklis

Attéls: www.freepik.com

Svarigi!

Glabatavas ienakt tikai mainas apavos vai bahilas. Neparvietoties ar mainas apaviem/bahilam
arpus glabatavu telpam, jo ta tiek ienesti netirumi no gaiteniem, kapnu u.c. telpam. Glabatava,
pie ieejas durvim, var novietot antibakterialus daudzslanu pasliposos gridas paklajus, kas
papildus aiztur netirumus no apaviem.

J
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Attéls: blossomsolutions.in

Attale: 220 v
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Grafisks
Katras glabatavas uzkopsanu saplano atbilstosi arhiva atrasanas vietai un ietekmeéjosiem vides faktoriem.

@ leteicamais glabatavu uzkopsanas grafiks normalos apstaklos

1x divas nedélas e Atputeklot gridas ar puteklsticéju.

e Mazgat gridas ar virsmu dezinfekcijas ldzekli.

1x menesi .
¢ Atputeklot plauktus, kastu virsmas.

e VVeikt sanitaro dienu, kuras laika kartigi iztirit visas grati aizsniedzamas vietas
(aiz un zem plauktiem, atvilktnu un skapju ieksas).

1x pusgada e Atputeklot un mazgat durvju augsas, horizontalas un vertikalas telpu un
meébelu virsmas (palodzes, logu ramjus, lampas, u.c.).
e Rupigi parbaudit visas glabatavu telpas, atziméjot problémvietas.

1x gada e Mazgat aizkarus un citus tekstila objektus, ja tadi ir glabatavas.

Avots: Conservation Center for Art & Historic Artifacts. Collection Housekeeping Guide
https://ccaha.org/sites/default/files/attachments/2022-07/COLLECTION%20HOUSEKEEPING%20GUIDE_2022.pdf
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Grafisks

leteicamais glabatavu uzkops$anas grafiks péc arkartas situacijas, netipiskiem laika vai telpas mikroklimata
Oo apstakliem, vai peéc mikrobiologiska piesarnojuma konstatésanas.

O

Veikt glabatavu inspekciju, atzimejot bojajumus un iespéjamo kaitek|u vai

Katru dienu _. _ N v s
peléjuma pazimes uzkopsanas zurnala.

e Atputeklot plauktus, kastu virsmas.

1 . - I = - p— -_
x divas nedélas e Atputeklot gridas ar puteklstcéju.

e Mazgat gridas ar virsmu dezinfekcijas lidzekli.
1x ménesi e Atputeklot un mazgat durvju augsas, horizontalas un vertikalas telpu un
mébelu virsmas (palodzes, logu ramjus, lampas, u.c.).

e Veikt sanitaro dienu, kuras laika kartigi iztirit visas gruti aizsniedzamas vietas
(aiz un zem plauktiem, atvilktnu un skapju ieksas).

e Mazgat aizkarus un citus tekstila objektus, ja tadi ir glabatavas.

e Ripigi parbaudit visas glabatavu telpas, atziméjot problémvietas.

1x pusgada

Avots: Conservation Center for Art & Historic Artifacts. Collection Housekeeping Guide
https://ccaha.org/sites/default/files/attachments/2022-07/COLLECTION%20HOUSEKEEPING%20GUIDE_2022.pdf
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Glabatavas uzkopsanas plans un Zurnals

Katras glabatavas uzkopsanu var saplanot
Glabatavu uzkopsanas plana jeb grafika

Péc katras uzkopsanas veic atzimi
Glabatavas uzkopsanas Zurnala

- 2 v ~ Darbu veikSanas biezums ~
Telpu [ s = E s - g =
Nepk|®'P? | Telpas nosaukums platiba Telpu kopianas uzdevums 53| 3 3 £ 3 o 2 Vet Piezimes
sNr. i 23 8 e 5 » 2 3 uzvards
g8l x| = | B[ S| %
|Arhivglabatavas, apstrades telpas u.c.:
i i s gt Mited uzkop3ana. Gridas, durvis, -
radiatori
2 Skanas glabatava MidudopienaCeidas, duvlsy | x
= radiatori
5 Bt Mitr3 uzkopiana Gridas, palodzes, |
= durvis, radiatori
e Video dokumentu glabatava Mitva uzkopaana Gricas; paladzes; X
durvis, radiatori
5 — Mite3 uzkopiana Gridas, palodzes, -
durvis, radiatori
R e p— Mitr3 uzkop3ana Gridas, palodzes, =
= durvis, radiatori
5 Skagas glabatava Mitrd uzkopSana Gridas, palodzes, | o
= durvis, radiatori
] Skanas glabatava Misgigkopsena Gndas. palodzes.:|
= durvis, radiatori
Koridors (pie kino apstrades Mitrd uzkop3ana Gridas, durvis, .
9 : X
telpas) radiator]
10 Video noskatizanas telpa Mitez nzkopizna Geicas, pelodzes; X
durvis, radiatori
i Montazas galdi, kino Mitra uzkop3ana Gridas, palodzes, %
3s telpa durvis, radiatori °
Kino dokumentu apstrades Mitrd uzkopana Gridas, palodzes, .
i R Sanes X
telpa durvis, radiaton,plaukti skapji
- oo phatave Mitrd uzkop3ana Gridas, palodzes, =
= durvis, radiatori
1 Skanas glabatava Mt ckopSine Gndas; palodzes: X
N durvis, radiatori

Glabatavas tirfsana:
[telpas ar., adrese]

Datums.

TiriEanas veids

Paraksts,

OO
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