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Latvijas Nacionala arhiva reglaments

Izdots saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma
75. panta pirmo dalu

l. Visparigie jautajumi

1. Reglaments nosaka Latvijas Nacionala arhiva (turpmak — LNA) struktiru,
darba organizaciju, ierédnu un darbiniecku (turpmak — darbinieks) un
struktiirvienibu kompetenci.

2. LNA veic Arhivu likuma, Ministru kabineta 2010.gada 28.decembra
noteikumos Nr.1234 , Latvijas Nacionala arhiva nolikums” un citos normativajos
aktos noteiktas funkcijas un uzdevumus.

1. LNA struktira

3. LNA struktiiru nosaka $aja reglamenta, struktiirvienibu reglamentos un amatu
saraksta.
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4. LNA struktiiru veido divu limenu struktirvienibas :
4.1.augstaka ltmena struktiirvieniba-departaments;
4.2.zemaka ltmena strukturvieniba-nodala.

5. LNA augstaka Iimena struktiirvieniba-departaments-sastav no zemaka limena
struktiirvienibam-nodalam.

6. LNA darbinieki darbojas vienota hierarhiska sistéma, kur viena amatpersona ir
padota citai amatpersonai.

7. Latvijas Nacionala arhiva direktors (turpmak - LNA direktors) ir augstaka
amatpersona LNA.

8. LNA amatu saraksta nosaka amata vietu skaitu, amatu nosaukumus, amatu
kodus péc Profesiju klasifikatora, amatu statusu (darbinieka vai ierédna amats),
amatu saimi un Itmeni. Amatu sarakstu apstiprina LNA direktors.

9. LNA direktoram ir tiesi paklauti divi vietnieki:

9.1. vietnieks nacionala dokumentara mantojuma uzkrasanas, arhiva attistibas un
starptautisko sakaru jautajumos;

9.2. vietnieks nacionala dokumentara mantojuma saglabasanas un pieejamibas
jautajumos.

10.LNA ir $adas struktiirvienibas:
10.1. LNA direktora tiesa paklautiba:
10.1.1. Administracija:

10.1.1.1. Arhivu inspekcija;

10.1.1.2.Finansu planosanas un gramatvedibas uzskaites nodala;
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar 08.01.2019.. rikojumu, kas stajas speka 08.01.2019.)

10.1.1.3.Personala vadibas nodala;
10.1.1.4. (Izsiégts ar 08.01.2019. rikojumu)

10.1.1.5.Latvijas Nacionala arhiva biblioteka.
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar 08.01.2019.. rikojumu, kas stajas spéka 08.01.2019.)

10.1.1." Administrativais departaments;
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar 30.07.2021. rikojumu, kas stdjas spéka 01.08.2021.)

10.1.2. Funkcionalas un teritorialas struktiirvienibas departamenta ltment:
10.1.2.1.Latvijas Valsts véstures arhivs;

10.1.2.2.Latvijas Valsts arhivs;

10.1.2.3.Latvijas Valsts Kinofotofonodokumentu arhivs;
10.1.2.4.Personala dokumentu valsts arhivs;

10.1.3. Funkcionalas un teritorialas struktiirvienibas nodalas [iment:
10.1.3.1. Aluksnes zonalais valsts arhivs;

10.1.3.2.Cesu zonalais valsts arhivs;

10.1.3.3.Daugavpils zonalais valsts arhivs;

10.1.3.4.Jkabpils zonalais valsts arhivs;



10.1.3.5.Jelgavas zonalais valsts arhivs;

10.1.3.6.Liepajas zonalais valsts arhivs;

10.1.3.7.Rezeknes zonalais valsts arhivs;

10.1.3.8.Siguldas zonalais valsts arhivs;

10.1.3.9. Tukuma zonalais valsts arhivs;

10.1.3.10. Valmieras zonalais valsts arhivs;

10.1.3.11. Ventspils zonalais valsts arhivs (turpmak reglamenta 10.1.3.1.-
10.1.3.11. apakSpunkta min&tas struktiirvienibas — Zonalie valsts arhivi).

10.2. Direktora vietnieka nacionala dokumentara mantojuma uzkraSanas, arhiva
attistibas un starptautisko sakaru jautajumos tiesa paklautiba:

10.2.1. Attistibas planoSanas nodala;

10.2.2. Institticiju dokumentu un arhivu parvaldibas departaments.

10.3. Direktora vietnieka nacionala dokumentara mantojuma saglabasanas un
pieejamibas jautajumos tiesa paklautiba:

10.3.1. Izzinu un dokumentu izmantoSanas nodala;

10.3.2. Dokumentu preventivas saglabasanas departaments;

10.3.3. Informacijas tehnologiju nodala;

10.3.4. (izslegts ar 30.07.2021.rtkojumu);

11. Funkcionalo un teritorialu struktturvienibu struktiru nosaka struktiurvienibas
vaditajs reglamenta, saskanojot to ar LNA direktoru.

12. LNA darbinieki, kuri nav ieklauti LNA struktiirvienibas, ir tiesi paklauti LNA
direktoram atbilstos$i amatu sarakstam.

I11.Darba organizacija

13. LNA direktors dod uzdevumus tieSi paklauto struktiirvienibu vaditajiem un
jebkuram LNA darbiniekam.

14. LNA direktora vietnieks dod uzdevumus vinam tie$i paklauto struktiirvienibu
vaditajiem un jebkuram vinam tie$i paklauto strukttirvienibu darbiniekam.

15. LNA direktora vietnieks atbilstosi kompetencei var dot tieSus uzdevumus LNA
Administracijas struktiirvienibu vaditdjiem vai funkcionalo un teritorialo
struktiirvienibu vaditajiem, vienlaikus par to inform&jot LNA direktoru.

16. Struktiirvienibas vaditajs vada struktiirvienibas darbu un dod uzdevumus
struktiirvienibas darbiniekiem.

17. Ja LNA darbinieks ir sapémis tieSu uzdevumu no LNA direktora vai vina
vietnieka, vins par to informe savu tieSo vaditaju, kuram vin$ paklauts.



18. Ja LNA darbinieks ir sapémis tieSu uzdevumu no kadas Kultiiras ministrijas
amatpersonas, vin$ par to informeé savu tieSo vaditaju un LNA direktora vietnieku,
kuram vins$ ir paklauts, un LNA direktora vietnieks par to informé LNA direktoru.

19. Darba organizaciju LNA nosaka $is reglaments un LNA direktora izdotie
iekS€jie normativie akti.

IV. LNA darbinieku kompetence

20. LNA direktors pilda tieSas parvaldes iestades vaditaja funkcijas un uzdevumus,
kas noteiktas Valsts parvaldes iekartas likuma, Arhivu likuma un citos
normativajos aktos.

21. LNA direktors organizé un nodroSina LNA noteikto funkciju un uzdevumu
izpildi un vada LNA darbu.

22. LNA direktora prombiitnes laika (parejoSa darba nesp€ja, atvalinajums,
komand&jums u.c.) LNA direktora pienakumus pilda péc LNA direktora
priek§likuma Kultiiras ministra norikots LNA direktora vietnieks.

23. LNA direktora vietnieks nacionala dokumentara mantojuma uzkraSanas, arhiva
attistibas un starptautisko sakaru jautajumos:

23.1. plano, vada, organiz€ un koording sev tiesi paklauto struktiirvienibu darbu,
ka arT dod uzdevumus to darbiniekiem:;

23.2. koordine LNA darbibas attistibu, inici€ un isteno Eiropas Savienibas un
starptautiskos projektus LNA;

23.3. vada LNA darbibas stratégijai nepiecieSamo normativo aktu, metodiku,
rekomendaciju un vadliniju izstradi,

23.4. koording valsts parvaldes, citu publisko institliciju, ka arT privatpersonu un
LNA sadarbibu dokumentu izvértéSanas un uzkrasanas jautajumos;

23.5. iesniedz noteikta kartiba LNA direktoram priekslikumus par tie$a paklautiba
esoSo struktiirvienibu ierédnu iecelSanu amata un atbrivoSanu no amata, darbinieku
pienemsanu darba un atlaiSanu no darba, ier€dnu un darbinieku materialo un
moralo stimulé$anu, ka ar1 saukSanu pie disciplinaratbildibas.

24. LNA direktora vietnieks nacionala dokumentara mantojuma saglabasanas un
pieejamibas jautajumos:

24.1. plano, vada, organiz€ un koordin€ sev tiesi paklauto struktiirvienibu darbu,
ka ar1 dod uzdevumus to vaditajiem;

24.2. atbilstos§i kompetencei vada aréjo un iek$€jo normativo aktu projektu
izstradi;

24.3. nodrosina dokumentara mantojuma uzskaiti, saglabasanu un pieejamibu
sabiedribai;
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24.4. nodroSina LNA informativo sist€mu nepartrauktu un efektivu darbibu un
attistibu;

24.5. isteno preventivas aizsardzibas pasakumus dokumentu saglabasana;

(Ar grozijumiem, kas izdariti ar 30.07.2021. rikojumu, kas stajas spéka 01.08.2021.)

24.6. sniedz atzinumus, par citu valsts parvaldes iestazu un struktiirvienibu
izstradatajiem normativo aktu un citu dokumentu projektiem;

24.7. iesniedz noteikta kartiba LNA direktoram priekslikumus par tiesa paklautiba
esosSo struktiirvienibu ierédnu iecelSanu amata un atbrivoSanu no amata, darbinieku
pienemSanu darba un atlaiSanu no darba, ieré€dnu un darbinieku materialo un
moralo stimulé$anu, ka ar1 saukSanu pie disciplinaratbildibas.

25. LNA direktora vietnieku citus uzdevumus funkciju izpildei LNA direktors
nosaka amata apraksta.

26. LNA strukturvienibas vaditajs atbilstosi struktiirvienibas kompetencei:

26.1. nodroSina normativo aktu prasibu, LNA direktora un LNA direktora
vietnieku uzdevumu izpildi;

26.2. plano un vada struktiirvienibas darbu, ka ari kontrole struktiirvienibai
uztic€to uzdevumu izpildi;

26.3. nodroSina struktiirvienibas sadarbibu ar citam LNA struktirvienibam;

26.4. izverte€ un paklautibas kartiba sniedz augstakajai amatpersonai informaciju
par vaditas struktiirvienibas darbibas rezultatiem;

26.5. sagatavo priekSlikumus LNA darbibas stratégijai, darba planam un kontrolé
darba plana struktirvienibai doto uzdevumu izpildi, ka ari sagatavo informaciju
LNA gada publiskajam parskatam;

26.6. nodroSina atzinumu sagatavoSanu vai viedokla sniegSanu par citu
struktiirvienibu, tiesibu aktu, nacionalo poziciju, instrukciju, nostaju, informativo
zinojumu un parvaldes lémumu projektiem;

26.7. izdod struktiirvienibas reglamentu péc saskanoSanas ar LNA direktoru;

26.8. nodrosina lidzdarbibu LNA darbibas attistibas projektu izstradeé un
ievieSana;

26.9. iesniedz LNA direktoram priekSlikumus par struktiirvienibas struktiiru un
darba organizaciju, struktiirvienibas ieré€dnu iecelSanu amata un atbrivoSanu no
amata, darbinieku pienemsanu darba un atlaiSanu no darba, ier€dnu un darbinieku
materialo un moralo stimuléSanu, ka ar1 ieré€dnu saukSanu pie disciplinaratbildibas,
darbinieku darbibas rezultatiem, ka art darbinieku kvalifikacijas celSanu atbilstosi
kompetencei paklautibas kartiba, saskanojot ar augstaku amatpersonu;

26.10. nosaka struktiirvieniba esoSo darbinieku kompetenci (pienakumus, tiesibas
un atbildibu) un iesniedz paklautibas kartiba augstakai amatpersonai saskanoSanai
struktiirvieniba esoso darbinieku amatu aprakstus;

26.11. parstav.  LNA citas valsts parvaldes institlicijas un starptautiskajas
institiicijas;

26.12. veic saraksti, sagatavo un izsniedz LNA arhiva izzinas, apliecinatas
dokumentu kopijas, izrakstus un norakstus uz attiecigas funkcionalas un teritorialas
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struktiirvienibas glabato dokumentu pamata normativajos aktos noteiktaja termina
un kartiba atbilstoSi kompetencei;

26.13. sledz ligumus ar privatpersonam un juridiskajam personam pamatdarbibas
jautajumos;

26.14. nodroSina administrativa procesa un dokumentu parvaldibu istenoSanu
struktiirvieniba;

26.15. izskata un sniedz atbildes uz privatpersonu un institiiciju siidzibam un
lesniegumiem;

26.16. nodroSina normativajos aktos noteikto darba aizsardzibas, civilas
aizsardzibas un ugunsdrosibas prasibu izpildi;

26.17. nodroSina uzticétas valsts mantas saglabaSanu;

26.18. sniedz priekSlikumus par racionalu valsts lidzeklu un mantas izmantoSanu
LNA.

27. LNA struktiirvienibas vaditajs ir atbildigs par vina vaditajai struktiirvienibai
doto uzdevumu un augstaku amatpersonu doto uzdevumu savlaicigu un kvalitativu

izpildi.

28. LNA darbinieku pienakumus LNA funkciju un uzdevumu izpildei nosaka LNA
direktors amata aprakstos.

29. LNA struktiirvienibas un darbinieki sadarbojas atbilstoSi reglamenta un citos
tiesibu aktos noteiktajai kompetencei.

30. LNA direktora vietnickam un struktiirvienibas vaditajam savu pienakumu
veikSanai vai struktirvienibas uzdevumu izpildes nodroSinasanai ir tiesibas
pieprasit un sanemt informaciju no citam LNA struktiirvienibam, darbiniekiem un
institlicijam atbilstosi struktiirvienibas kompetencei.

V.  LNA struktarvienibu kompetence

31. LNA strukturvienibu uzdevumi:

31.1. Attistibas planoSanas nodala:

31.1.1. vada LNA planoSanas dokumentu sagatavoSanu un nosaka LNA prioritaros
darbibas virzienus un uzdevumus talakai attistibai, lai sasniegtu politikas
planosanas dokumentos noteiktos mérkus un uzdevumus;

31.1.2. vada Deklaracijas par Ministru kabineta ieceréto darbibu un tas istenoSanas
ricibas plana, ka arf citu politikas planoSanas dokumentu izpildi arhivu joma;
31.1.3. nosaka LNA rezultativos raditajus un piedalas ikgadg€ja valsts finans€juma
pieprasijuma izstrade;

31.1.4. vada un nodroSina LNA Administracijas un funkcionalo un teritorialo
struktiirvienibu gada darba planu izstradi, nosakot galvenos darbibas rezultatus un



7

indikatorus, veic regularu darbibas izvert€sanu, statistisko raditaju apkopoSanu un
gada publisko parskatu sagatavosSanu;

31.1.5. sagatavo funkcionalajas wun teritoridlajas struktiirvienibas glabato
dokumentu arhivu pasu datu kopsavilkumu u. C. statistiskos parskatus;

31.1.6. organize privato arhivu akreditacijas komisijas darbu;

31.1.7. organizé LNA Dokumentu un arhivu parvaldibas ekspertu komisijas darbu;

(Ar grozijumiem, kas izdariti ar 08.01.2019.. rikojumu, kas stajas speka 08.01.2019.)

31.1.8. nodro$ina sabiedribas informéSanu par LNA un ta sniegtajiem
pakalpojumiem, LNA uzkrato nacionalo dokumentaro mantojumu, ta pieejamibu
un izmantoSanu, aktualiz€jot informaciju globalaja timekli, LNA vietng;

(Ar grozijumiem, kas izdariti ar 08.01.2019.. rikojumu, kas stajas speka 08.01.2019.)

31.1.9. isteno nacionala dokumentara mantojuma popularizéSanu, veicinot saikni
ar sabiedribu izglitibas joma.

(Ar grozijumiem, kas izdariti ar 08.01.2019.. rikojumu, kas stajas speka 08.01.2019.)

31.2. Institiiciju dokumentu un arhivu parvaldibas departaments:

31.2.1. nodroSina atzinumu un priekSlikumu sagatavoSanu normativo aktu un
metodiku projektiem atbilstosi kompetencei;

31.2.2. izstrada vienotu metodologiju dokumentu parvaldibas, izvertéSanas,
nacionala dokumentara mantojuma uzkrasanas un uzskaites institiicija jautajumos;
31.2.3. uzskaita nacionala dokumentara mantojuma veidotajus un to uzzinu
sistémas;

31.2.4. sniedz priekSlikumus par nacionala dokumentara mantojuma dokumentu
sadalfjumu starp struktiirvienibam;

31.2.5. (izslégts ar 08.01.2019.rikojumu);

31.2.6. koording un konsulté struktiirvienibu darbu atbilstosi kompetencei;

31.2.7. izstrada ilgtermina un vid€ja termina plana projektu nacionala dokumentara
mantojuma uzkraSana, organizé un koording plana izpildi;

31.2.8. uzrauga dokumentu un arhivu parvaldibas normativo aktu iev€roSanu
institlicijas;

31.2.9. konsulté institiicijas dokumentu un arhivu parvaldibas un dokumentu
uzkrasanas jautajumos;

(Ar grozijumiem, kas izdariti ar 30.07.2021. rikojumu, kas stajas spéka 01.08.2021.)

31.2.10. izverté sadarbiba ar nacionala dokumentara mantojuma veidotajiem to
funkcijas un dokumentus un nosaka dokumentus ar arhivisko veértibu;

31.2.11. atbilstos$i savai kompetencei veic Arhivu likuma noteiktos saskanojumus

institiicijam dokumentu un arhivu parvaldibas joma;
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar 08.01.2019. rikojumu, kas stajas speka 08.01.2019.)

31.2.12. organizé un koordin€ dokumentu pienemSanu valsts glabasana no
institlicijam un likvidétiem privato tiesibu subjektiem;

31.2.13. sniedz Ministru kabineta noteiktos maksas pakalpojumus.

31.3. Izzinu un dokumentu izmantoSanas nodala:

31.3.1. 1steno nacionala dokumentara mantojuma, kas glabajas LNA, pieejamibas,
IzmantoSanas un pakalpojumu sniegSanas politiku;
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31.3.2. nodroSina normativo aktu izstradi un ievieSanu LNA funkcionalajas un
teritoridlajas struktiirvienibas pieprasijumu izpild€, lasitavu darba organizéSana un
dokumentu popularizé$anas pasakumu TstenoSana un sniedz atzinumus par
normativo aktu projektiem;

31.3.3. nosaka LNA funkcionalo un teritorialo struktiirvienibu uzdevumus un
prioritates, uzrauga un koordin€ darbibas raditaju izpildi, sniedz konsultacijas
atbilstosi nodalas kompetencei,

31.3.4. organizé¢ LNA Administracija sanemto pieprasijumu izpildi, atbilzu
sniegSanu uz pieprasijumiem, kas atbilst vairdku funkcionalo un teritorialo
struktiirvienibu dokumentu sastavam un izmantoSanai arvalstis sagatavoto atbilzu
kvalitates kontroli;

31.3.5. (izslégts ar 08.01.2019.rikojumu);

31.3.6. koording un uzrauga LNA funkcionalo un teritorialo struktiirvienibu darbu
dokumentara mantojuma pieejamibas, izmantoSanas un pakalpojumu sniegSanas
joma, apkopo informaciju par arpus Latvijas Republikas eso$a nacionala
dokumentara mantojuma apzinasanu un organiz€ ta atgiiSanu vai dokumentu
kopiju iegiiSanu;

31.3.7. izskata iesniegumus nacionala dokumentara mantojuma izveSanai uz laiku
no Latvijas Republikas, sagatavo lémumus par atlauju izsniegSanu un uzrauga
izvesto dokumentu ieveSanu atpakal Latvijas Republika;

31.3.8. koordiné LNA sadarbibu ar institlicijam un nevalstiskam organizacijam
nacionala dokumentara mantojuma dokumentu pieejamibas un izmanto$anas joma;
31.3.9. izskata un sniedz atbildes uz privatpersonu un institliciju iesniegumiem
dokumentu pieejamibas un izmanto$anas jautajumos;

31.3.10. (izslégts ar 08.01.2019.rikojumu);

31.3.11. sniedz Ministru kabineta noteiktos maksas pakalpojumus.

31.4. Dokumentu preventivas saglabasanas departaments:

31.4.1. kontroleé arhivvides kvalitati - arhivu glabatavu sanitaro, klimatologisko,
mikrobiologisko situaciju - arhivos un péc pieprasijuma institlicijas, sniedz
sledzienus un rekomendacijas dokumentu saglabasanas apstaklu uzlabosanai;
31.4.2. nodroSina LNA struktiirvienibas glabato dokumentu nodro$inajuma un
izmantoSanas fonda  veidoSanu, veicot mikrofilméSanu, digitalizaciju,
fotokopésanu;

31.4.3. veic pasitijumu izpildi dokumentu konservacija un restauracija;

31.4.4. izstrada iek$€jo normativo aktu projektus atbilstosi kompetencei;

31.4.5. sniedz Ministru kabineta noteiktos maksas pakalpojumus.

31.5. Informacijas tehnologiju nodala:

31.5.1. izstrada un ievieS informacijas tehnologiju stratégiju LNA, veic
informacijas tehnologiju attistibas vajadzibu un iesp&ju izveértesanu, iegades
planoSanu;

31.5.2. ievie§, uztur, pilnveido un parrauga LNA informacijas tehnologiju
infrastruktiiru, programmnodro$inajumu un datubazes;
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31.5.3. nodroSina LNA informacijas sistemu droSibu, darbibas nepartrauktibu un
kvalitati;

31.5.4. nodroSina Vienotas valsts arhivu informacijas sisttmas uzuréSanu un
darbibu savas kompetences ietvaro;

31.5.5. kontrol€ resursu pieejas tiesibas un datu kvalitati;

31.5.6. izstrada ar informaciju tehnologiju jomu saistitos dokumentus;

31.5.7. konsulté un sniedz praktisku palidzibu LNA darbiniekiem informacijas

tehnologiju infrastruktiras lictoSana.
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar 08.01.2019. rikojumu, kas stdjas spéka 08.01.2019.)

31.6. Administrativais departaments:

31.6.1. izstrada un ievie§ dokumentu parvaldibas, juridiskas, saimnieciskas un
tehniskas vadibas sistemas LNA atbalsta funkciju istenoSanai;

31.6.2. nodroSina LNA dokumentu parvaldibas, juridisko, datu aizsardzibas un
darba aizsardzibas jautajumu risinasanu;

31.6.3. nodroSina administrativad procesa principu ieveéroSanu LNA darbiba un
LNA darbibas tiesiskumu;

31.6.4. nodroSina LNA parstavibu tiesibu aktu izstradé savas kompetences
letvaros;

31.6.5. nodroSina LNA kompetenc€ esoSo argjo normativo aktu projektu izstradi
un parstavibu to pienemsanas procesos, izstrada iek$€jos normativos aktus,
saskano LNA struktirvienibu izstradato normativo aktu projektus un
sadarbojas ar struktiirvienibam juridiskos jautajumos;

31.6.6. organiz€é un koordin€ dokumentu parvaldibu LNA, nodroSina LNA
vadibas, administracijas un direktora vietniekiem paklauto struktiirvienibu
lietvedibas dokumentu parvaldibu;

31.6.7. izstrada un ievieS slepenibas rezima un klasific€tas informacijas
aizsardzibas pasakumus;

31.6.8. centralizéti veic LNA saimniecisko jautadjumu risinasanu, nodroSina un
koordineé LNA riciba esoSo nekustamo ipaSumu apsaimniekoSanu un

lietoSanu, iepirkumus un iepirkumu procediiras.
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar 30.07.2021. rikojumu, kas stajas spéka 01.08.2021.)

31.7. Arhivu inspekcija:

31.7.1. veic parbaudes institlcijas dokumentu un arhivu parvaldibas joma un
nacionala dokumentara mantojuma saglabasanas, pieejamibas un izmantoSanas
jautajumos;

31.7.2. Arhivu likuma noteiktajos gadijumos veic planotds un neplanotas jeb
operativas parbaudes akredit€tos privatos arhivos dokumentu parvaldibas un
nacionala dokumentara mantojuma saglabasanas, pieejamibas un izmantoSanas
jautajumos;

31.7.3. izskata administrativo parkapumu lietas Arhivu likuma prasibu parkapumu
gadfjumos, sastada protokolus administrativa parkapuma lietds un pienem
lémumus par administrativa soda uzlikSanu par dokumentu un arhivu parvaldibas,
nacionala dokumentara mantojuma, saglabaSanas, pieejamibas, izmantoSanas
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kartibas nenodro$inasanu un dokumentu iznicinasanas kartibas parkapSanu vai
iznicinaSanu bez saskanoSanas ar LNA;

31.7.4. izskata un parbauda institliciju un privatpersonu iesniegumus par Arhivu
likuma normu parkapumiem institlicijas un LNA struktiirvienibas;

31.7.5. ierosina nacionala dokumentara mantojuma atsavinaSanu un nodo$anu
valsts glabasana, ja netiek nodroSinata to uzskaites, saglabasanas un izmantoSanas
kartiba saskana ar Arhivu likumu un normativajiem aktiem;

31.7.6. kontrole Arhivu inspekcijas noradijumu izpildi;

31.7.7. analizé, apkopo informaciju par parbauzu rezultatiem un sniedz
priekslikumus uzraudzibas darba pilnveidosanai LNA direktoram.

31.8. FinanSu planoSanas un gramatvedibas uzskaites nodala:

(Ar grozijumiem, kas izdariti ar 08.01.2019. rikojumu, kas stdjas spéka 08.01.2019.)

31.8.1. plano un vada budzeta sagatavoSanas procesu LNA, gatavo budzZeta
projektu atbilstoSi nozares vid€ja termina mérkiem un prioritarajiem attistibas
virzieniem ieklausanai gadskart€ja likuma par valsts budzetu;

31.8.2. sagatavo konsolidéto finanSu parskatu arhivu nozarei, kas sniedz patiesu un
skaidru priekSstatu par iestades finansialo stavokli un budZeta darbibas rezultatu;
31.8.3. sniedz metodisku palidzibu gramatvedibas un finanSu jautajumos
funkcionalo un teritorialo struktirvienibu vaditajiem;

31.8.4. nodrosina efektivu un parskatamu valsts budzeta Iidzeklu izlietojumu;
31.8.5. izstrada finans€Sanas planus un ieneémumu un faktisko izdevumu tames
ekonomiskas klasifikacijas kodu griezuma LNA struktiirvienibam;

31.8.6. nodroSina gramatvedibas uzskaiti ta, lai gramatvedibas jautdjumos
kvalificéta tresa persona varétu giit patiesu un skaidru priekSstatu par finansialo
stavokli un iestades darbibas rezultatiem;

31.8.7. wveic patiesus, savlaicigus un pilnigus ierakstus gramatvedibas registros,
pamatojoties uz pareizi un precizi noformetiem attaisnojamiem dokumentiem;
31.8.8. sastada ikméneSa apgrozijuma parskatus par katru analitisko uzskaites
kontu grupu;

31.8.9. sagatavo statistiskas atskaites;

31.8.10. nodrosina funkcionalas un teritorialas struktiirvienibas ar savlaicigu un
patiesu informaciju par saimnieciskas darbibas rezultatiem un finansialo stavokli;
31.8.11. analiz€ un precizé apsaimniekoSanas un uzturéSanas izdevumu atskaites,
atbilstos$i resursu ienémumu un izdevumu tamém, LNA lietoSana eso$ajam €kam;
31.8.12. izstrada ieks€jo normativo aktu projektus atbilstosi kompetencei.

31.9. Personala vadibas nodala:

31.9.1. plano personala politikas izstradi un organiz€ tas ievieSanu LNA;

31.9.2. nodroSina personalvadibas procesu attisttbu un savstarp&jo integraciju
arhivu nozar€;

31.9.3. organiz€ un piedalas LNA funkcionalo un teritorialo struktiirvienibu
struktiiras izveidoSanas procesa, ka ar1 reglamentu, amatu sarakstu un amatu
aprakstu izstradg;
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31.9.4. organizé un nodroSina LNA darbinieku ikgad€jo darbibas un tas rezultatu
novertésanu;

31.9.5. sagatavo rikojumu vai administrativo aktu projektus: nodibinot, grozot,
konstatgjot vai izbeidzot konkr&tas tiesiskas attiecibas;

31.9.6. izverte un saskano struktiirvienibu iesniegtos amatu klasifikacijas rezultatus
normativajos aktos noteiktaja kartiba;

31.9.7. nodrosina darba izpildes vadibu un darba izpildes noveértéSanas sistémas
izstradi, ka ar? koordin€ un uzrauga tas ievieSanu un istenosanu iestades;

31.9.8. piedalas darba samaksas pilnveidoSanas procesa un ar to saistito normativo
aktu izstrad€ un 1stenosana;

31.9.9. izstrada 1ek$€jo normativo aktu projektus Valsts civildienesta likuma
realiz€Sanai, ka ar1 citus normativo aktu projektus personalvadibas un darba
planoSanas jautajumos;

31.9.10. nodroSina likuma ,,Par intereSu konflikta novérSanu valsts amatpersonu
darbiba” izpildes kontroli.

31.9! Latvijas Nacionala arhiva biblioteka:

31.91.1. nodrosina arhivu nozares metodiskas un uzzinu literatiiras bibliotekas
krajuma uzskaiti un saglabasanu;

31.91.2. nodro$inat arhivu nozares metodiskds un uzzinu literatiiras bibliotekas
krajuma pieejamibu un izmantoSanu,

31.91.3. popularizét arhivu nozares metodiskas un uzzinu literatiiras bibliotekas
krajumu;

31.91.4. veikt lietiskos pétfjumus krajuma attistibas un lietotaju apkalpo$anas joma.
31.91.5. sadarboties ar LNA darbiniekiem un citam bibliotekam arhivu nozares

metodiskas un uzzinu literatiiras bibliotekas krajuma pilnveido$ana un attistiba.
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar 08.01.2019. rikojumu, kas stdjas spéka 08.01.2019.)

31.10. (izslégts ar 08.01.2019.rikojumu).

31.11.Latvijas Valsts véstures arhivs:

31.11.1. saglaba un uzkraj nacionala dokumentara mantojuma dalu — valsts un
pasvaldibu, tiesu, kartu, konfesiju, politisko un nevalstisko organizaciju,
uznémumu un citu juridisko personu un privatpersonu dokumentus par laika
periodu no 1220. lidz 1945. gadam,;

31.11.2. nodrosina glabato dokumentu efektivu izmantoSanu, sniedz konsultacijas
par glabato dokumentu sastavu un saturu, sagatavo un izsniedz arhiva izzinas,
dokumentu norakstus, izrakstus un kopijas;

31.11.3. organizé lasitavas darbu, nodroSina apmeklétaju kvalitativu apkalposanu,
pieeju zinatniskajai uzzinu sist€mai un glabatajiem dokumentiem,;

31.11.4. sagatavo un izdod vestures avotu zinatniskas un popularzinatniskas
publikacijas, enciklopédiskos, uzzinu, informativos u.c. izdevumus, glabato
dokumentu pétjumus, ka ari organizé glabato dokumentu popularizéSanas
pasakumus (izstades, lekcijas, seminarus, darbu ar masu medijiem u.c.), veic
arhtvpedagogijas darbu;
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31.11.5. nodroSina optimalus glabasanas apstaklus, veic glabasanas apstaklu
sistematisku noveéroSanu un isteno pasakumus to uzlaboSanai;

31.11.6. regulari veic glabato dokumentu esibas un fiziska stavokla parbaudes,
nepiecieSamibas gadijuma veic specialus pasakumus to mekléSana un veic
pasakumus konstateto bojajumu noveérsana;

31.11.7. veido glabato dokumentu nodro§indjuma un izmantoSanas fondus;
31.11.8. nodroSina glabato dokumentu aprakstiS8anu, uzskaiti un veido glabato
dokumentu zinatnisko uzzinu sist€ému;

31.11.9. veic pétjjumus un atbilstosi kompetencei izstrada iek$€jo normativo aktu
projektus;

31.11.10. izdod Zurnalu ,,Latvijas Arhivi”;

31.11.11. sniedz Ministru kabineta noteiktos maksas pakalpojumus.

31.12.Latvijas Valsts arhivs:

31.12.1. pienem valsts glabasana, uzkraj un saglaba nacionala dokumentara
mantojuma dalu — Latvijas Republikas (no 1990.gada) augstako valsts varas un
parvaldes institliciju, valsts un pasvaldibas institiciju, kas darbojas Riga un
Jirmala, dokumentus ar arhivisku vértibu, padomju okupacijas perioda valsts varas
un parvaldes, represivo iestazu dokumentus, ka ar1 socialistisko un komunistisko
organizaciju dokumentus no 19.gadsimta beigadm lidz 23.08.1991, Latvijas v€sturei

un kulttrai nozimigu personu dokumentus;
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar 08.01.2019. rikojumu, kas stdjas spéka 08.01.2019.)

31.12.2. nodroSina glabato dokumentu efektivu izmantoSanu, sniedz konsultacijas
par glabato dokumentu sastavu un saturu, sagatavo un izsniedz arhiva izzinas,
dokumentu norakstus, izrakstus un kopijas;

31.12.3. organizg€ lasitavas darbu, nodroSina apmeklétaju kvalitativu apkalpoSanu,
pieeju zinatniskajai uzzinu sist€mai un glabatajiem dokumentiem;

31.12.4. sagatavo un izdod ve@stures avotu zinatniskas un popularzinatniskas
publikacijas, enciklop&diskos, uzzinu, informativos u.c. izdevumus, glabato
dokumentu pétjjumus, ka ari organizé glabato dokumentu populariz€Sanas
pasakumus (izstades, lekcijas, seminarus, darbu ar masu medijiem u.c.) veic
arhivpedagogijas darbu;

31.12.5. nodroSina optimalus glabasanas apstaklus, veic glabasanas apstaklu
sistematisku noveérosanu un isteno pasakumus to uzlaboSanai;

31.12.6. regulari veic glabato dokumentu esibas un fiziska stavokla parbaudes,
nepiecieSamibas gadijuma veic specidlus pasakumus to mekléSana un veic
pasakumus konstatéto bojajumu novérsana,

31.12.7. veido glabato dokumentu nodro§inajuma un izmantoSanas fondus;
31.12.8. nodrosina arhiva glabato dokumentu aprakstiSanu, uzskaiti un veido
dokumentu zinatnisko uzzinu sistemu;

31.12.9. veic pétijumus un metodisko darbu, atbilstoSi kompetencei izstrada
1ek$€jo normativo aktu projektus;

31.12.10. sniedz Ministru kabineta noteiktos maksas pakalpojumus.

31.13.Latvijas Valsts kinofotofonodokumentu arhivs:



13

31.13.1.uzkraj un saglaba nacionala dokumentara mantojuma dalu — Latvijas
vesturei un kultlirai nozimigus valsts varas parvaldes institiiciju, privatpersonu un
privato tiesibu juridisko personu audiovizualos, foto un skanas dokumentus ar
arhivisko veértibu;

31.13.2. veic institiiciju informacijas sisttmu datu, registru un elektronisko
dokumentu pienemsanu valsts glabasana, nodros$ina to saglabasanu;

31.13.3. sniedz institlicijam konsultacijas tehniskos jautajumos par institiiciju
informacijas sisttmu datu, registru un elektronisko dokumentu nodoSanu valsts
glabasana;

31.13.4. nodroSina glabato dokumentu efektivu izmantoSanu, sniedz konsultacijas
par to sastavu un saturu, sagatavo un izsniedz arhiva izzinas, dokumentu kopijas,
norakstus un izrakstus;

31.13.5.organizé lasitavas darbu, nodroSina apmekletaju kvalitativu apkalpoSanu,
pieeju arhiva uzzinu sist€mai un glabatajiem dokumentiem;

31.13.6.sagatavo un izdod v&stures avotu zinatniskas un popularzinatniskas
publikacijas, enciklop&diskos, uzzinu, informativos u.c. izdevumus, glabato
dokumentu pétjjumus, ka ari organizé glabato dokumentu popularizéSanas
pasakumus (izstades, lekcijas, seminarus, darbu ar masu medijiem), veic
arhivpedagogijas darbu;

31.13.7.veido dokumentalas liecibas, fiks€jot valsts un sabiedribas dzives norises;
31.13.8.nodroSina optimalus glabasanas apstaklus, veic glabaSanas apstaklu
sistematisku noveéroSanu un isteno pasakumus to uzlaboSanai;

31.13.9.regulari veic glabato dokumentu esibas un fiziska stavokla parbaudes,
nepiecieSamibas gadijuma veic specialus pasakumus to mekléSana un veic
pasakumus konstat€to bojajumu noveérsana;

31.13.10.veido glabato dokumentu nodroSinajuma un izmantosanas fondus;
31.13.11.nodroSina arhiva glabato dokumentu aprakstiSanu, uzskaiti un veido
glabato dokumentu uzzinu sisteému;

31.13.12.veic pétjjumus un metodisko darbu, atbilstosi kompetencei izstrada
iek$€jo normativo aktu projektus;

31.13.13.sniedz Ministru kabineta noteiktos maksas pakalpojumus.
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar 08.01.2019. rikojumu, kas stajas spéka 08.01.2019.)

31.14.Personala dokumentu valsts arhivs:

31.14.1. uzkraj un saglaba nacionala dokumentara mantojuma dalu - Latvijas
Republikas (no 1990.gada) institiciju ar arhivisku veértibu, likvidéto privato
tiesibu subjektu, kas darbojas Riga un Jurmala dokumentus, ka ari padomju
okupacijas perioda valsts parvaldes, pasvaldibu, uzp€émumu un organizaciju
personala dokumentus;

31.14.2. nodrosina glabato dokumentu efektivu izmantoSanu, sniedz konsultacijas
par to sastavu un saturu, sagatavo un izsniedz arhiva izzinas, dokumentu
norakstus, izrakstus un kopijas;

31.14.3. organiz€ lasitavas darbu, nodroSina apmekletaju kvalitativu apkalposSanu,
pieeju zinatniskajai uzzinu sistemai un glabatajiem dokumentiem;
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31.14.4. sagatavo un izdod vestures avotu zinatniskas un popularzinatniskas
publikacijas, enciklopédiskos, uzzinu, informativos u.c. izdevumus, glabato
dokumentu pétjumus, ka ari organiz€ glabato dokumentu popularizéSanas
pasakumus (izstades, lekcijas, seminarus, darbu ar masu medijiem u.c.) veic
arhtvpedagogijas darbu;

31.14.5. nodroSina optimalus glabasanas apstaklus, veic glabasanas apstaklu
sistematisku noveéroSanu un isteno pasakumus to uzlaboSanai;

31.14.6. regulari veic glabato dokumentu esibas un fiziska stavokla parbaudes,
nepiecieSamibas gadijjuma veic specialus pasakumus to mekléSana un veic
pasakumus konstatéto bojajumu noveérsana;

31.14.7. veido glabato dokumentu nodro§indjuma un izmantoSanas fondus;
31.14.8. nodroSina arhiva glabato dokumentu aprakstiSanu, uzskaiti un veido
dokumentu zinatnisko uzzinu sistému;

31.14.9. veic pétjumus un metodisko darbu, atbilsto$i kompetencei izstrada
iek$€jo normativo aktu projektus;

31.14.10. sniedz Ministru kabineta noteiktos maksas pakalpojumus.

31.15.Zonalie valsts arhivi:

31.15.1. uzkraj un saglaba nacionala dokumentara mantojuma dalu — Latvijas
Republikas (no 1990.gada) institiiciju, likvid€to privato tiesibu subjektu, ka ari
padomju okupacijas perioda valsts parvaldes, paSvaldibu, uznémumu, organizaciju
dokumentus ar arhivisku vertibu zonala valsts arhiva noteiktajas administrativajas
teritorijas;

31.15.2. atbilstoSi kompetencei sadarbojas ar nacionala dokumentara mantojuma
veidotajiem dokumentu izvertéSanas un uzkraSanas jautdjumos, konsulté
instithicijas un privatos arhivus dokumentu un arhivu parvaldibas joma;

31.15.3. atbilstosi savai kompetencei veic Arhivu likuma noteiktos saskanojumus
institiicijam dokumentu un arhivu parvaldibas joma;

31.15.4. nodroSina optimalus glabasanas apstaklus, veic glabasanas apstaklu
sistematisku noveéroSanu un isteno pasakumus to uzlaboSanai;

31.15.5. regulari kontrole glabajamo dokumentu esibu un fizisko stavokli,
nepiecieSamibas gadijuma veic specialus pasakumus to meklesana, ka ar1 talakas
destrukcijas novérsana;

31.15.6. veido glabato dokumentu nodro§inajuma un izmantoSanas fondus;
31.15.7. nodroS$ina arhiva glabato dokumentu aprakstiSanu, veido to uzskaites un
zinatnisko uzzinu sistému;

31.15.8. nodrosina glabato dokumentu efektivu izmantoSanu, sniedz konsultacijas
par to sastdvu un saturu, sagatavo un izsniedz arhiva izzinas, dokumentu
norakstus, izrakstus un kopijas;

31.15.9. organiz€ lasitavas darbu, nodroSina apmekletaju kvalitativu apkalposanu,
pieeju zinatniskajai uzzinu sistemai un glabatajiem dokumentiem;

31.15.10. sagatavo véstures avotu zinatniskas un popularzinatniskas publikacijas,
enciklopédiskos, wuzzinu, informativos wu.c. izdevumus, glabato dokumentu
petijumus, ka ar1 organiz€ glabato dokumentu popularizéSanas pasakumus
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(izstades, lekcijas, seminarus, darbu ar masu medijiem wu.c.) un veic
arhtvpedagogijas darbu;

31.15.11. sniedz Ministru kabineta noteiktos maksas pakalpojumus.

(Ar grozijumiem, kas izdariti ar 08.01.2019.. rikojumu, kas stajas speka 08.01.2019.)

V1. Kolegialas instituicijas

32. LNA direktors un direktora vietnieki atbilstosi kompetencei var veidot
kolegialas institlicijas - pastavigas vai islaicigas darba grupas, projekta grupas,
padomes, komisijas.

33. Kolegialajas institGicijas var iesaistit citu institlciju parstavjus un
privatpersonas.

VIIl. Parvaldes lemuma parbaude

34. LNA parvaldes lemuma lietderibas un tiesiskuma iepriek$§€jo pamata parbaudi
veic dokumenta projekta izstradatajs un attieciga augstaka amatpersona, vizgjot
dokumenta projektu, ka ari parvaldes lémuma pienéméjs, parakstot parvaldes
lémumu.

35. LNA parvaldes lémuma tiesiskuma ieprieks€jo papildu parbaudi veic LNA

Administrativais departaments.
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar 08.01.2019.. rikojumu, kas stajas speka 08.01.2019.)
(Ar grozijumiem, kas izdariti ar 30.07.2021.. rikojumu, kas stajas speka 01.08.2021.)

36. Latvijas Nacionala arhiva LNA parvaldes 1émumu par atsevisko, nejauso un
regularo p&cparbaudi veic LNA direktora norikots darbinieks.

Latvijas Nacionala arhiva direktore M. Spriidza

Jermakova 26437636

Nonna Jermakova@arhivi.gov.lv
Zepa-Tetere 29167682
Sigita.Zepa-Tetere@arhivi.gov.lv
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