VALSTS MEZA DIENESTS

Reg.Nr. 90000057795, 13 janvara iela 15, Riga, LV-1932, talr. 67226600, fakss 67211176, e-pasts: vmd@vmd.gov.lv

APSTIPRINU

Valsts
gener3

eza dienesta
ktors

A.Kreslins
38, ). 2011,
VIRSMEZNIECIBU LIETU
NOMENKLATURA 2012. GADAM
Liefu Dokumentu veida nosaukums Lietu | Glabasanas Piezimes
indeksi séjumu termin§
’ skaits
1.VADIBA
X.1-1 'J VirsmeZzniecibas rkojumi pamatdarbibas Pastavigi
| jautajumos
X.1-2 | VirsmezZniecibas rikojumu pamatdarbibas Pastavigi
| jautajumos registracijas zurnals/registrs
X.1-3 | VirsmeZniecibas reglaments Pastavigi
X.1-4 | Sarakste ar Valsts meza dienesta centralo 3 gadi
administraciju un juridiskdm personam
saimnieciskajos jautajumos
X.1-5 | Sarakste ar Valsts meza dienesta centrdlo 3 gadi
administraciju persondla darba jautdjumos
X.1-6 | Valsts meZa dienesta rikojumi Lidz beidzas
pamatdarbibas jautajumos. Kopijas pielietojuma
nepieciesa-
miba
X.1-7 | Valsts meZa dienesta rikojumi personala Lidz beidzas
jautajumos. Kopijas pielietojuma
nepieciesa-
miba
X.1-8 | Virsmezniecibas darba sanaksmju 10 gadi
protokoli
X.1-9 | VirsmeZniecibas un nodalu darba 10 gadi
parbaudes dokumenti (rikojumi, akti,
slédzieni u.c.)
X.1-10 | Juridisko un fizisko personu iesniegumi 2 gadi EK | Par juridisko un

un to izskati$anas un izpildes dokumenti
(rikojumu kopijas, akti, izzinas u.c.)

fizisko personu
Tpaduma tiesTbam-
pastavigi
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Lietu Dokumentu veida nosaukums Lietu | Glabasanas Piezimes
indeksi sejumu termin§ |
skaits
X.1-11 | Sanemto dokumentu registracijas 10 gadi EK
zurnals/registrs
X.1-12 | Nositito dokumentu registracijas Zurnals/ 10 gadi EK
registrs
X.1-13 | Darbiniekiem izsniegto zimogu un Pastavigi Pe&c pedeja
spiedogu paraugu uzskaites Zurnals ieraksta
X.1-14 | Zimogu un spiedogu iznicina3anas akti 3 gadi
X.1-15 | Darbinieku amatu apraksti Lidz Originali glabajas
nomainai Valsts meza
dienesta
centralaja
administracija
X.1-16 | VirsmeZniecibas amatu un personala Lidz beidzas | Originali glabdjas
saraksti pielietojuma Valsts meza
nepieciesa- dienesta
miba centralaja
administracija
X.1-17 | Darbiniekiem izsniegto dienesta apliecibu 5 gadi
registracijas zurnals
X.1-18 | Atvalingajumu grafiki 1 gads
2. ARHIVS
X.2-1 | Sarakste ar zondlo valsts arhivu un citdm 5 gadi
juridiskam personam arhiva un
lietvedibas jautdjumos
X.2-2 | Pastavigi glabdjamo un persondlsastava Pastavigi
lietu apraIZs'ti
X.2-3 | Ekspertu komisijas s&zu protokoli 10 gadi
X.2-4 | Fonda lieta (akti par dokumentu atlasi Pastavigi
iznTcinasanai, dokumentu esibas un
fiziska stavok|a parbaudi, iztriikumu un
nelabojami bojatam lietam, lietu
nodosanu valsts arhiva glabasana,
v@sturiska izzina u.c.)
X.2-5 | VirsmeZniecibas arhiva un Ekspertu Lidz
komisijas reglaments nomainai
X.2-6 | Arhiva pase Pastavigi
X.2-7 | No arhiva izsniegto lietu uzskaites zurnals 5 gadi Péc visu lietu
nodoSanas
X.2-8 | Juridiskam un fiziskam personam 5 gadi
izsniegt@s arhiva izzinas un pieprasijumi
par to izsniegSanu
X.2-9 | Lietu nomenklatiira 10 gadi Pec dokumentu

aprakstiSanas




[ Lietu
indeksi

Dokumentu veida nosaukums

Lietu
sejumu
skaits

Glabasanas
termins

Piezimes

3. FINANSU UZSKAITE

Dokumenti par virsmezniecibas
sniegtajiem maksas pakalpojumiem
(iesniegumi, maksas pakalpojumu akti -
rekini, darjjumus apliecinosie dokumenti,
maksas pakalpojumu iesniegumu registrs)

10 gadi

X.3-2

POS terminala kvitis, méneSa Z parskata
informacijas dokumenti (Z atskaites)

5 gadi

X.3-3

Transportlidzek|u degvielas patérina
uzskaites dokumenti (celazimes (marSruta
lapas), ¢eki) un to registrs, mehanismu
degvielas patérina uzskaites dokumenti.
Originali

5 gadi

X.34

Priekslikumi (iesniegumi) par
nemateriialo/materialo vértibu (licencu,
datorprogrammu, pamatlidzek]u,
inventara un krajumu) norakstisanu

5 gadi

X.3-5

Dokumenti par nematerialo/materialo
veértibu (pamatlidzeklu) ieks€jo kustibu,
t.sk darba apgérba, individualo
aizsardzibas [idzek]u, merinstrumentu un
mériSanas I1dzeklu izsniegSanas registrs
un uzskaites kartinas

5 gadi

X.3-6

Pienemsanas — nodosanas akti mainoties
struktiirvientbu vaditajiem vai
struktiirvienibu reorganizacijas,
likvidacijds gadijuma

Pastavigi

X.3-7

Dokumenti par darba laika uzskaiti (darba
laika uzskaites tabulas, darba nespéjas
lapu kopijas u.c.). Kopijas

5 gadi

X.3-8

Inventarizacijas saraksti

10 gadi

Originali glabajas
Valsts meza
dienesta
centralaja
administracija

X.3-9

Dokumenti par nekustamo TpaSumu
(inventarizacijas lietas, plani, shémas,
sarakste, izzinas u.c.)

Pastavigi

4. JURISPRUDENCE

X.4-1

Sarakste ar juridiskam un fiziskam
personam juridiskajos jautdgjumos

10 gadi EK

X4-2

Procesualie dokumenti tiesu lietas
(prasibas pieteikumi, tiesu nolémumi) un
ar piedzinu saistitie dokumenti
(izpildraksti)

10 gadi EK




Lietu
indeksi

Dokumentu veida nosaukums

Lietu
sejumu
skails

Glabdsanas
termin$

Piezimes

X4-3

Meza, ugunsapsardzibas un medibu
parkapumu, uzskaites un virzibas
zurnals/registrs

10 gadi EK

X.4-4

Parskati par meza apsaimnicko$anu un
izmanto$anu, ugunsapsardzibas un
medTbas reglamentgjoso normativo aktu
parkapumiem un to nodarito materialo
zaud&jumu atlidzibu un soda sankcijam

5 gadi EK

X.4-5

Administrativo parkapumu lietas
(protokoli, [Emumi u.c.) un
kriminalprocesa dokumenti (pieteikumi,
policijas IEmumi u.c.)

10 gadi

X.4-7

Stingras uzskaites veidlapu
~Administrativo parkapumu protokols”
registracijas Zurnals/ registrs

5 gadi

X.4-8

Atskaites par izsniegtajam stingras
uzskaites veidlapam ,,Administrativa
parkdapuma protokols”

5 gadi

X.4-9

Izsniegto pilnvaru uzskaites zurnals

5 gadi

X4-10

Pilnvaru kopijas un anulétas pilnvaras

5 gadi

X.4-11

lerobezotas pieejamibas informacijas
pieprasijumi un to izskatiSanas dokumenti

5 gadi

5. MEZSAIMNIECIBA

X.5-1

Sarakste ar Valsts meza dienesta centrilo
administraciju un juridiskam personam
par meza atjaunoSanu un kopSanu

Pastavigi

X.5-2

Sarakste ar Valsts meZa dienesta centralo
administraciju un juridiskam personam
par ES un valsts atbalsta pasakumiem

Pastavigi

Dokumenti par meza zemes
transformaciju (pieteikumi ar
pielikumiem, zaud&umu aprekini,
atlaujas u.c.)

10 gadi

X.5-4

Meza zemes transformacijas registracijas
zurnals

Pastavigi

X. 5-5

Dokumenti par meza celiem un
melioracijas sist€mam (iesniegumi,
atteikumi, izzinas, u.c.)

Pastavigi

X.5-6

Dokumenti par zemju uzskaiti, kustibu un
valsts meza kadastru (parskati, saraksti
u.c.)

Pastavigi




Lietu
indeksi

Dokumentu veida nosaukums

Lietu
sejumu
skaits

Glabisanas
termin§

Piezimes

X.5-7

Dokumenti par Eiropas Savienibas
atbalsta maksajumu sapemS$anu meza
Tpasniekiem (iesniegumi, sarakste,
Iémumi, izzinas, u.c.)

10gadi EK

X.5-8

Informacija par meza reproduktiva
materiala piegadataju registru
(iesniegumi, deklaracijas par gaidamajam
darbibam ar meza reproduktivo materialu,
parskati par meza reproduktiva materiala
razoSanu un tirdzniecibu)

Pastavigi

X.5-9

Dokumenti par meza reproduktivo
materialu (iesniegumi, parskati par meza
reproduktiva materiala ieguvi,
inspic€sanas zinojumi, meza reproduktiva
materiala izcelsmes sertifikati, atskaites,
kopsavilkumi u.c.)

10 gadi EK

6. MEZA UGUNSAPSARDZIBA

X.6-1

Sarakste ar Dienestu, virsmeZniecibam,
juridiskam un fiziskam personam par
meza ugusnapsardzibu

3 gadi

X.6-2

MeZa ugunsgréku dzeSanas operativie
plani

1 gads

X.6-3

Dokumenti par meza ugunsgrékiem (akti,
protokoli, pieteikumi u.c.)

10 gadi EK

X.6-4

Profilaktisko pasakumu plani un ar to
saistitd dokumentacija (parbaudes
parskati, u'c.)

10 gadi

X.6-5

UgunsnovéroSanas tornu un inventara
apskates akti

3 gadi

X.6-6

Parskats par meza ugunsgrékiem
(veidlapa Nr.3-ms)

10 gadi

X.6-7

Ugunsapsardziba nodarbinato deZiiru
grafiki

1 gads

X.6-8

Operativa deZuranta dezlru Zurnals

5 padi

X.6-9

MeZa ugunsgréku registracijas Zurnals

10 gadi

7. MEZA UN VIDES AIZSARDZIBA

X.7-1

Sarakste ar Valsts meZa dienesta centralo
administraciju un juridiskam personam
par vides aizsardzibas jautdgjumiem

Pastavigi

X.7-2

Sarakste ar Valsts meza dienesta centralo
administraciju un juridiskam personam
par ES un valsts atbalsta pasakumiem
Natura 2000 teritorijas

Pastavigi




Lietu
indeksi

Dokumentu veida nosaukums

Lietu
séjumu
skaits

Glabasanas
termins

Piezimes

X.7-3

Dokumenti par dabisko meZa biotopu
inventariziciju (parskati, inventarizacijas
kartinas u.c.)

Pastavigi

X.7-4

Dokumenti par mikroliegumu
izveidoSanu (iesniegumi, izzinas,
sarakste, sh@mas, atzinumi u.c.)

Pastavigi

X.7-5

Dokumenti par ipadi aizsargajamo meza
iecirknu izvértésanu (pieprasijumi,
rikojumu kopijas, [Bmumi u.c.)

10 gadi EK

X.7-6

Dokumenti par meZza slimTbu un kaitéklu
monitoringu (akti, atskaites, zinojumi
u.c.)

Pastavigi

X.7-7

Sarakste ar fiziskam un juridiskam
personam par detalplanojumiem un
teritoriju planojumiem (nosacijumi,
atzinumi u.c.)

Pastavigi

8. MEDIBU SAIMNIECIBA

X.8-1

Dokumenti par medibu saimniecibas
stavok|a parbaudi virsmezniectba un
nodalas (akti, atzinumi u.c.)

5 gadi

X.8-2

Medijamo un nomedito dzTvnieku un
putnu uzskaites dokumenti
(kopsavilkumi, nomedi3anas apjomi,
atskaites u.c.)

10 gadi

Dokumenti par boja gajusajiem (slimibu,
autotransporta notriektiem u.c.)
medijamiém dzivniekiem (akti, sarakste)

5 gadi EK

X.8-4

Medijamo dzivnieku nodarito postfjumu
akti un zaudgjumu aprékina dokumenti

5 gadi

X.8-5

Dokumenti par mednieku un medibu
vaditaju eksamindciju un atkartotiem
praktiskajiem eks@meniem Sausana
(personu iesniegumi, izzinas,
eksaminacijas komisijas s€zu protokoli,
Valsts policijas atzinumi, valsts nodevu
apmaksas dokumenti u.c.)

75 gadi

Eksaminacijas
komisijas sézu
protokolus glaba
75 gadus, parejos
dokumentus glaba
10 gadus EK

X.8-6

Dokumenti par medijamo dzivnieku
turé8anu nebriveé (sarakste, projekti,
atlaujas, parbaudes, t.sk. mezsaimniecisko
prasibu ievéro§anas parbaudes
dokumenti)

10 gadi EK

X.8-7

Parbaudes dokumenti par normativo aktu
prasibu ievéroSanu medibds

10 gadi EK

X.8-8

Dokumenti par medibas notikusSajiem
nelaimes gadTjumiem (akti, protokoli u.c.)

45 gadi

6




Lietu
indeksi

Dokumentu veida nosaukums

Lietu
sejumu
skaits

Glabdsanas
termin§

Piezimes

X.8-9

Dokumenti par arvalstu medniekiem
izsniegtam medisanas atlaujam
(iesniegumi, medibu saskanojumi,
sarakste, dokumenti par valsts nodevas
samaksu, atlauju kopijas, arvalstu
mednieku apliectbu kopijas, sezonas
kartes u.c.)

5 gadi

X.8-10

Mednieku apliecibu registracijas zurnals

75 gadi

X.8-11

Medibu vaditaju apliecibu registracijas
zurnals

75 gadi

X.8-12

Dokumenti par medibu iecirknu planu
registréSanu un aktualizéSanu
(iesniegumi, atzinumi, [émumi u.c.)

10 gadi EK

X.8-13

Medibu iecirknu plani un medibu iecirknu
planu registracijas Zzurnals

10 gadi EK

X.8-14

Medibu atlauju medit ar medibu rikiem
registracijas zurnals

5 gadi

X.8-15

Dokumenti par medibu trofeju izveSanu
no Latvijas (iesniegumi, atlaujas,
sarakste)

10 gadi

9. DARBA AIZSARDZIBA

X.9-1

Darba aizsardzibas, ugunsdrosibas
instruktazas zurnali (ievadapmacibas un
darba drosibas instruktazas)

5 gadi

Péc pédgja
ieraksta

X.9-2

Akti par nelaimes gadijumiem darba un to
izskatiSanas dokumenti

45 gadi

X.9-3

Nelaimes gadijumu darba registracijas
Zurnals

45 gadi

P&c pédgja
ieraksta

X.9-4

Darba aizsardzibas instrukcijas

3 gadi péc
nomainas

X.9-5

Dokumenti par darba aizsardzibas
jautajumiem (darba vides ieksgjas
uzraudzibas plans, darba vietu
novertésana, obligato veselibas parbauzu
akti, individualo aizsardzibas lidzek|u
saraksti u.c.)

10 gadi

10. MEZA VALSTS REGISTRS

X.10-1

Dokumenti par MeZza valsts registru un
kartografiju (sarakste, pieprasijumi u.c.)

BIROJS

5 gadi

1. LIETVEDIBA

X.Y.1-1

Sapemto dokumentu registracijas
zurnals

10 gadi EK

X.Y.1-2

Nosiitito dokumentu registracijas
zurnéls

10 gadi EK




Lietu Dokumentu veida nosaukums Lietu | GlabaSanas Piezimes
indeksi Sejumu termin$
o skaits
X.Y.1-3 | Nodalas darba parbaudes dokumenti 10 gadi EK
(akti, protokoli, zinojumi u.c.)
| X.Y.[-4 | Juridisko un fizisko personu iesniegumi 2 gadi EK
un to izskatiSanas un izpildes dokumenti
(akti, rikojumu kopijas, izzinas u.c.)
X.Y.1-5 | Parskats par stingras uzskaites veidlapu 5 gadi
izlietojumu un anulétas veidlapas
X.Y.1-6 | Sarakste ar Valsts meZza dienesta Pastavigi
centralo administraciju, teritorialajam
struktlirvienibam, juridiskam personam
pamatdarbibas jautdgjumos
X.Y.1-7 | Darba aizsardzibas instrukcijas. Kopijas Lidz
nomainai
2. FINANSU UZSKAITE
X.Y.2-1 | Dokumenti par biroja sniegtajiem 10 gadi
maksas pakalpojumiem un valsts
nodevam (iesniegumi, akti, darfjumus
apliecinogie dokumenti, maksas
pakalpojumu iesniegumu registrs)
X.Y.2.-3 | POS terminala kvitis, ménesa Z parskata 5 gadi
informacijas dokumenti (Z atskaites)
X.Y.2-4 | Inventarizacijas saraksti 10 gadi
3. MEZSAIMNIECIBA
X.Y.3-1 | Meza, ugunsapsardzibas un medibas 10 gadi EK
reglamert&joso normativo aktu
parkapumu  un pienemto [Emumu
registracijas zurnals
X.Y.3-2 | lerobezZotas pieejamibas informacijas 5 padi
pieprastjumi un to izskatiSanas
dokumenti
X.Y.3-3 | Meza inventarizacijas datu izmainu 10 gadi
registrs
X.Y.3-4 | Meza tpasnieku un tiesisko valditaju 5 gadi
iesniegtas informacijas registracijas
Zurnals
X.Y.3-5 | Dokumenti par atteikumiem pievienot 10 gadi
MezZa valsts registram meZza
inventarizacijas datus (Ilemumi, akti,
pielikumi, meza zemju plani)
X.Y.3-6 | Meza TpaSumu lietu registrs Pastivigi




Lietu Dokumentu veida nosaukums Lietu | Glabasanas Piezimes
indeksi sejumu termin$
skaits

3-13 MeZza Tpasumu lietas (cirSanas Pastavigi
apliecindjumi, meZa ipasnieku
iesniegumi saimnieciskajai darbibai,
parskati par saimniecisko darbibu, meza
inventarizacijas dati un parbaudes
dokumenti, meza transformacijas
atlaujas, meza atjaunosanas,
ieaudz&$anas un jaunaudzu kopsanas
parbauZzu parskati, zemes robezu plani,
meZza inventarizacijas datu izmainu akti
u.c.)

4. MEZA UGUNSAPSARDZIBA

X.Y.4-1 | Dokumenti par meza ugunsapsardzibu 5 gadi EK
(akti u.c.)

X.Y.4-2 | Nodalu meza ugunsgréku dzésanas 1 gads
operativie plani un deziiru grafiki

X.Y.4-3 | Ugunsnoveéro$anas torna dezuranta 1 gadi
deZiru Zurnals

5. MEDIBAS

X.Y.5-1 | Medijamo dzivnieku un putnu uzskaites 5 gadi Pastavigi glabajas
dokumenti (daba veikto uzskaisu virsmezniecibas
materidli, skaita novert&jums pa medibu
tiesibu lietotajiem, uzskaites
teritorialajam vienibam un kopéjo
uzraugamo platibu, lielakie pielaujamie
nomedisanas apjomi)

X.Y.5-2 | Medibu dtlauju izsniegSanas zurnals 5 gadi

X.Y.5-3 | Medibu parskati un izlietotas medibu 5 gadi
atlaujas

X.Y.5-4 | Izsniegto mednieku sezonas karsu 5 gadi

registracijas zurnals

X — virsmezniecibas identifikators
Y - biroja identifikators
" —Rigas regionalaja virsmeznieciba lietas indekss — 3-11, Sélijas virsmeZnieciba lietas indekss —
3-6, Ziemelvidzemes virsmeZnieciba lietas indekss — 3-10
A

Pielikuma: VirsmeZniecibam un birojiem piekirtie identifikatori uz 1 Ip.

Informacijas tehnologiju un dokumentu parvaldibas ,Z/‘f’&f-//'/
dalas vaditaja vietniece //-77%{//(/(

AKCEPTETS

Valsts meZa dienesta P
CEK sédes protokols Nr. 7
2011.gada i‘decembﬁ

E.Védzele-Liepa

SASKANOTS
Latvijas Na€jon
9 direktore 7/

-arhiva



PIELIKUMS
Valsts meZa dienesta virsmeZniecibu lietu nomenklatiirai 2012.gadam

Virsmezniecibam un birojiem pieskirtie identifikatori

Nr. VirsmeZnicciba Identifikators Biisifs Identifikators
p.k. (X) (Y)
Balvu |
1 | Austrumlatgales I Ludzas 2
Ré&zeknes 3
2 | Centralvidzemes 2 Madofias :
Priekulu 2
Grobinas I
3 | Dienvidkurzemes 3 KuldTgas 2
Saldus 3
Daugavpi]s' 1
4 | Dienvidlatgales 4 Kraslavas p:
Preilu 3
Babites
5 | Rigas regionala 5 I .
Ogres 3
Rigas 4
& | senms 6 Aizkraukles |
Jekabpils e
B Bauskas |
7 | Zemgales 7 Dubeles z
Jelgavas 3
Tukuma 4
AlTksnes |
8 | Ziemelaustrumu 8 Gulbenes 2
Smiltenes 3
9 | Ziemelkurzemes 9 iTalsu l
Ventspils 2
Limbazu 1
10 | Ziemelvidzemes 10 Valkas 2
Valmieras 3

Informacijas tehnologiju un dokumentu *arvz;j;:ﬁhas{
dalas vaditaja vietniece A AL

S

E.Védzele-Liepa




