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IEVADS

P&dgjos desmit gados arhivu darba pamatjédzienu izpratn€ gan Latvija, gan pasaul€ ir
notikuSas bitiskas parmainas. Ar straujo informacijas tehnologiju attistibu arhivu ikdienas
praks€ ienak un nostiprinas arvien vairak jaunu apzim&umu, jau zinamajiem tiek pieskirts
jauns skaidrojums. Latvija situaciju turklat sarezgl nepiecieSamiba padomju laika ieviestos,
ierastos terminus savietot ar jauniem, bieZi vien svesadi skanoSiem vardiem un reiz€m ari péc
biittbas maz pazistamiem procesiem. TieSi Sis motivs — apvienot un skaidrot Latvijas
arhivistiem svarigus gan jau zinamus un ikdiena lietotus, gan starptautiska aprité esosus,
misdienu arhivniecibas teorijai atbilstoSus terminus — bija galvenais princips Arhivu
terminologijas rokasgramatas sastadiSana.

Terminu atlase un formulgjumi tika balstiti uz Latvija jau paveikto arhivu terminologijas
joma. Par $a darba aizsakumu var uzskatit Galvenas arhivu parvaldes 1983. gada izdoto
Rokasgramatu arhivu darbiniekiem. [zdevuma ieklauti termini, kas attiecigaja laika posma
tika izmantoti praktiskaja darba un bija reglamentgti ta laika normativajos dokumentos; sniegti
ar1 terminu tulkojumi krievu valoda. Rokasgramata arhivu darbiniekiem pasreiz ir objektivi
novecojusi, tomér dala no tur min&tajiem terminiem joprojam ir aprit€ ikdienas praktiskaja
darba. Laika gaita noskaidrojies, kuri termini ir visnepiecieSamakie un biezak lietotie. Sis
izdevums tika izmantots galvenokart Arhivu terminologijas rokasgramata icklaujamo
terminu atlasei.

Par galveno informacijas avotu Arhivu terminologijas rokasgramata tika izmantota
Starptautiskas arhivu padomes (SAP) 1988. gada izdota vardnica Dictionary on Archival
Terminology: 2" Edition. So vardnicu sagatavojusi SAP Terminologijas komitejas darba
grupa, parstradajot un aktualiz€jot 1984. gada izdoto pirmo izdevumu un apkopojot dazadu
valstu arhivu terminologijas pieredzi. Terminu skaidrojums sniegts paraléli anglu un francu
valoda, vienlaikus uzradot to tulkojumu danu, vacu, italu, spanu un krievu valoda (vardnicas
jaunaka, 2001. gada pabeigta treSa versija ir pieejama internetd). Latvijas Valsts arhiva
1997. - 2000. gada veikts apjomigs darbs pie 1988. gada izdevuma tulkojuma latviesu valoda,
par primaro tulkojamo versiju izraugoties terminus un skaidrojumu anglu valoda. Darba gaita
noskaidrojies, ka Latvijas arhivu prakse un izmantota terminologija dazkart neatbilst
vardnicai, tap&c parveidotas definicijas un pievienoti darba grupas jaundarinatie termini.

Papildus iesp&ju robezas tika nemta véra ari speciala literatiira, biezak izmantojamu un
plasaku jédzienu skaidrojumi citos materialos (starptautiskajos standartos, normativajos aktos,
vardnicas), tomér ka primaru saglabajot arhtvu specifiku.

Arhivu terminologijas rokasgramatas 200 termini aptver visas arhivu pamatfunkcijas
un darbibas — dokumentu uzkrasanu, fondesanu, aprakstiSanu, saglabasanu, izmantoSanu,
skaidrojot svarigakos terminus katra no $Stm jomam, ietverot ar1 rokasgramatas sastadiSanas
starpstadija primari atlasitos un izskaidrotos Pamatterminus (publicéti Latvijas Véstnesi
Nr. 71 (2836), 14.05.2003.). Arhivu terminologijas rokasgramata izstradata sadarbiba ar
Latvijas Zinatpu akadémijas (LZA) Terminologijas komisijas Bibliotékzinatnes,
bibliografijas, gramatzinatnes un informacijas zinatnes apakskomisiju un termini apstiprinati
LZA Terminologijas komisija 2004. gada 9. novembri.

Rokasgramata paredz€ta visiem Latvijas arhivu darbiniekiem un ar arhiviem saistitiem
cilvekiem. To var izmantot arT plaSs lasttaju loks, glistot prieksstatu par arhivu darbibas
procesiem Latvija un pasaulé. Rokasgramata ir atverta arl turpmakiem papildinajumiem un
preciz&jumiem.



PRIEKSVARDS

Arhivu terminologijas rokasgramata apkopoti 200 Latvijas arhivistiem aktuali termini par
dazadam arhivu darbibas jomam alfabétiska seciba, pievienojot tematisko raditaju. Terminu
skaidrojumam un tulkojumam izmantoti vairaki gan starptautiski, gan Latvija izdoti avoti (sk.
avotu sarakstu), par pamatu izmantojot Dictionary on Archival Terminology un
Rokasgramata arhivu darbiniekiem.

Lai akcenteétu arhivniecibas prioritati terminu skaidrojuma, dalai terminu saglabati
paskaidrojosie vardi, piem., arhiva fonds, dokumentu izvértésana. Atseviskos gadijumos aiz
komata uzradits otrs termins, kas var tikt lietots paral€li, piem., skanas dokuments,
fonodokuments.

Katram terminam doti ta ekvivalenti anglu (A) un krievu (K) valoda (perspektiva paredzets
tos sagatavot arT vacu un francu valoda). Aiz katra ekvivalenta ickavas (..) noradits saisinats
avota nosaukums (saisinagjumi noraditi avotu sarakstd). Ja avota norades nav, tad dotais
termins nav fiks€ts neviena no uzraditajiem avotiem, bet ir plasi pazistams un izmantots
specialaja literatlira. Ar zvaigzniti * apzZiméti terminu ekvivalenti, kas nav konstateti attiecigas
valodas avotos un specialaja literatiira. Atseviskos gadijumos terminiem, kas apzimé
specifiskus, tikai Latvijas arhivu sistema lietotus konkrétus dokumentus (piem., arhiva pase,
fonda lieta), tulkojums anglu valoda nav dots. Lidzigi nav dots tulkojums krievu valoda
atseviskiem terminiem, kuru apzimétie j€dzieni Krievijas arhivzinatné un praksé nav
ieviesusies. Kvadratiekavas [..] norada, ka tajas ietverta termina dala ir lietojama fakultativi.

Avoti:

A Glossary for Archivists, Manuscript Curators, and Record Managers— Chicago: Society of
American Archivists, 1992 (GL).

Arhiva terminu vardnica. Anglu un latvieSu valoda ar ekvivalentiem franc¢u, vacu un Krievu
valoda. [Tulkots no "Dictionary of Archival Terminology" 2. izdevuma. LVA projekts].

Dictionary on Archival Terminology (2nd Edition)- Paris: ICA, 1988. (DAT II), (DAT III)
[pieejams interneta)]

General International Standard Archival Description. — Madrid: ICA, 2000 (ISAD(G))
ISO 5127:2001 Information and Documentation — Vocabulary (ISO 5127)
Rokasgramata arhivu darbiniekiem. — Riga: Avots, 1983. (R)

Ekonomikas, lietvedibas un darba organizacijas terminu vardnica— Riga: LZA, 1996 (ELDO)

Enciklopédiska vardnica. — Riga: Latvijas enciklop&diju redakcija, 1991 (EV)



Tematiskais raditajs

Raditaja termini sakartoti pec to tematikas, aptverot galvenos arhiva darba veidus, ka ar1 izdalot
atseviskus vispargju terminu blokus. Ta ka Sis sadaltjums ir nosacits (darba veidi nav stingri norobezoti,
dazi termini attiecas uz vairakiem procesiem), izmantotaju &rtibai atseviski termini uzraditi vairakas
reizes. Dala terminu, kas ir cieSi saistiti sava starpa un/vai ir paskaidrojosi vienam terminam,
tematiskas sadalas ietvaros ir apvienoti viena bloka un fikséti ar atkapi zem domingjosa termina.
Piemers:
fotodokuments 79

fotonegativs 80

fotopozitivs 81

diapozitivs 43
Skaitlis aiz katra termina apzimé ta kartas numuru alfabétiski sakartotaja
terminologijas rokasgramata.

Vispareéjie termini

= arhivs 32
= arhiva dokuments 11
=  dokuments 47

=  dokumenta originals 45

=  dokumentéSana 46

=  jzcelsmes avots, izcelsme 103

= jzcelsmes princips 104

= originalkartibas princips 152

Dokumenta vertiba

=  arhiviska vértiba 29

=  informativa vértiba 99

=  pieradijumvértiba 164
=  administrativa vertiba 2
= fiskala vertiba 71

= juridiska vértiba 109

=  raksturiga vértiba 174

=  primara vertiba 170

=  sekundara vértiba 179




Dokumentu veidi

arhiva dokuments 11

audiovizualais dokuments 36

fotodokuments 79

fotonegativs 80
fotopozitivs 81
diapozitivs 43

izklaidu dokumenti 105

kinodokuments 117
kinofilma 118
kinodokumenta negativs 113
kinodokumenta pozitivs 115
kinodokumenta pozitiva kopija 114
kinodokumenta starppozitivs 116

kontratips 125
lavanda sk. kinodokumenta starppozitivs, /16

personizcelsmes dokumenti 155

privatais dokuments 171

publiskie dokumenti 173

neprofila dokuments 149

skanas dokuments, fonodokuments 181

skanuplate 182

skanuplates originals 183
skanuplates matrice 184

unikals dokuments 192

videodokuments 200



Dokumentu parvaldiba, uzkrasana (komplekteéSana)

arhiva dokumentu pienems$ana 12

arhiva dokumentu pienemsanas registrs 13

arhiva profils 24

dokumentu glabasanas termini 51

dokumentu glabasanas terminu saraksts 52
ilgsto$i glabajamie dokumenti 98

islaicigi glabajamie dokumenti 108
pastavigi glabajamie dokumenti 153

dokumentu izvérté$ana 56
dokumentu atlase iznicinaSanai, disponéSana 48

dokumentu izvértéSanas kritériji 57

dokumentu parvaldiba 60
lietvediba 139
lietas indekss 133

dokumentu uzkrasana (komplektésana) 65

komplektésanas avots 123

Fondésana

arhiva fonds 17
apvienotais arhiva fonds 7
arhiva apaksfonds 10

arhiva fonda kategorija 15

arhiva fonda nedalamiba 16

dokumentu klasifikacija 58
klasifikacijas indekss 119
klasifikacijas shema 120

dokumentu sistematizacija 64

dokumentu fondésana 49

fondradis 76

kolekcija 121

parskats par izmainam fondu sastava un satura 154

AprakstiSana

arhiva Sifrs 25
Sifru mainu tabula 185
lietas indekss 133

apraksta vieniba 4



aprakstiSana 5

vairaklimenu aprakstiSana 197
diferenceta aprakstiSana 44

apraksts 6

glabajamo vienibu apraksts 89
glabajamo vienibu apraksta parstradasana 87
glabajamo vienibu apraksta pilnveidoSana 88
kopsavilkuma ieraksts 126

lietas sakartoSana 134
lieta, arhiva lieta 130
lietas apliecinajuma ieraksts 131
lietas dat€jums 132
lietas iek$gjais apraksts sk. dokumentu uzskaites saraksts, 66
lietas indekss 133

lietu apraksts sk. glabajamo vienibu apraksts, §9

lietu aprakstu registrs 136

lietu saraksts 138

s€rija 180

Uzskaite

arhiva dokumentu uzskaite 14

uzskaites dokumentacija 193
arhiva dokumentu pienemsanas registrs 13
arhiva pase 23
dokumentu uzskaites saraksts 66
fonda kartite 72
fonda lapa 73
fonda lieta 74
fonda uzzina 75
fondu registrs 77
izsnieg8anas registrs 106
lietu aprakstu registrs 136
lietu saraksts 138
lietas apliecinajuma ieraksts 131
kopsavilkuma ieraksts 138
parskats par izmainam fondu sastava un satura 154

uzskaites uzzinu sistema 194

uzskaites vieniba 195

IzmantoSana

arhiva lasitava 21

arhivizglitoSana 31




dokumentu izmantoSana 53

dokumenta izmanto$anas lapa 54

informativais pakalpojums 100

iniciativa informacija 102

izsniegSanas registrs 106

izsniegSanas pieprasijums 107

dokumentu publicéSana 61
arheografija 8
arheografiska sagatavoSana 9
autorloksne 37
dokumentu krajums 59

iespiedloksne 94
komentars 122

legenda 128
teksta izvéle 186
publikacijas uzzinu sistéma 172

kopsavilkums 127
lietojumkopija 135

manuskripts 142
literarie manuskripti 141

popularizacija 168

pétnieks 158
petnieka karte, lasitaja karte 157

pétnieku kartotéka / registrs 159
pétijumu tematikas kartoteka 156

pieejamiba, piekluve 161
ierobezota pieejamiba 93
ierobezojumperiods 92

pieprasijumu izpilde 163
arhiva izzina 19
tematiska izzina 187
arhiva izraksts 18
arhiva noraksts 22

arhiva kopija 20

uzzinu sistéma 196

atslégvards 35
mekléSanas lidzeklis 144
mekl&jumdati 143
piekluves punkts 162




Saglabasana

aizstajéjkartite 3

arhivglabatava 26
arhivglabatavas ietilpiba 27

arhivglabatavas plans 28
seifglabatava 178

arhivkvalitate 30
atputekloSana 34
deratizacija 38
destrukcija 39

dezinfekcija 40
dezinfekcijas kamera 41

dezinsekcija 42

dokumentu glabasana 50
glabajama vieniba 86
horizontala glabasana 91
vertikala glabasana 198
kartonéSana 111
dokumentu sainis 63
lietu sainis 137
karba 112
etikete 70

dokumentu iznicinasana 55
dokumentu atlase iznicinaSanai, disponéSana 48

liegumdatums 129

dokumentu saglabaSana 62

arkartas situacijas plans 33

lietojumkopija 135
nodroSinajuma fonds 150

nodro$inajuma kopija 151
preventiva aizsardziba 169

dziestoss teksts 67

gaisa mitrums 83
absolutais gaisa mitrums 1

relativais gaisa mitrums 175
gaisa mitrinaSana 82
higrometrs 90

gaisma 84
gaismas plisma 85

ilgizturiba 95
ilgizturigs papirs 96

ilgmuziba 97



informacijas nesg€js, nesejvide 101
dzekets 68
mikroforma 148
mikrofilma 145
mikrofilméSana 146
mikrofisa 147

linearais metrs140

pH vértiba 160

plaukts 166
plauktenis 165

sastatnu plaukts 177
kompaktie sastatnu plaukti 124

sastatne 176
karSu skapis 110

topografiskais raditajs 188
fondu topografiskais raditajs 78
plauktu topografiskais raditajs 167

ugunsdrosibas signalizacijas sistéma 189

ugunsdzésibas sistéma 190
ugunsdzesibas smidzinatajsistéma 191

vecoSana 199
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absoliitais gaisa mitrums
A absolute humidity [of air]
K a0CoJIOTHAsI BIAXXHOCTh BO3/yXa

Udens tvaika masa gaisa tilpuma vieniba. Mérvieniba parasti ir grami kubikmetra (g/m’) vai
kilogrami kubikmetra (kg/m’)
Sk. art gaisa mitrums (83); relativais gaisa mitrums (175)

administrativa vertiba
A administrative value (DAT III)
K aJIMUHUCTPATHBHAS [[CHHOCTh ™

Dokumenta vertiba, ko nosaka ta nozime pasreizgja un/vai turpmaka administrativaja darbiba.

aizstajejkartite
A dummy (DAT II)
K KapTa - 3amectuTens equHuibl Xpanerns (DAT 1I)

Noteiktas formas kartite, kuru arhivglabatava ievieto izsniegtas glabajamas vienibas (lietas) vieta
un kura atzZiméti izsnieg§anas dati (kam un kad ta izsniegta).

apraksta vieniba
A unit of description (ISAD(G))
K eJICHUI[A OTIHCAHUS*

Arhiva dokuments vai dokumentu kopums (lieta, sérija, fonds), ko uzskata par vienotu veselumu
un kas ir par pamatu atseviSkam aprakstam.

aprakstiSana
A description (DAT III)
K onmcanue apxuBHBIX JoKyMeHTOB (DAT III)

Viena no arhiva pamatfunkcijam — apraksta vienibas (vai tas sastavdalu) satura atklasts, veicot
arhiva dokumentu analizi un salidzinaSanu, lai fiksétu to identificéSanai un konteksta
izskaidro$anai nepiecieSamo informaciju.

apraksts
A description (ISAD(QG))
K onmcarenbHas cTaths (R)

Arhiva uzzinu sistéma (rokasgramata, glabajamo vienibu apraksta, automatizéta informacijas
sisteéma (AIS) u.c.) aprakstot fiksétais informacijas kopums par apraksta vienibu.

apvienotais arhiva fonds
A joint record group*
K o0beauHeHHbId apxuBHblid Gpoua (DAT III)

Vairaku atsevisSku, tacu savstarp&ji hierarhiski vai funkcionali saistitu radniecigu juridisku vai
fizisku personu darbibas rezultata radies un arhivd apvienots dokumentu kopums ka viena
klasifikacijas un uzskaites vieniba.

arheografija
A archeography
K apxeorpadus (DAT III)

Zinatniska disciplina, kas izstrada dokumentu publicéSanas teoriju un metodiku.

11



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

arheografiska sagatavosana
A archeographical processing
K apxeorpaguueckas noaroroska (R)

Dokumenta sagatavosana public€Sanai: teksta atveide, arheografiska apdare un uzzinu sistémas
sastadiSana.

arhiva apaksfonds
A sub-fonds (DAT III)
K HOJArpyIIa JOKYMEHTOB BHyTpH apxuBHoro gonna (DAT II)

Arhiva fonda sistematizacijas vieniba — lielapjoma fonda apakSgrupa, kuras sastava ir savstarpgji
saistiti arhiva dokumenti un kura parasti atbilst fondraza organizatoriskajai struktiirai. Fonda
sadalfjums apak$grupas iesp&jams ari péc arhiva dokumentu geografiskam, hronologiskam,
funkcionalam vai citam kopigdm pazimém, ja organizatoriskais dalijums nav iesp&jams.

arhiva dokuments
A archival record, archival document
K apxuBHbIi 1okymeHT (DAT III)

Dokuments, kas glabajas arhiva ta arhiviskas vértibas dg].

arhiva dokumentu pienems$ana
A accession (DAT III)
K npueM-Tepesada JOKyMeHTOB Ha rocrosiHHoe xpanenue (DAT III)

Noteikta kartiba organizets process, kura rezultata tiek papildinats arhiva glabajamo vienibu skaits.

arhiva dokumentu pienems$anas registrs
A accession list/register (DAT III)
K peecTp npuema-repeaun T0OKyMEHTOB Ha IIOCTOSIHHOE XpaHeHue *

Uzskaites dokuments, kura hronologiska seciba fikséta dokumentu pienemsana arhiva.

arhiva dokumentu uzskaite
A registration*®
K yuet apxuBHBIX goKyMeHTOB (DAT III)

Arhiva dokumentu skaita un sastava noteikSana uzskaites vienibas (lietas, s€rijas, fondos u.c.) un
§1s informacijas registrésana uzskaites dokumentacija.

arhiva fonda kategorija
A category of fonds*
K kareropus apxuHoro gouma (DAT III)

Nosacits arhiva fondu sadalfjums, izvertgjot fondraza nozimi, informacijas saturu un apjomu, lai
noteiktu prioritates dokumentu saglabasana un uzzinu sist€émas veidosana vai pilnveidoSana.

arhiva fonda nedalamiba
A archival integrity*
K HenpoOuMocTh apxuBHOTO (oHma (R)

Princips, kas paredz arhiva fonda glabasanu ka vienotu veselumu.

12



17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

arhiva fonds, fonds

A fonds; record group (DAT III)
K apxuBHbIH Goun (DAT III)

Juridiskas vai fiziskas personas darbibas rezultatd radies arhiva dokumentu kopums — arhiva

klasifikacijas un uzskaites vieniba.

arhiva izraksts
A extract (DAT III)
K apxuBHas Bbinucka (DAT III)

Arhiva apliecinats arhiva dokumenta teksta dalas un rekvizitu atveidojums.

arhiva izzina
A reference (ELDO)
K apxuBHas crpaBka (DAT III)

Arhiva sastadits un apliecinats dokuments ar arhiva dokumentos eso$am zinam par kadu faktu,
notikumu vai personu un noradi uz zinu mekl&jumdatiem.

arhiva kopija
A copy (DAT III)
K apxusHas korusi (DAT I1I)

Ar tehniskiem Iidzek]iem iegtits un arhiva apliecinats arhiva dokumenta vai ta fragmenta
atveidojums.

arhiva lasitava
A search room; reading room (DAT II)
K quTaIbHEIN 321 apxuBa (DAT II)

Arhiva telpa, kur pétnieki izmanto arhiva dokumentus.

arhiva noraksts
A copy (DAT III)
K kormst tokymenta (DAT III)

Arhiva apliecinats arhiva dokumenta teksta un rekvizitu pilnigs atveidojums.

arhiva pase
A —
K nacriopt apxusHoro yupexxaeans (DAT III)

Statistikas dokuments, kura registréts arhiva dokumentu, uzzinu sist€émas, nodro§inajuma
fonda, arhiva bibliotékas un informacijas fonda, ka ari arhivglabatavu stavokla skaitliskais
raksturojums.

arhiva profils
A profile of archives*
K npoUIIb apXBa

Normativajos aktos noteikta arhiva kompetence attiecigam (teritorialam, hronologiskam u.c.)
pazimém atbilstoSu dokumentu uzkrasana.
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25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

arhiva Sifrs
A reference number (DAT III)
K apxusHbIi mudp (DAT III)

Unikals identifikators, ko veido no arhiva fonda, apaks§fonda, s€rijas, apraksta, glabajamas vienibas
numuriem un kas pieskirts katrai glabajamai vienibai, lai nodrosinatu tas uzskaiti un atrasanu
arhiva.

arhivglabatava
A archives (3), repository, storage, stacks
K apXUBOXPAHUIIUIIE

Eka, ekas dala, telpa arhiva dokumentu glabasanai.

arhivglabatavas ietilpiba
A storage capacity
K BMECTHMOCTb apXHBOXPaHUIIHIIA

Dokumentu daudzums, ko iespgjams izvietot arhivglabatava. Parasti to izsaka linearajos metros vai
glabajamas vienibas.

arhivglabatavas plans
A stacks plan, storage plan
K IIJIaH apXUBOXPaHUIUIIA

Arhivglabatavas lietderigas platibas grafisks att€lojums ar sastatnu plauktu vai cita arhivglabatavas
aprikojuma izvietojumu.

arhiviska vertiba
A archival value (DAT III)
K neHHocTs gokymenta (DAT III)

Dokumenta pieradijumvértiba un/vai informativais nozimigums, kas ir par pamatu pastavigai vai
ilgstosai glabasanai arhiva.

arhivkvalitate
A archival quality
K apXHMBHOE KaueCTBO

Informacijas nes€ja 1pasibu kopums, kas nosaka ta ilgizturibu un nodro§ina pastavigas
saglabasanas iespgju.

arhivizglitoSana
A education(al) service (DAT II)
K apxuBHas 00pa3oBaTelIbHO-BOCIIUTaTENbHAst padoTa*

Arhtva pasakumi, kas veicina arhiva dokumentu popularizéSanu.

arhivs
A archives (DAT III)
K 1) apxuWBHBIE HOKYMEHTHI, apXUBHBIH (OHI; 2) apxwB, apxwWBHas ciayx0Oa; 3)

apxusoxpanunuie (DAT 1)

1. Dokumentu kopums, ko neatkarigi no to rasanas datuma, formas un informacijas nesg€ja
radijusi vai san€musi jebkura fiziska persona, jebkur§ publisko vai privato tiesibu subjekts,
pildot savas funkcijas, un ko uzkraj, glaba un izmanto to arhiviskas vértibas dg].

2. lestade, kas atbildiga par arhiva dokumentu uzkrasanu, saglabasanu un izmantoSanu.

3. Eka vai tas dala, kura tiek glabati un izmantoti arhiva dokumenti.
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33.

34.

3s.

36.

37.

38.

39.

40.

arkartas situacijas plans
A disaster control plan, vital records management
K IJ1aH JEHUCTBUI B Uepe3BbIUaiiHOM cUTyaluu

Ieprieks planota darbibas programma dokumentu un cilvéku evakuacijai nelaimes gadijuma, ka
arT ta iesp&jamo seku samazinaSanai un novérsanai.

atputeklo$ana
A dust removal
K IbLICYy IaJIEHUE

Dokumentu aizsardzibas veids — arhivglabatavas, plauktu, karbu, lietu un dokumentu attirisana no
putekliem manuali (ar specialam putek]u slotinam, mikstu audumu vai platu, mikstu otu) vai
mehanizeti (ar pielagotu puteklu siicgju vai velkmes skapi).

atslégvards
A keyword (DAT III)
K knroueBoe cioBo (DAT III)

Vards vai vardu grupa, ko izmanto dokumenta satura raksturosanai un ta meklésanai.

audiovizualais dokuments
A audiovisual document
K ayIMOBU3YAJIbHBIN IOKyMEHT

Dokuments ar attéla un/vai skanas informaciju, kuras reproduc€$anai nepiecieSamas attiecigas
iekartas. Dokumenta var biit arT tekstuala informacija. Atkariba no filméSanas tehnikas
audiovizualie dokumenti dalas kinodokumentos un videodokumentos.

autorloksne
A author's sheet
K aBTOPCKHM JIUCT

Teksta apjoma mérvieniba — 40 tukst. iespiedzimju, ieskaitot atstarpes starp vardiem.

deratizacija
A deratization
K JiepaTu3anus

Grauzgju iznicinasana ar kimiskiem, mehaniskiem un/vai fiziskiem Iidzekliem.

destrukcija
A destruction
K JECTPYKLUS

Materiala neatgriezeniska bojasanas (sadalisanas).

dezinfekcija
A fumigation (DAT III)
K nesungexnus (DAT III)

Patogéno mikroorganismu iznicinasana argja vidé ar kimiskiem, mehaniskiem un/vai fiziskiem
lidzekliem. Parasti to veic vakuuma vai cita hermetiski noslégta kamera, apstradajot inficéto
materialu ar gazi vai tvaikiem.
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41.

42.

43.

44.

45.

46.

47.

48.

49.

dezinfekcijas kamera
A fumigation chamber
K Je3nH(pEKIMOHHAs KaMepa

Vakuuma vai citadi hermétiski noslégta kamera, ko izmanto dokumentu dezinficgSanai.

dezinsekcija
A fumigation (DAT III)
K nesunceknus (DAT I11)

Kaitigu kukainu iznicinasana ar kimiskiem, mehaniskiem un/vai fiziskiem lidzekliem.

diapozitivs
A slide
K JHAIIO3UTHUB, CIIAM

Uz caurspidiga informacijas nes€ja (apgrieztas vai specialas diapozitiva fotofilmas) fiksets

fotodokuments — pozitivs fotoattels, kuru paredz&ts izskatit caurskatot vai uz projektora ekrana.

diferencéta aprakstiSana
A discriminative description *
K mddepenurpoBanHoe onrcanue apxuBHbIX 1okyMeHToB (DAT III)

Dokumentu aprakstiSana, kas paredz vairak vai mazak detaliz€tu dokumentu sastava un satura
atklastu atkariba no fonda kategorijas.

dokumenta originals
A original document (DAT III)
K nomHHNK nokyMeHTa (DAT III)

Sakotngjais dokuments atskiriba no ta kopijam.

dokumente$ana
A documentation (DAT III)
K noxymentupoBanue (DAT III)

Dokumentu radiSana un/vai uzkraSana, lai nodro§inatu pieradijumu par faktu, notikumu un/vai
darbibu.

dokuments
A record (DAT III), document
K nmoxyment (DAT III)

Informacija, kas radusies un/vai sanemta uz jebkura informacijas nesgja, ierosinot, turpinot, mainot
vai izbeidzot kadu darbibu, un kas apliecina $o darbibu. Dokumentu veido saturs, konteksts un

struktura.

dokumentu atlase iznicinasanai, disponésana
A disposal, disposition (DAT III)
K BBIJIEJICHUE JOKyMEHTOB K yHnuToxenuto (DAT III)

Aktivaja aprit€ vairs neesoSu dokumentu atkartota izvertéSana un lémuma pienemsSana par to
glabasanas izbeigSanu (iznicinasanu).

dokumentu fondé$ana
A arrangement of fonds*

K ¢donnupoBanne nokymentoB (DAT III; R)

Dokumentu sadale pa arhiva fondiem.
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50.

51.

52.

53.

54.

5S.

56.

57.

58.

dokumentu glabasana
A custody (DAT III)
K xpanenue nokymentos (DAT III)

Dokumentu fiziskas saglabasanas un racionalas izvietoSanas nodros§inasana (neatkarigi no
IpaSumtiesibam).

dokumentu glabasanas termini
A disposal date(s) (DAT III)
K CPOKH XpaHeHUs T0KyMeHTOB (R)

Laika periods, kas noteikts dokumentu vai dokumentu grupu saglabasanai.

dokumentu glabasanas terminu saraksts
A disposal schedule (ISO 5127)
K TepevYeHb JOKyMEeHTOB co cpokoamu xpaHerus (DAT III)

Dokuments, kura noraditi dokumentu glabasanas termini un izvértéSanas nosacijumi.

dokumentu izmantoSana
A use [of documents] (ISO 5127)
K 1) uconp30BaHNE apXUBHBIX JOKYMEHTOB; 2) MOJIb30BaHHE apXUBHBIMU
nokymentamu (DAT I1I)

Viena no arhiva pamatfunkcijam — dokumentos eso$as informacijas meklesana, izp&te un/vai
lietoSana zinatniskiem, tautsaimnieciskiem, socialiem, tiesiskiem u.c. mérkiem.

dokumenta izmantoSanas lapa
A —
K JIUCT UCTIONIb30BaHMs apXuBHBIX MokyMeHTOB (DAT III)

Arhivista/pétnicka aizpildita veidlapa dokumentu izmanto$anas uzskaitei.

dokumentu iznicinaSana
A destruction (DAT III)
K yanuroxxenue nokymeHtos* (DAT II)

Neatgriezeniska dokumentu un informacijas likvidésana.
dokumentu izvérteSana
A appraisal (DAT III)

K SKCIIepTU3a [HayyHOH U mpakTudeckoi | neHHoctrn qokymenTos (DAT III)

Viena no arhiva pamatfunkcijam — dokumentu kopuma analize, lai pienemtu l€mumu par to
glabasanas terminiem un/vai iznicina$anu.

dokumentu izvertésanas Kkriteriji
A appraisal criteria
K Kpurepun 1ieHHocTH gokymenToB (DAT III)

Pazimju sisteéma, pec kuram nosaka dokumenta arhivisko vertibu un glabasanas terminus.
dokumentu klasifikacija
A classification (DAT III)

K kiaccudukanms gokymentos (DAT II)

Dokumentu logiski analitiska sadale péc kopigam vai atSkirigam pazimém arhivu fondos, lietu
grupas vai atseviskas lietas, izveidojot klasifikacijas shemu.
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dokumentu komplektésana
sk. dokumentu uzkrasana (65)

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

dokumentu krajums
A edition of documents*
K COOPHHUK JOKYMEHTOB

Izdevums, kura ietverti arheografiski sagatavoti arhiva dokumenti.

dokumentu parvaldiba
A records management (DAT III)
K —

Vadibas joma, kas nosaka un Tisteno dokumentu radiSanu, sanemsanu, registréSanu,
klasifikaciju, sistematizaciju, izvertésanu, apriti, kontroli, glabasanu, pieejamibu lidz nodosanai
arhiva; ka arT dokumentu iznicinasanu.

dokumentu publicéSana
A documentary publication, historical editing (DAT II)
K JOKyMEHTaJIbHas MyOnmKarus; myoiaukannonsas aestensHocts (DAT 1)

Arhiva dokumentu apzinasana, atlase, arheografiska sagatavoSana un izdosana.

dokumentu saglabasana
A preservation (DAT III)
K obecrieueHne COXpaHHOCTH [apXUBHBIX JOKYMEHTOB] *

Viena no arhiva pamatfunkcijam — procesi un darbibas autentisku dokumentu (informacijas)
tehniskai un intelektualai saglabasanai. Parasti saglabasana ietver preventivo aizsardzibu,
konservaciju un/vai parvieto$anu uz jauna informacijas nesgja.

dokumentu sainis
A bundle (DAT III)
K cBsa3ka nokymeHToB (DAT III)

Glabajama vieniba, kas sastav no vairakiem atseviskiem, kopa sasietiem dokumentiem, kas ir
vai nav savstarpgji saistiti péc satura vai funkcionali. Sainis var bit originals, t.i., tada forma un
kartiba, kada dokumenti pienemti arhiva, vai ar1 veidots dokumentu sakartoSanas procesa.

dokumentu sistematizacija
A classification (DAT III)
K cucreMatm3anus fokymentos (DAT III)

Dokumentu identificéSana un sakartoSana (izvieto$ana) atbilstosi klasifikacijas shémai.

dokumentu uzkrasana
A acquisition (DAT III)
K KOMILIEKTOBaHUE apxuBHOTro yupexkaenus (DAT III)

Viena no arhiva pamatfunkcijam — arhiva dokumentu kopuma papildinasana atbilstosi tiesibu aktos
noteiktai kartibai.
Sk. art komplektésanas avots (123)

dokumentu uzskaites saraksts
A records registration list*
K CIIUCOK y4eTa JOKYMEHTOB*

Lieta esoSo dokumentu saraksts ar noradi uz lapu numuriem.
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67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.

dziestoSs teksts
A fading text
K yracaromui TeKcT

Teksts (parasti uz papira), kura kontrastainums pakapeniski samazinas dokumenta krasvielas un
fiziska informacijas nes€ja kimiskas mijiedarbibas vai argjas vides iedarbibas rezultata.

dZekets
A microfilm jacket (DATIII)
K mxexkeT (DATIII)

Caurspidiga materiala apvalks atseviSku mikrofilmas dalu ievietoSanai.

esibas un fiziska stavokla parbaude
A stocktaking
K MpOBEpKa HAMMYHA U Qu3mdeckoro cocrtosaus nokymenToB (DAT III)

Arhiva fondu, glabajamo vienibu (lietu) kontrole, kas lauj parliecinaties par visu glabajamo
vienibu esibu, atrasanas vietu un fizisko stavokli.

etikete
A label (DAT I1I)
K apinbIk, aTukeTka (DAT II)

Uzlime uz lietas, s€juma, karbas, saina vai cita veida ietveres, kura noradits arhiva Sifrs u.c.
informacija glabajamas vienibas atraSanai un identific€Sanai.

fiskala vértiba
A fiscal value (DAT III)
K (huckanpHas IEHHOCTH *

Dokumenta vértiba pasreiz€ja un/vai turpmaka finansialaja un ar valsts iep€mumiem saistita
darbiba.

fonda kartite
A fonds card*
K kaprouka apxuBHoro ¢onaa (DAT III)

Centraliz&tas uzskaites dokuments ar zindm par arhiva fondu (fonda numurs, nosaukums,
hronologiskas robezas), ta apjomu, sastavu un glabasanas vietu.

fonda lapa
A —
K quct apxuBHOro ¢gouma (DAT III)

Uzskaites dokuments, kura uzradits fonda numurs un nosaukums un hronologiska seciba
registréts arhiva fonda neaprakstito un aprakstito glabajamo vienibu sastavs un skaits katra lietu
apraksta un glabajamo vienibu kopskaits fonda.

fonda lieta
A —
K neno apxuBHoro ¢ormga (DAT III)

Dokumentu kopums (fonda arhiviska vésture, fondraza administrativa vésture/biografija, fonda

pienemsanas akts, zinas par dokumentu fizisko stavokli u.c.), kas raksturo arhiva fondu un visas ar
to veiktas darbibas.
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75.

76.

77.

78.

79.

80.

81.

fonda uzzina
A —
K crnipaBouHble aHHbIe 0 Gonne (DAT III)

Iss fonda apraksts arhiva celvedi ar informaciju par fonda numuru, apjomu, arhivu dokumentu
hronologiskajam robezam un uzzinu sistémas esibu; var bit un var nebiit fondraza véstures un
dokumentu satura anotacija.

fondradis
A office of origin, provenance (DAT III)
creator (ISAD(G), GL)
K ¢donnoodpazosarens (DAT II)

Fiziska vai juridiska persona, kuras darbibas procesa raditie (uzkratie) dokumenti apkopoti arhiva
fonda.
Sk. art izcelsmes avots (103)

fondu registrs
A fonds list*
K cimcok oo apxuBHoro yupexaerus (DAT III)

Uzskaites dokuments, péc kura arhiva fondam pieSkir numuru. Fondu saraksta numuru seciba
ieraksta fondu nosaukumus un registré dokumentu hronologiskas robezas.

fondu topografiskais raditajs
A location index/register [of fonds]*
K no(oHI0BBIN Tonorpaduyecknii ykasarens (R)

Topografiskais raditajs, kas sniedz zinas par fondu izvietojumu arhivglabatavas. Taja uzradita
katra fonda lietu (glabajamo vienibu) atra$anas vieta (sastatnu plauktu, plauktenu un plauktu
numuri).

fotodokuments
A photodocument
K (hoToOKyMEHT

Dokuments, kura informacija, izmantojot fotografisko tehniku, fikséta atseviska fotoattela.

fotonegativs
A photonegative
K (otoneraTus

Fotodokuments, kas iegiits, uz caurspidiga informacijas nes€ja ekspongjot un kimiski apstradajot
negativo fotofilmu un kas ir atsevisks att€ls ar originalam pret&ju polaritati.

fotopozitivs
A print
K (hoTono3uTuB

Fotodokumenta kopija, kas izgatavota no fotonegativa vai kontratipa un ir att€ls ar originalam
atbilstosu polaritati.

fumigacijas kamera
sk. dezinfekcijas kamera (41)
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82.

83.

84.

8S.

86.

87.

88.

89.

gaisa mitrinasana
A humidification
K YBIIQ)KHEHUE BO3/yXa

Gaisa relativa mitruma paaugstinaSana arhivglabatavas.

gaisa mitrums
A air humidity
K BJIQXKHOCTb BO3yXa

Fizikals lielums, kas raksturo tidens tvaika daudzumu (blivumu) atmosféra attieciga
temperatiira un gaisa spiediena.
Sk. art absoliitais gaisa mitrums (1), relativais gaisa mitrums (175)

gaisma
A light
K CBET

Elektromagnétiskie vilni (starojums) noteikta frekvencu intervala, kuru spgj uztvert (redzgt)
cilvéka acs. ST redzama spektra dala aptver vilpu garumu aptuveni no 380 Iidz 780
nanometriem (nm).

gaismas plisma
A Iuminous flux
K CBETOBOM IOTOK

Fizikals lielums, kas raksturo to starojama pliismas dalu, kas iedarbojas uz cilvéka aci.
Mervieniba - limens (Im).

glabajama vieniba
A storage unit, shelving unit*
K eAnHuIa XpaHeHus [apxuBHbBIX fokymeHToB]| (DAT III)

Arhiva dokumentu uzskaites vieniba, kas ir fiziski norobeZzots dokuments vai dokumentu grupa ar
atsevisSku uzskaites numuru. Ta var biit lieta, fotodokuments, kinolentes rullitis u. tml.

glabajamo vienibu apraksta parstradasana
A process of revising an inventory*
K nepepabotka apxusHoi omucu (DAT III)

Darbu komplekss, kas paredz glabajamo vienibu apraksta preciz€Sanu, atkartotu izvertéSanu un
izmainas sistematizacija.

glabajamo vienibu apraksta pilnveidoSana
A process of improving an inventory*
K ycoBepieHcTBoBaHMe apxuBHOi onucu (DAT III)

Darbu komplekss (glabajamo vienibu apraksta precizé$ana un redig€Sana, uzzinu sistémas
papildinasana) glabajamo vienibu apraksta ietvertas informacijas pilnveidosanai.

glabajamo vienlbu apraksts
A inventory (DAT III)
K apxuBHas onuch; onuck aen (DAT III)

Meklesanas lidzeklis, kas atklaj arhiva fonda glabajamo vienibu saturu, nostiprina to
sistematizaciju un nodro$ina glabajamo vienibu uzskaites funkciju.
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90.

91.

92.

93.

94.

95.

96.

97.

98.

higrometrs
A hygrometer
K TUTPOMETP

Ierice relativa gaisa mitruma meérisanai.

horizontala glabasana
A flat filing (DAT III)
K ropu3oHTabHOE XpaHeHue nokymeHToB (DAT III)

Glabajamo vienibu novieto$ana plaukta paral€li tam.
Sk. art vertikala glabasana (198)

ierobeZojumperiods
A closure period
K OTPaHUYHUTEIEHBIA CPOK CEKPETHOTO XpaHeHUs apxuBHBIX MokyMeHTOB (DAT III)

Normativajos aktos noteikts laika posms, kura dokumentam ir ierobezota pieejamiba.

ierobeZota pieejamiba
A restricted access (DAT III)
K OrpaHUYEHUE JOCTYMNA K JOKyMEHTaM

Normativajos aktos noteikta dokumentu pieejamiba ierobezotam personu lokam informacijas
rakstura un satura, ka art dokumenta fiziska stavokla del.

iespiedloksne
A sheet (DAT II)
K nedatHbli muct (DAT IT)

Iespieddarba mérvieniba — vienpusgjs teksta novilkums uz 60 x 90 cm lielas papira lapas.

ilgizturiba
A durability
K JJATEIbHAs IPOYHOCTh

Materiala spgja ilglaicigi pretoties vairakkartéjam mehaniskam nolietojumam.

ilgizturigs papirs
A permanent paper, durable paper
K JonroBedHast Oymara

Papirs, kura izmantosanas Tpasibas, glabajot to arhiva, biblioteka vai cita aizsargata vide, mainas
nedaudz vai arT nemainas nemaz. Sadam papiram parasti ir neitrala vai viegli sarmaina pH vertiba
un loti zems lignina saturs.

ilgmuziba
A permanence
K JIOJITOBEYHOCTh

Materiala sp€ja ilglaicigi pretoties kimiskam izmainam un saglabaties vismaz dazus gadu simtus
bez ievérojamas bojasanas normalos glabasanas un lietoSanas apstaklos.

ilgstosi glabajamie dokumenti
A records of long term retention

K JOKYMEHTbBI JOJTOBPEMEHHOI'O XpaHCHUSA

Dokumenti, kurus noteikts glabat ilgak par 10 gadiem.
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ilgtermina glabajamie dokumenti
sk. ilgstosi glabajamie dokumenti (98)

99. informativa vértiba

100.

101.

102.

103.

104.

105.

106.

A informational value (DAT III)
K nHpOopMannoHHas eHHOCTh JokymeHTa* (DAT II)

Dokumenta arhiviska vertiba, ko nosaka iespgja izmantot taja ietverto informaciju uzzinu un
pétnieciskajam darbam.

informativais pakalpojums
A reference service (DAT 1)
K Hay4HO - nHdopmannonHoe obciyxusanue (DAT III)

Uz arhiva dokumentiem un to saturu balstitas informacijas sniegSana un konsultésana; dokumentu
izmantoSanas nodro§inasana lasitavas, kopiju vai reprodukciju izgatavosSana.

informacijas nes€js, neséjvide
A medium (DAT IIT)
K HOCHTENb ToKyMeHTHO# nHdopmanuu (DAT III)

Materials, kura vai uz kura fiks€ta informacija. Tas var bt papirs, filma, diskete u. tml.
iniciativa informacija
A —

K nH(popMannoHHBIH NoOKyMeHT apxuBHOro yupexaenus (DAT III)

P&c arhiva ierosmes sastadits dokuments, kas iepazistina interesentus ar arhiva dokumentos esoso
informaciju.

izcelsmes avots, izcelsme

A provenance (DAT III)
K dhonmoodpazosarens (DAT III), mpoucxoxaeHne

Fiziska vai juridiska persona, kas radijusi, uzkrajusi un/vai glabajusi un izmantojusi dokumentus
lidz to nodosanai arhiva.

Sk. art fondradis (76)

izcelsmes princips
A principle of provenance (DAT III)
K npuHmn npoucxoxaenus (DAT III)

Pamatprincips, kura bitiba ir saglabat vienkopus vienotas izcelsmes dokumentus, savstarp&ji
nesajaucot dazadas izcelsmes vai dazadu fondrazu dokumentus.

izklaidu dokumenti
A unarranged documents*
K poccoinb nokymentos (DAT III)

Dokumenti vai atseviskas dokumentu lapas, kas nav sistematizeti un ievietoti lietas.
izsnieg$anas registrs

A charge out
K KHHT'a y4eTa BbIIauH JOKYMEHTOB U3 apXHBOXPaHIIHILIA

Dokuments, kura registré lietu (glabajamo vienibu) izsnieg8anu no arhivglabatavas, atzimgjot
izsniegSanas datus (kam un kad tie izsniegti un kad atdoti).
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107.

108.

109.

110.

111.

112.

113.

114.

115.

izsniegSanas pieprasijums
A production ticket (DAT II)
K TpeboBaHue Ha BbIauy nokyMmeHToB (DAT II)

Arhivista/petnieka aizpildita veidlapa darbam nepiecieSamo lietu (glabajamo vienibu)
izsniegSanai.

1slaicigi glabajamie dokumenti
A records of short-term retention
K JIOKYMEHTBI KPATKOBPEMEHHOT'0 XpaHEHHsI

Dokumenti, kurus noteikts glabat Iidz 10 gadiem ieskaitot.

juridiska vertiba
A legal value (DAT III)
K OpHIMYecKast IIEHHOCTh

Dokumenta vertiba pasreiz&jam un/vai turpmakam juridiskam darbibam.

karsu skapis
A plan cabinet, plan case
K mkad 171 XpaHEeHHs KapT U TUIAHOB

Skapis, parasti metala, karSu, planu un citu lidzigu dokumentu horizontalai vai vertikalai
glabasanai.

kartonésana
A cardboard boxing*
K kapToHupoBanue (R)

Lietu (glabajamo vienibu) vai dokumentu ievietoSana pasas ietveres, karbas vai mapes.

karba
A box, records centre carton, container
K KOpoOKa /U1 XpaHEeHHUs TOKyMEHTOB

Ietvere dokumentu glabasanai un novietos$anai plauktos. Karbas var biit dazada veida un lieluma,
parasti no kartona.

kinodokumenta negativs
A negative of filmdocument
K HEraTuB KMHOJIOKYMEHTa

Kinodokuments, kas iegiits, ekspong&jot un kimiski apstradajot negativo filmlenti.
kinodokumenta pozitiva kopija
A positive copy of filmdocument
K IMO3UTHUBHAA KON KUHOAOKYMCHTA
Kinodokumenta kopija ar att€lu un fonogrammu uz vienas pozitivas filmlentes.
kinodokumenta pozitivs
A positive of filmdocument
K HO3UTUB KHHOJOKYMEHTA
Kinodokumenta kopija, kas uz pozitivas filmlentes izgatavota, kop&jot un kimiski apstradajot

negativu vai kontratipu, vai filmgjot un kimiski apstradajot iegiits kinodokuments uz apgrieztas
filmlentes.
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116. kinodokumenta starppozitivs
A intermediate positive of filmdocument
K MPOME)XXYTOYHBII MO3UTHB KHHOAOKYMEHTA

Kinodokumenta kopija, kas uz specialas filmlentes izgatavota no negativa un paredzeta
kontratipa izgatavoSanai.

117. kinodokuments
A filmdocument
K KHUHOJOKYMEHT

Audiovizuals dokuments, kura uz filmlentes ar kinotehnikas Iidzekliem secigi izvietotu fotoattelu
veida fikseti objekti ar skanas pavadijumu vai bez ta.

118. kinofilma
A film
K KHHOPHUIBEM

Kinodokuments, kas ir uz filmlentes secigi izvietotu un ar kopg€ju sizetu apvienotu fotoattlu
(kadru) kopums, kuru paredzgéts reproducét uz ekrana ar projektoru.

119. Kklasifikacijas indekss
A classification index *
K KiIacupukaoHHbId nHIekce (R)

Nosacits (ciparu, burtu vai jaukts) klasifikacijas shemas iedalu apzim&jums, ko pieskir fondiem,
lietam, kataloga kartitem u.c.

120. klasifikacijas shema
A classification scheme*
K cxema knaccudukanuu gfokymenTos (DAT III)

Noteikta seciba izkartotu klasifikacijas iedalu uzskaitijums.
121. kolekcija
A collection (DAT III)
K [apxuBHast| komtekmus (DAT III)

Tematiski vai péc citas logiskas pazimes mérktiecigi veidots maksligi apvienotu atsevisku
dazadas izcelsmes arhiva dokumentu kopums ka viena klasifikacijas un uzskaites vieniba.

122. komentars
A comment
K koMMeHTapuii (R)

Dokumenta publikacijai pievienota skaidrojosa piezime, kura sniegtas zinas par publicEjama
teksta avotiem, Tpatnibam, arheografisko sagatavoSanu un pamatota publicEjama teksta izvéle,
dokumenta autoriba, dat&jums un originalums.

123. komplektésanas avots
A acquisition source*
K ncrtouyHuk komruiekToBanus (DAT IIT)

Publiska persona vai privatpersona, kuras dokumenti ir vai var tikt pienemti arhiva glabasana.
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124. kompaktie sastatnu plaukti
A compact shelving
K cremakHoe obopynoBanue tuna "Kommaryc"

Parvietojama plauktu sisteéma ar dubulto plauktu rindam, ko parbida manuali vai automatiski pa
sliedeém.

125. Kkontratips
A duplicating film
K IIPOMEXKYTOYHBIN MO3UTUB KUHOJOKYMEHTA

Kinodokumenta negativa dublikats, kas ieglts, kop&jot starppozitivu uz specialas kontratipa
filmlentes; paredzets filmu tirazeSanai.

126. kopsavilkuma ieraksts
A —
K nrorosas 3amuchk (R)

Glabajamo vienibu apraksta sastaditaja vai citas arhiva amatpersonas apliecinats ieraksts par
glabajamo vienibu kopskaitu apraksta un glabajamo vienibu numeracijas Ipatnibam un kladam.

127. kopsavilkums
A brief (DAT II)
K skcrpakT gokymenta (DAT II)

Dokumenta/-u koncentréts apkopojums.

lavanda
sk. kinodokumenta starppozitivs (116)

lasitajs
sk. pétnieks (158)
128. legenda

A control reference information*
K JIereH/1a, KOHTPOJIbHO-CIIpaBoUYHbIe cBeneHus (R)

Zinas par publicgéjama dokumenta meklgjumdatiem, originalumu, izpildes lidzekliem, argjam
Ipatnibam un ieprieksgjam publikacijam.

129. liegumdatums
A protection date*
K 3anperHas aara (DAT III)

Datums, Iidz kuram raditie arhiva dokumenti nav iznicinami.

130. lieta, arhiva lieta
A file (DAT III)
K neno (DAT III)

Noteikta seciba sakartotu dokumentu kopums vai atsevisks dokuments par vienu jautajumu,
darbibu, darfjumu vai t€mu. Lieta parasti ir arhiva fonda (apakSfonda, s€rijas) uzskaites un/vai
glabajama vieniba.

131. lietas apliecinajuma ieraksts
A —
K 3aBeputenbHas Haanuch aena (DAT I1I)

Ieraksts, kas apliecina lapu skaitu lietd, numeracijas Tpatnibas un lietas fizisko stavokli.
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132. lietas datéjums
A file date(s)
K nara aena (R)

Lieta ievietoto dokumentu hronologiskas robezas.

lietas iek$€jais apraksts
sk. dokumentu uzskaites saraksts (66)

133. lietas indekss
A reference number (DAT III)
K unzekc aena (R)

Iestades struktiirvienibai vai darbibas virzienam pieskirtais ciparu, burtu vai jaukts apzZim&jums un
lietas kartas numurs.

134. lietas sakartoSana
A arrangement of file
K odpopmienne nena (R)

Darbu komplekss, kura ietilpst dokumentu sistematizacija, lapu numurés$ana, apliecinajuma

icraksta sastadiSana, lietas iekS€ja apraksta (dokumentu uzskaites saraksta) sastadiSana, lictas
ieStSana (iesie$ana) vai ievietoSana aizsienamos vakos un lietas vaka noformésana.

135. lietojumkopija
A use copy
K KOIINS MCIOJIb30BaHus *

Dokumenta saglabasanas noliikos izgatavota kopija, lai aizsargatu originalu no bojajumiem
izmantoSanas laika.

lietu apraksts
sk. glabajamo vienibu apraksts (89)

136. lietu aprakstu registrs
A list of inventories*
K peectp omuceit nen (DAT III)

Uzskaites dokuments, kura fondu numuru seciba ierakstiti katra fonda esoSo glabajamo vienibu
aprakstu numuri un apraksta veids, valoda, glabajamo vienibu skaits, hronologiskas robeZas,
glabasanas vieta, atzZimes par izmainam un apraksta eksemplaru skaits arhiva.

137. lietu sainis
A bundle of files*
K cBszka gen (R)

Kopa sasietas lietas ertakai to novietosanai, glabasanai un transportesanai.
138. lietu saraksts
A list of files*

K CIIICOK JIEN

Sistematizgts lietu virsrakstu saraksts ar to kartas numuriem, datéjumiem un lapu skaitu (vai bez
lapu skaita).
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139.

140.

141.

142.

143.

144.

145.

lietvediba
A record-keeping (ELDO)
K nenonpousoacTo (DAT III)

DokumentgSanas un ar dokumentiem saistitas darba organizacijas sist€ma.
Sk. art dokumentu parvaldiba(60)

linearais metrs
A linear metres, linear feet
K MTOrOHHBIA METP

Garuma meérvieniba, ko arhiva izmanto dokumentu daudzuma un filmas, skanu lentes vai
mikrofilmas garuma apzimésanai. Papira dokumentiem par vienu linearo metru pienemts uzskatit
lietu daudzumu, ko var ievietot 1m gara plaukta ar augstumu 0,4 m un dzilumu 0,6 m; vidgji 70
glabajamas vienibas.

literarie manuskripti
A literary manuscripts (DAT 1II)
K mureparypHsie pykormcu (DAT 1II)

Ar roku vai citadi rakstiti literari teksti, tai skaita melnraksti un korekturas.

manuskripts
A manuscript (DAT III)
K PYKOTHCHBIHN 1 MammHonucHbIH qokymeHT (DAT II)

1. Arroku rakstits, parasti sens teksts (rokraksts).
2. Arroku vai citadi rakstits darba originalteksts, kas parasti paredzets publicésanai

meklejumdati
A access points
K MONUCKOBBIN 00pa3 nokymenta (DAT III)

Zinas par dokumenta glabasanas vietu (arhiva Sifrs, lietas indekss, lapas vai lappuses numurs), ko
var izmantot lietu un dokumentu mekl&sanai.

meklésanas lidzeklis
A finding aid (DAT III)
K [apxuBHBIii] cipaBouruk (DAT III)

Jebkurs uzzinas lidzeklis (rokasgramata, celvedis, glabajamo vienibu apraksts, katalogs u.c.), kuru
veido vai sapem arhiva, lai nodroSinatu arhiva dokumentu administrativo un/vai intelektualo
parraudzibu un atvieglotu So dokumentu atrasanu.

mikrofilma
A microfilm (DAT III)
K mukpoduism (DAT III)

Mikrofilmésanas procesa no fotofilmas iegfits informacijas nesgjs ar daudzkart samazinatu
originala att€lu. Izmanto 16 mm un 35mm rullu filmas, kas var bt sagrieztas 1idz 230 mm garos
gabalos.
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146.

147.

148.

149.

150.

151.

152.

153.

mikrofilmésana
A micrographics
K MHUKpO(UIEMUpOBaHKE

Tehnologija, ko izmanto mikroformu iegfi$anai.

mikrofisa
A microfiche (DAT III)
K mukpodwumra (DAT III)

Caurspidiga fotomateriala kartite ar vairakiem teksta, rasgjumu u.tml. samazinatiem atteliem.
Mikrofisas formats, att€la samazinajums un kadru skaits var biit dazads, piem., 105x148 mm
parastaja mikrofisa ir 60-90 atteli, supermikrofisa — 200-300, ultramikrofisa — [idz 3200 kadriem.

mikroforma
A microform (DAT III)
K mukpopopma (DAT III)

Daudzkart samazinats originalais att€ls. Ta var biit mikrofilma vai mikrofisa.

neprofila dokumenti
A non-profile archival records*
K HerpoduibHbIE T0KyMeHTHI (R)

Dokumenti, kas neatbilst noteiktajai arhivu un fondu klasifikacijai.
nodroSinajuma fonds
A security fonds

K CTpaxoBOi (HOHIT JOKYMEHTOB

Nodrosinajuma kopiju kolekcija, kas veidota, lai saglabatu dokumentos ieklauto informaciju
originalu zuduma vai bojajumu gadijuma.

nodro$inajuma kopija
A security copy, security microfilming, vital records management
K CTpaxoBasi KOIHS JOKYMEHTa, MUKPO(GHUIbM CTPaxoBoro GpoHzaa

Dokumenta kopija, ko izgatavo informacijas saglabasanai originala zuduma vai bojajuma
gadijuma.

originalkartibas princips
A respect for original order, principle of original order (DAT III)
K —-

Arhiva dokumentu sistematizacijas princips, kas nosaka, ka attieciba uz vienotas izcelsmes arhiva
dokumentiem jarespekté fondraza noteikta kartiba (ieskaitot arhiva Sifrus), saglabajot dokumentu
savstarp&jo saistibu un iesp&ju izmantot fondraza izveidotos mekl&sanas lidzeklus.

pastavigi glabajamie dokumenti
A records of permanent retention
K JIOKYMEHTBI [TOCTOSIHHOTO XPaHEHHSI

Dokumenti ar arhivisku vertibu, kurus noteikts glabat muzigi.
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154.

155.

156.

157.

158.

159.

160.

161.

162.

parskats par izmainam fondu sastava un apjoma
K -

Uzskaites dokuments — arhiva fondu numuru seciba sastadits saraksts par noteikta laika posma
fonda ieskaitito un no fonda izsleégto glabajamo vienibu skaitu ar kopsavilkuma ierakstu par
arhtva fondu un glabajamo vienibu skaitu.

personizcelsmes dokumenti
A personal papers (DAT III)
K JIOKyMeHTHI TuuHoro npoucxoxaenus (DAT III)

Dokumenti, ko radijusas un/vai uzkrajusas atseviskas personas, gimenes vai dzimtas un kam
parasti nav oficiala rakstura.

péetijjumu tematikas kartoteka

A -

K KapTOTeKa TeMaTHKH ucciienoBanuii (R)
Pétfjumu tematu uzskaites nesgjs.
pétnieka karte

A reader's card/ticket (DAT II)

K yuTaTeNbCKUI OmiteT s uccnenonareneit (DAT II)

P&tniekam izdota atlauja darbam arhiva lasTtava.

péetnieks
A user (DAT II)
K nccinenoBarenb, ynrarens (DAT IT)

Persona, kas izmanto arhiva dokumentus arhiva lasitava.

pétnieku kartotéka / registrs
A index of users (DAT II)
K KapToTeKa uccienopateneld untanbubix 3anoB (DAT 1)

Pétnicku uzskaites nesgjs.

pH vertiba
A pH value, acidity
K CTEeIeHb KUCIOTHOCTH OyMaru

Skabuma intensitates (iidenraza jonu koncentracijas) mérs. pH veértibu apzimé atbilstosi logaritma
skalai no 0 lidz 14, neitralais punkts ir 7.0, vértiba virs 7 — sarmaina, zem 7 — skaba.

pieejamiba, piekluve
A access, accessibility (DAT III)
K JOCTYI K apxuBHBIM okymeHTam (DAT III)

Normativajos aktos noteiktas un uzzinas lidzeklu nodro§inatas tiesibas, iesp&jas un lidzekli
informacijas meklesanai, ieguvei (izguvei) un izmantoSanai.

piekluves punkts
A access point (DAT III)
K nouckoBbId 00pa3 nokymenta (DAT III)

Vards, termins, atslégvards, fraze vai kods (arhiva Sifrs, lietas indekss), ko var izmantot lictu un
dokumentu meklésanai, identificéSanai un glabasanas vietas noteiksanai.
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163. pieprasijumu izpilde
A fulfilment of inquiry (ELDO)
K cnpaBoyHas pabora (R)

Arhiva dokumentos eso$as informacijas izp&te un apkoposana arhiva izzinas vai atveidoSana
arhiva noraksta, arhiva izraksta, arhiva kopija, atbildot uz pieprasijumiem.

164. pieradijumvertiba
A evidential value (DAT II)
K JoKa3aTeibHas meHHocTh HokymeHTa™ (DAT II)

Dokumenta arhiviska vertiba, kas apliecina fondraza izcelsmi, funkcijas un darbibu.

165. plauktenis
A bay (DAT III)
K cremmax (DAT IIT)

Vienpusgja vai dubulta iekarta dokumentu novietoSanai, sastav no plauktiem, kas nostiprinati
starp balstiem vai vertikaliem statpiem.

166. plaukts
A shelf
K MoJIKa CTeJia)xa

Plauktena sastavdala — Iimeniska virsma glabajamo vienibu (lietu), karbu, sainu novietosanai.
Sk. art sastatnu plaukts (177)

167. plauktu topografiskais raditajs
A shelf list (DAT III)
K MOCTEIUIAKHBIN ToNOorpaduIecKuil ykazaTelb

Topografiskais raditajs, kas sastadits katram sastatnu plauktam, sniedzot zinas par taja
novietotajiem dokumentiem (fonda nosaukums, fonda, apraksta (s€rijas) un glabajamas
vienibas (lictas) numurs) pa plaukteniem (skapjiem) un plauktiem.

168. popularizacija
A outreach programme (DAT II)
K nHUNuaTHBHAA nHPopMmanus apxusa (DAT II)

Arhiva organizgeti pasakumi, kas iepazistina sabiedribu ar arhiva darbibu un dokumentiem.

169. preventiva aizsardziba
A preventive protection
K [IPEBEHTHUBHAS 3allUTa

Regularu ikdienas darbu kopums dokumentu saglabasanai — pastaviga un katram informacijas
nes€jam atbilstoSa mikroklimata nodrosinasana, arhivglabatavu higiéna, arkartas situacijas plana
sastadiSana u.c.

170. primara vertiba
A primary value (DAT III)
K MepBAYHAS [IECHHOCTH ™

Dokumenta vértiba, ko nosaka iespgja to izmantot pasreizgjai un/vai turpmakai darbibai.
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171.

privatais dokuments
A private records/archives (DAT III)
K JIMYHBIN TOKyMEHT

Privato tiesibu subjektu (fizisko un juridisko personu) darbiba radits (sanemts) dokuments.

provenances princips
sk. izcelsmes princips (104)

172.

173.

174.

175.

176.

177.

178.

publikacijas uzzinu sistéma
A publication reference system *
K CIPaBOYHBIN armapar K Iy OiuKanum

Paligelementu kopums (prieksvards, raditaji utt.), kas palidz orienteties dokumentu krajuma vai
arhiva rokasgramata ietvertaja informacija.

publiskie dokumenti
A public records (DAT III)
K JIOKYMEHTHI rocynapcTBeHHbIX yupexaeHuit (DAT II)

[

Sabiedribai brivi pieejami dokumenti.

2. Publisko tiesibu subjekta (valsts vai paSvaldibas iestades, ka ari instittcijas, kurai delegéta
valsts funkciju izpilde) darbiba raditi (sanemti) dokumenti. Uz tiem attiecas arT tiesibu aktos
noteiktie pieejamibas ierobezojumi.

raksturiga vertiba
A intrinsic value (DAT III)
K XapakTepHas IICHHOCTh™*

Dokumenta vértiba, ko nosaka IpaSas pazimes — vecums, saturs, izmantojamiba, izcelsmes
apstakli, noform&jums, paraksts, Zimogi u.c.

relativais gaisa mitrums
A relative humidity
K OTHOCHTENbHAsI BJIaXXHOCTh BO3/yXa

Procentos aprekinata gaisa esoSo tidens tvaiku spiediena attieciba pret piesatinatu tdens tvaiku
spiedienu noteikta temperatiira.

sastatne
A upright (DAT II)
K croiika cremtaxa (DAT II)

Sastatnu plaukta sastavdala plauktu sastiprina$anai un balstam.

sastatnu plaukts
A shelving (DAT III), racking
K CTeJIa)KHOEe 000pyI0BaHNE

Dokumentu novietosanai paredzeta iekarta, kas sastav no vairakiem ar sastatném
sastiprinatiem plaukteniem.

seifglabatava
A vault
K ceiipoBOC apXUBOXPAHWIIHUIIE, OTCEK — CeH(

Maksimali aizsargata arhivglabatava, kas ir ugunsdrosa un strukturali neatkariga no &kas, kura ta
atrodas.
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179.

180.

181.

182.

183.

184.

185.

186.

187.

sekundara vertiba
A secondary value (DAT III)
K BTOPUYHAs LICHHOCTH*

Dokumenta vértiba, ko nosaka iesp€ja to izmantot ka liecibu vai avotu informacijai par citam
fiziskam un juridiskam personam, kuras nav §a dokumenta fondrazi.

sérija
A series (DAT III)
K cepus

Arhiva fonda sistematizacijas vieniba — vienveidigu vai radniecigu (péc formas, veida, rasanas,
sanemsanas vai izmantoS$anas u.c.) dokumentu (lictu) kopums, kas radies, veicot vienu funkciju
vai darbibu, un sistematiz&ts ka vienots veselums.

skanas dokuments, fonodokuments
A phonodocument
K (hoHOTOKYMEHT

Dokuments ar skanas informaciju uz lentes vai diska.

skanuplate
A sound disc
K rpaMMo(OHHas IUTACTHHKA, TPaMILIACTHHKA

Skanas dokuments uz plastmasas diska, kas izgatavots spiezot (pres€jot) vai lejot matrici.

skanuplates originals
A original disc
K OpHUTHHAI TPAaMMO(GOHHON TUTACTHHKH

Skanas dokuments, kura skanas informacija mehaniski fikséta uz metala diska.

skanuplates matrice
A stamper
K rpaMModoHHas MaTpHLa

Skanas dokuments uz metala diska, kas ir skanuplasu tirazé$anai paredzéta originala negativa
kopija.

§ifru mainas tabula
A concordance list (DAT III)
K nepeBoaHas Tabuuia apxuBHeIX mudpor (DAT III)

Arhiva uzzinu sist€mas elements — iepriek§gjo arhiva Sifru saraksts ar noradi uz jaunajiem arhiva
Sifriem.

teksta izvéle
A choice of text *
K BbIOOp TekcTa (R)

Publicgsanai paredzeta dokumenta pamatteksta atlase no esosajiem dokumenta variantiem.

tematiska izzina
A thematic reference*
K TeMatudeckas cripaka (R)

Arhiva sastadits un apliecinats dokuments, kura izklastitas arhiva dokumentos esosas zinas par
kadu tému ar noradi uz zinu meklgjumdatiem.
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188.

189.

190.

191.

192.

193.

194.

195.

topografiskais raditajs
A location index, location register (DAT III)
K TororpaduyecKuil yKasaresib

Zinas (parasti uz kartitém) par arhiva fondu un glabajamo vienibu (lietu, dokumentu) atrasanas
vietu arhivglabatavas. Ir fondu un plauktu topografiskie raditaji.
Sk. art plauktu topografiskais raditajs (167), fondu topografiskais raditajs (78)

ugunsdrosibas signalizacijas sistéma
A fire detection system
K JIETEKTOPHAs aBTOMAaTHYECKasi CUCTEMa I0KapHOW 3aIUThI

Signalizacijas iekartu sisteéma, kas fiks€ ugunsgréka pazimes, noraida signalu un izzigo trauksmi.
1z8kir diimu un karstuma ugunsdzesibas signaldevejus.

ugunsdzesibas sistema
A fire extinction system
K cucTeMa M0KapHOH 3aIUTHI

Sisttma uguns dz€Sanai manuali vai automatiski. Automatiskas sisteémas parasti ir saistitas ar
ugunsdro$ibas signalizacijas sistému un iedarbojas, sanemot signalu par ugunsgréka izcel$anos.
Manualai ugunsgréka dzesanai izmanto fideni, putas, smiltis vai pulveri, automatiskajas sist€mas
lieto Gideni vai gazi.
ugunsdzésibas smidzinatajsistéma

A sprinkler system

K CIIPUHKJIEpHAsl CHCTEMa aBTOMAaTH4YECKON IT0’KapHOH 3alUThI

Stacionara automatiska ugunsgréka dzesanas iekarta ugunsdzesibas vielas, parasti tidens,
izsmidzinasanai degSanas zona.

unikals dokuments
A unique document*
K yHukanbsHbIN 1okyMeHT (DAT III)

Seviski vertigs dokuments, kuram satura un/vai noform&juma zina nav cita lidziga dokumenta.
Sk. art raksturiga vertiba (174)

uzskaites dokumentacija
A registration documentation™
K yYeTHBIE TOKYMEeHTHI apxuBHOTO yupexaernus (DAT III)

Dokumentu kopums, kas nodro$ina uzskaites funkcijas: arhiva dokumentu pienemsanas uzskaites
registrs, fondu registrs, fonda lapa, lietu (glabajamo vienibu) apraksts u.c.

uzskaites uzzinu sistéma
A registration reference system*
K yueTHO-crpaBouHbIi anmapar (R)

Kopgjas arhivu uzzinu sist€mas sastavdala — noteikta kartiba organizeta uzskaites dokumentacija,
kura uzrada arhiva dokumentu pienemsanu, registré$anu, izslég$anu, sastavu, apjomu, fizisko
stavokli un registré izmainas.

uzskaites vieniba
A registration unit *
K eneHuIa ydeta [apxuBHbBIX JokyMeHTOB] (DAT III)

Arhtvnieciba pienemta dokumentu apjoma meéra vieniba (arhiva fonds, lieta, arhiva dokuments,
dokumenta lapa).
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196. uzzinu sistema
A reference system*
K crcreMa HayyHo-cripaBoyHoro anmapata (DAT III)

Meklesanas lidzeklu (rokasgramatu, celvezu, glabajamo vienibu aprakstu, katalogu u.c.) un
uzskaites dokumentu savstarpgji saistits komplekss, kas pamatojas uz vienotam klasifikacijas,
aprakstiSanas un uzskaites metodeém.

197. vairaklimenu aprakstiSana
A multilevel description (ISAD(G))
K MHOTOYPOBHEBOE OIrcaHue™®

Dokumentu aprakstiSanas tehnika, kas paredz aprakstit fondu, ta dalas un apraksta vienibas
vienota hierarhiska modeli, paradot visu elementu saturu, savstarpgjo saistibu, struktiiru,
kontekstu un vietu hierarhija, bet nedubl&jot informaciju dazados limenos.

198. vertikala glabasana
A vertical filing
K BEPTHKAJIHOE XpaHEHHE JOKYMEHTOB

Glabajamo vienibu novietoSana plaukta perpendikulari tam.
Sk. art horizontala glabasana (91)

199. vecoSana
A deterioration
K CTapeHue

Objekta bojasanas laika gaita.
200. videodokuments
A videodocument

K BUJICOIOKYMEHT

Audiovizuals dokuments ar informaciju, kas fiks€ta uz magnétiskas lentes vai diska videoieraksta.
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