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|. IEVADS

1. Dokumenta merkis un ta pielietojums

Vadliniju merkis ir sniegt situacijas raksturojumu dokumentu digitalizacijas joma valsts arhivos
un visparigus ieteikumus digitalizacijas procesa planosana, organizé€Sana un izpildé Nacionala
dokumentara mantojuma pieejamibai un saglabasanai.

Dokumentu veido ¢etras dalas.

e Nacionala dokumentara mantojuma digitalizacijas konteksts, kas ietver situacijas
raksturojumu dokumentu digitalizacijas joma valsts arhivos Latvija un starptautisko
pieredzi.

e Dokumentu digitalizacijas vadlinijas, kas ietver visparigas vadlinijas dokumentu
digitalizacijas planoSanai un digitalizacijas projektu parvaldibai.

e Tematisko datu bazu veidoSanas vadlinijas, kas iever visparigas vadlinijas tematisko datu
bazu planosanai un prasibas Vienotas valsts arhivu informacijas sistémas (VVAIS) rikam
tematisko datu bazu veido$anai.

e Tematiskas datu bazes "PaSvaldibu reformas Latvijas Republika" izveides vadlinijas,
vadlinijas pilotprojektam VVAIS 2. karta.

Vadlinijas paredzetas gan VVAIS 2. kartas izstrades un ievieSanas projekta istenoSana iesaistito
pusu izmantoSanai pilotprojekta datu bazes ,,Pasvaldibu reformas Latvijas Republika” veidoSana,
gan Latvijas Nacionala arhiva darbiniekiem un institiicijam, kas veic Nacionala dokumentara
mantojuma digitalizaciju.

Katru no dalam var izmantot ka atseviSku dokumentu, planojot dokumentu digitalizaciju un
tematisko datu bazu veidoSanu.

2. Darba pieeja
Vadliniju izstrade tika izmantotas §adas metodes:
e VVAIS 2. kartas pieejamas dokumentacijas analize;
e ESun LR normativo aktu un nozares standartu analize;
e starptautiskas pieredzes apzinaSana arhivu digitalizacijas joma;
e arhivu planoSanas un atskaiSu dokumentu analize;
e anket€Sana un intervijas ar arhivu ekspertiem.

Vadliniju izstrades sakumposma tika apkopota un analizéta ar VVAIS 2. kartas izstradi saistita
dokumentacija, t.sk. projekta pieteikums, tehniskais projekts, digitalizacijas tehnikas iepirkuma
nolikums. Vienlaikus tika apzinati ES un LR normativie akti un standarti arhivu digitalizacijas
joma.

Lai apzinatu citu valstu pieredzi dokumentu digitalizacijas joma, analizéta publiski picejama
arvalstu pieredze — projektu atskaites, zinojumi konferenc€s un metodiskie ieteikumi atsevisku
projektu realizacijai.

Situacijas apzinaSanai digitalizacijas joma un klientu intereSu izpétei veikta visu valsts arhivu
anketeSana. lzstradatas 3 anketas:



e par dokumentu digitalizacijas politiku arhivos un pieejamo digitalizacijas tehniku;
e par manualajam un digitalajam tematiskajam datu bazé€m arhivos un to pielietojumu;
e par klientu pieprasijumu tematiku.

AnketeSanas rezultata iegiito zinu precizé€Sanai veiktas intervijas ar LVVA, LVKFFDA, CMDRL
un PDVA darbiniekiem. Vienlaikus veikta arhivu planoS$anas un atskaiSu dokumentu analize par
pedgjiem trim gadiem un prognoze 2011. gadam.

3. IerobeZojumi
Vadlinijas neattiecas uz:
1) dokumentu parveérsanu elektroniska forma dokumentu parvaldibas procesa;

2) dokumentu digitalizaciju péc 1pasa klienta pasttijuma atbilstosi klienta noteiktajam
tehniskajam prasibam;

3) starptautiskiem un starpinstitiiciju kopprojektiem.

Nemot véra vadliniju rekomend&joSo raksturu, lai tajas ietvertas normas padaritu saistosas,
Nacionalajam arhivam atbilstosi §STm vadlinijam ir jaizstrada ieks€jie normativie akti.

4. Lietotie saisinajumi un termini

Saisinajumi
1. tabula
Nr. p.k. Saisinajums Skaidrojums

1. CMDRL Centrala mikrofotokop@sanas un dokumentu restauracijas laboratorija

2 ERAF Eiropas Regionalas attistibas fonds

3 ES Eiropas Savieniba

4. IM Iekslietu ministrija

5. 1S Informacijas sisteéma

6 LR Latvijas Republika

7 LVA Latvijas Valsts arhivs

8. LVAG Latvijas Valsts arhivu generaldirekcija

9. LVKFFDA Latvijas Valsts kinofotofonodokumentu arhivs

10. LVVA Latvijas Valsts véstures arhivs

11. | MK Ministru kabinets

12. NDM Nacionalais dokumentarais mantojums

13. | PDVA Personala dokumentu valsts arhivs

14. | PSR Padomju Socialistiska Republika

15. VVAIS Valsts vienota arhivu informacijas sistema

16. ZVA Zonalais valsts arhivs

Definicijas
2. tabula
Nr. p.k. Termins Skaidrojums

1. Apraksta elementi | Dokumenta informacijas elementi, kas izskaidro arhiva dokumenta
kontekstu un saturu un atvieglo to pieejamibu.

2. Apraksta vieniba | Arhiva dokuments vai dokumentu kopums (lieta, sérija, fonds), ko uzskata
par vienotu veselumu un kas ir pamata atseviskam aprakstam.

3. AprakstiSana Viena no arhiva pamatfunkcijam — apraksta vienibas (vai tas sastavdalu)
satura izklasts, veicot arhiva dokumentu analizi un salidzinasanu, lai
fiks€tu to identificé$anai un konteksta izskaidrosanai nepiecieSamo
informaciju.




4. AprakstiSanas Arhiva fondu sistematizacijas vienibu saraksts, kura att€lots aprakstiSanas

shéma ITmenis.

5. Apraksts Arhiva uzzinu sistéma fiksetais informacijas kopums par apraksta vienibu.

6. Apraksta vienibas | Unikals identifikators, ko izmanto arhivu apraksta vienibas identifice$anai

uzzinu kods un meklésanai un kas veidojas secigi no apraksta vienibas fonda, s€rijas,
apakss€rijas un lietas numuriem.

7. Atslegvards Vards vai vardu grupa, ko izmanto dokumenta satura raksturos$anai un ta
mekleSanai.

8. Dokumentu Originala dokumenta digitalas kopijas izgatavosana.

digitalizacija
9. Dokumentu Dokumentu logiski analitiska sadale p&c kopigam vai atSkirigam pazimém
klasifikacija arhtvu fondos, apaksfondos, sérijas, apaks$serijas un lietas, izveidojot
dokumentu klasifikacijas shemu.
10. Dokumentu Procesi un darbibas dokumentu tehniskai un intelektualai saglabasanai, taja
saglabasana skaita preventiva aizsardziba, konservacija un parnesana uz jaunu
informacijas nesgju.

11. Fondradis Fiziska vai juridiska persona, kuras darbibas rezultata raditie (uzkratie)
dokumenti apkopoti arhiva fonda.

12. Fonds Juridiskas vai fiziskas personas darbibas rezultata radies arhiva dokumentu
kopums — arhiva klasifikacijas un uzskaites vieniba.

13. Fotodokuments Dokuments, kurd informacija fikséta atseviska fotoattela.

14. | Glabajama Arhiva dokumentu uzskaites vieniba, kas ir fiziski norobezots dokuments

vieniba vai dokumentu grupa ar atsevisSku uzskaites numuru. Tas var bit,
fotodokuments, kinolentes rullitis, skanu plate, kompaktdisks, cietais disks,
mape u.tml.

15. | Glabajamas Unikals identifikators, ko izmanto glabajamas vienibas uzskaitei un

vienibas kods mekl&Sanai un kas veidojas no fonda numura un nakama briva numura
glabajamo vienibu ienakSanas arhiva seciba.

16. IerobezZota Normativajos aktos noteikta dokumentu pieejamiba ierobeZotam personu

pieejamiba lokam informacijas rakstura un satura, ka arT dokumenta fiziska stavokla
del.

17. IzmantosSanas Dokumenta kopija, kuru izveido arhiva lietotaju izmantoSanai, tadgjadi

kopija aizsargajot dokumenta originaleksemplara fizisko stavokli.

18. Kategorija Nosacits kategoriz€jamas vienibas sadaltfjums, izvertgjot tas nozimi,
informacijas saturu un apjomu, lai noteiktu prioritates dokumentu
saglabasana un uzzinu sistémas veidosana vai pilnveidosana.

19. Kinodokuments Audiovizuals dokuments, kurd uz filmlentes ar kinotehnikas lidzekliem
secigi izvietotu fotoatt€lu veida fikséti objekti ar skanas pavadijumu vai
bez ta.

20. Lieta Noteikta seciba sakartotu dokumentu kopums vai atsevisks dokuments par
vienu jautdgjumu, darbibu, darfjumu vai tému. Lieta parasti ir arhiva fonda
(apaksfonda, sérijas) uzskaites glabajama vieniba.

21. Metadati Dati par datiem.

22. Metodiska Metodiska ekspertu komisija risina arhiva darbibas (dokumentu

ekspertu komisija | komplektésana, uzskaite, zinatniskas uzzinu sistémas veidosana,
saglabasana) metodiska nodroSinajuma jautajumus, dokumentu
izvertésanas, fondesanas un zinatniskas uzzinu sist€émas atbilstibas
novérteésanas jautajumus.

23. Mikrofilma Mikrofilm@sanas procesa no fotofilmas iegiits informacijas nesgjs ar
daudzkart samazinatu originala att€lu. Izmanto 16 mm un 35 mm filmas,
kas var biit sagrieztas l1dz 230 mm garos gabalos.

24. | MikrofilméSana Tehnologija, ko izmanto mikrofilmu iegii§anai.

25. | Neaprakstiti Dokumenti, kuriem nav veikta dokumentu aprakstiSana.

dokumenti
26. | Nodosanas Datu nesgju, dokumentu un pavaddokumentu pakotne, nododot

pakotne

elektroniskos dokumentus




27. | Nodrosinajuma Nodrosinajuma kopiju kolekcija, kas veidota, lai saglabatu dokumentos
fonds iek]auto informaciju originalu zuduma vai bojajuma gadijuma.
28. | Nodrosinajuma Dokumentu kopija, kuru izveido, lai dokumentu originaleksemplara
kopija zuduma vai bojajumu gadijuma saglabatu dokumenta iek]auto informaciju.
29. | Pastavigi Dokuments, kas saskana ar likumu glabajams muzigi.
glabajamie
dokumenti
30. Pétnieks Persona, kas izmanto arhiva dokumentus arhiva lasitava.
31. | Restauracija Darbibu kopums, lai dokumentam, kura vérojama degradacija vai
bojajumi, maksimali atjaunotu ta pirmatngjo stavokli.
32. Seviski vertigs Dokumenti ar 1pasu kultiirvesturisku, zinatnisku, juridisku nozimi
dokuments sabiedribai.
33. Sérija Arhiva fonda sistematizacijas vieniba — vienveidigu vai radniecigu (p&c
formas, veida, raSanas, sanemsanas vai izmantosSanas u.c.) dokumentu
(lietu) kopums, kas radies, veicot vienu funkciju vai darbibu, un
sistematizets ka vienots veselums.
34. | Unikals Seviski vertigs dokuments, kuram satura un/vai noform&juma zina nav cita
dokuments lidziga dokumenta.




1. NACIONALA DOKUMENTARA MANTOJUMA DIGITALIZACIJAS
KONTEKSTS

5. Dokumentu digitalizacijas un tematisko datu bazu izveides nepiecieSamibas
pamatojums

Viens no priekSnoteikumiem Nacionala dokumentara mantojuma pieejamibas palielinaSanas
nodroSinaSanai ir aprakstu pieejamiba tieSsaist€, 1paSi lietu un dokumentu Iimeni, ar Siem
aprakstiem piesaistitam digitalam dokumentu kopijam. Pastav vairaki visparpienemti
pamatojumi dokumentu digitalizacijas nepiecieSamibai, un ka galvenie no tiem minami:

e dokumentu pieejamibas paplasinasana;
e starptautiska informacijas apmaina;
e dokumentu saglabasanas nodro$inasana.

Dokumentu digitalizacija palielina dokumentu pieejamibu, nodroSinot iesp&ju izmantot
dokumentu ne tikai klatieng, bet arT tieSsaisté. Tas rada iesp&ju dokumentu vienlaicigi izmantot
vairakiem lasTtajiem dazadas pasaules vietas.

Digitalizacija kalpo ar1 ka lidzeklis dokumentu saglabasanai. Biezi izmantotu vai slikta fiziska
stavokli esoSu dokumentu digitalizacija lauj aizsargat originalus no bojasanas, novérsot to fizisku
izmantoSanu, ka arT nodroSina piekluvi dokumentiem, kurus savadak nebiitu iesp&jams izsniegt
1zmantoSanai.

6. Pasreizejas situacijas raksturojums

6.1. Dokumentu digitalizacijas procesi valsts arhivos

Dokumentu digitalizacija valsts arhivos Sobrid tiek veikta Cetros virzienos:

planveida dokumentu digitalizacija,

digitalo izstazu veidoSana,

digitalizacijas projekti dokumentu pieejamibas paplasinaSanai un kopprojekti,
péc klientu pieprasijuma.

6.1.1. Planveida dokumentu digitalizacija

Dokumentu atlasi planveida dokumentu digitaliziacijai pamato ar Valsts arhivu generaldirekcijas
2004. gada 9. marta apstiprinato Noradjjumu dokumentu saglabasana valsts arhivu sistémas
iestadem 63. punktu, kura teikts, ka ,,nodrosinajuma un izmantoSanas kopiju izgatavosanas
kartibu nosaka dokumentos esoSas informacijas vertiba, fiziskais stavoklis, izmantoSanas
biezums. No diviem vienadi nozimigiem fondiem priekSroka nodroSinajuma kopiju
izgatavoSanai tiek dota fondam, kura dokumenti atrodas sliktaka fiziska stavokli vai tiek
intensivak izmantoti,” un LVAG Noradijumiem valsts arhiviem darbam ar seviski veértigiem un
unikaliem dokumentiem.

Planveida dokumentu digitalizaciju veic LVKFFDA, LVA un LVVA. Darbus masveida
dokumentu digitalizacija veic LVKFFDA un CMDRL. Planveida dokumentu digitalizacija
pasreiz tiek veikta foto dokumentiem, skanas dokumentiem, audiovizualajiem dokumentiem,
mikrofilmam un lielformata dokumentiem.

o Skanas dokumentu digitalizacija. Skanas dokumentu digitalizacija planveidigi tiek
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veikta kop$ 1998. gada. Digitaliz€ seviski vertigos un unikalos skanas dokumentus, kas
raditi Iidz 1940. gadam - “Bellaccord Electro”, “Record Electro”, “Homophon”,
“Bonophon”, “His Master’s Voice” skanuplates, A. Kancana “Latvian Music” (Zviedrija)
skanuplasu fondu, ka ari “Melvaton” un “Baltrecord Melvaton” (Zviedrija) skanuplasu
fondu; Mizikas skapas dokumentu fondu, ka ari Izglitibas attistibas institlita skanas
dokumentu fondu, kas tiek klasificéts ka seviski veértigs materials, jo fonda ieklauta
latvieSu literattiras klasika, ko ierunajusi aktieri 20. gs. 60.-70. gados; Latvijas Valsts
prezidenta kancelejas Preses dienesta dokumentus; Latvijas Republikas Saeimas
kancelejas dokumentus, Rigas skanu ierakstu studijas fondu (taja skaita originalmuziku,
kas ierakstita skanuplasu fabrika "Melodija"). Sie dokumenti ir:

- magnétiskas lentas ar 2,38 cm/s, 9,52 cm/s, 19,05 cm/s, 38,1 cm/s s un 78 cm/s

kustibas atrumu;

- skanuplasu divi originali (matricas);

- skanuplates (33,33 apgr/min; 45 apgr/min; 78 apgr/min).
Lidz 2010. gada 1. septembrim bija digitalizétas 6287 glabajamas vienibas; kopijas
ierakstitas WAV (Windows Audio Wave) PCM formata divu kanalu (stereo) reZima ar
diskretizacijas frekvenci 44,1 khz un 16 bitu izskirtsp&ju ar kop&jo datu apjomu 1641
GB (1,6TB). Kopijas nav publiski pieejamas, un apraksta metadati kopijam netiek
pievienoti.

Audioviuzalo dokumentu digitalizacija. Dokumentu planveida digitalizacija tieck veikta
kops 2006. gada. Digitaliz€ seviski vertigos un unikalos kinodokumentus: Rigas
kinostudija uzpemtas spélfilmas, animacijas filmas, popularzinatniskas filmas,
kinozurnalu kolekcijas, hroniku "Ausland Woche" un "Ostland Woche" kolekcijas,
Latvijas kinodokumentalistu kinodarbus, privatpersonu kinodokumentus (1910-1997).
Arhivs ir izstradajis unikalu tehnologiju, lai nodrosSinatu Nacionala dokumentara
mantojuma kinodokumentu — 35 mm magnétisko fonogrammu originalu — parkop&sanu
ciparu formata. Parkop&Sana bija nepiecieSama, jo 35 mm magnétisko fonogrammu
originaliem ir konstatéts “etikskabes sindroms” — triacetata filmlentes pamatnes vecoSana
(destrukcija) ar etikskabes izdaliSanos, un parnese cita nesgjvide ir vieniga informacijas
saglabasanas iesp&ja. Darbs tika veikts sadarbiba ar A/S “Rigas Kinostudija”, izmantojot
tas digitalizacijas iekartas.
Lidz 2010. gada 1. septembrim bija digitaliz€tas 7988 glabajamas vienibas. Audiovizualo
dokumenta digitalo kopiju kvalitates parametri:

- video plismai: izskirtsp&ja - 720x576 puntki, krasu sistéma — PAL, kadru skaits

sekundg - 25, datu parraides atrums — 25 Mbit/s;
- audio plusmai: WAV - PCM formata, 2 kanalu (stereo) rezima ar diskretizacijas
frekvenci 48 kHz un 16 bitu izskirtsp&ju;

Audiovizualo dokumentu nodroSinajuma fonda kopijas publiski nav pieejamas.
Izveidotas audiovizualo dokumentu digitalas dokumentu kopijas izmanto pétnieku
apkalposanas procesa, demonstréjot dokumentus uz arhiva videoaparattiras, pamatojoties
uz pétnieku pieprasijumiem. Apraksta metadati kopijam netiek pievienoti.

Fotodokumentu digitalizacija. Dokumentu planveida digitalizaciju veic kops$ 2003. gada.
Digitalizé seviski veértigos un unikalos fotodokumentus par tadam teémam ka “Latvijas
Republika 1918-1940” un “Latvija PSRS sastava”; albaumus (1909 — 1938); Dziesmu un
deju svetki (1940.g. - Iidz miisdienam); nacionalas zinu agentiiras ,,LETA” dokumentus.
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Lidz 2010. gada 1. septembrim bija digitalizéti 27597 fotodokumenti ar kop&jo datu
apjomu 118,61 GB. Fotodokumenti digitalizéti JPEG un TIFF formata ar izskirtsp&ju no
2 Mpikseliem lidz 10 Mpikseliem uz fotodokumentu un 8 vai 24 bitu dzilumu. Kopijas
nav publiski pieejamas. Attéliem pievienoti minimalie aprakstiSanas metadati — originala
uzzinu kods.

2009. gada ar arpakalpojumu sniedz&ja SIA ,,ART REPRO” palidzibu izgatavotas
7. Legzdina fotodokumentu fonda 35 mm filmas dokumentu 57204 digitalas kopijas
TIFF formata ar izskirtsp&ju virs 6,3 Mpikseliem uz fotodokumentu (~2200dpi), kur
kop¢gjais datu apjoms ir 108385,2 MB (105,84 GB).

o Mikrofilmu digitalizacija. Mikrofilmu digitalizacija uzsakta projekta ,,Raduraksti”
ietvaros 2008. gada. Digitalizétas Latvijas evangéliski luterisko, Romas Kkatolu,
pareizticigo, baptistu, reformatu, uniatu un vecticibnieku draudzu baznicu gramatas, ka
ar rabinatu metriku gramatas lidz 1905. gadam un Pirmas Viskrievijas tautas skaitiSanas
Kurzemes, Vitebskas un Vidzemes gubernas 1897. gada dokumenti, 18.—-19. gs. (dvéselu)
reviziju saraksti, majas gramatas no 2942. fonda ,,Rigas pils€tas un aprinka majas
gramatas”.

Lidz 2010. gada 1. janvarim bija digitalizéti 1 925 943 mikrofilmu kadri. Mikrofilmas
digitalizétas JPEG formata ar izSkirtsp&ju 300 dpi, kopgjais apjoms 1954,92 GB.
Izgatavotas divas kopijas — nodro§inajuma un izmantoSanas kopija. Izmanto$anas kopijas
pieejamas tieSsaisté http:// www.lvva-raduraksti.lv/. Attéliem pievienoti aprakstiSanas
metadati — originala uzzinu kods (fonda, apraksta, lietas numurs), konfesija, draudzes
nosaukums, apdzivotas vietas nosaukums.

2010. gada uzsakta ar1 LVA glabato no arvalstim sapemto mikrofilmu planveida
digitalizacija. Mikrofilmas digitalizétas JPEG un PDF formata ar izSkirtspgju 300 dpi.
Izgatavotas 2 kopijas — nodro$inajuma un izmantoSanas kopija. Izmantosanas kopijas bis
pieejamas lasitava. Kopijam pievienoti aprakstiSanas metadati — oOriginala uzzinu kods
(fonda, apraksta, lietas numurs), lietas nosaukums.

o Lielformata dokumentu digitalizacija. Lielformata dokumentu digitalizacija uzsakta
2008. gada. Digitalizeti Latvijas kadastralas uzmériSanas kartografiskie dokumenti no
LVVA 1679. fonda ,,Zemkopibas ministrijas Zemes iericibas departaments” 217.
apraksta, lietu dat€jums 1922-1956, kartes un plani no LVVA 6828. fonda ,,Karsu un
planu kolekcija” 2. apraksta, lietu dat§jums 1627-1943. Lidz 2010. gada 1. septembrim
bija digitalizéti 5334 dokumenti. Dokumenti digitalizéti JPEG formata ar izskirtsp&ju 300
dpi. Izgatavota nodroSinajuma kopija. Kopijas nav publiski pieejamas. Att€liem
pievienoti aprakstiSanas metadati — originala uzzinu kods un nosaukums.

6.1.2. Digitalas izstades

Digitalas izstades galvenokart veido LVA un LVVA. Tas ir veltitas noteiktai sabiedriba aktualai
témai vai pasakumam. Izstades tiek demonstréti speciali atlasiti ilustrativi dokumentu komplekti,
kas papildinati ar anotacijam un komentariem. Digitalas izstades apliikojamas arhivu majas
lapas. P&c tam, kad izstazu aktualitate ir zudusi, tas saglaba ierakstitas CD.

6.1.3. Digitalizacijas projekti dokumentu pieejamibas paplasinasanai un kopprojekti

Nozimigakais arhivu sist€mas Tstenotais digitalizacijas projekts ir ,,Raduraksti”, jo projektu
realiz€ja LVAG, LVVA un CMDRL. Projekta ietvaros nevien digitalize€tas mikrofilmas (sk.
6.1.1. p. par mikrofilmu planveida digitalizaciju), bet arT nodroSinata to pieejamiba tieSsaisté Sim
mérkim izveidota interneta vietné un iekartotas glabatavas seviski veértigiem dokumentiem, ka ar1
restauréti to originali.
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Laika posma no 2003. gada lidz 2006. gadam arhivi aktivi piedalijas Kultiirkapitala fonda
finansétas kultiiras programmas “Biblioteku, arhivu un muzeju sadarbibas projektu digitala vide
atbalsts” projektos. DiemZzel gandriz visos gadijumos raditie digitalie objekti ir pie partneriem,
un arhiviem nav informacijas par to talako likteni. Viens no veiksmigakajiem §is programmas
projektiem ir LVVA un LNB projekts “Latvijas kultiiras vésture attélos”. Sérija A: ,,Portreti”
datu bazg ietilpst portreti no Latvijas Nacionalas bibliotékas un Latvijas valsts véstures arhiva
krajumiem. To originali — zZim&umi, siluetportreti, dageroti un fotografijas — tapusi laikposma
lidz 1914. gadam. Vairuma no att€liem redzamas kultiras véstures pé€tniekiem atpazistamas
personas, tacu datu baz€ ir arT nezinamu (iesp&jams, vairs neatifréjamu) cilvéku portreti.
Projekts pieejams http://old.Inb.lv/retumiprojekts/main.htm.

6.1.4. Dokumentu digitalizacija péc klientu pieprasijuma

Dokumentu digitalizaciju péc klientu pieprasijuma veic LVKFFDA, LVA un LVVA. Izgatavotas
kopijas saglaba tikai gadijumos, ja tiek digitalizéta visa glabajama vieniba. Kopijas glabajas pie
izgatavotaja, grup&tas pa kopiju izgatavosanas pasttijumiem. Metadati netiek pievienoti, un nav
noteiktas sisteémas failu nosaukumu veidoSana. To kvalitate atbilst klienta pieprasitajai kvalitatei
(150, 300, 600 dpi).

2010. gada tika sanpemti divi lieli dokumentu digitalizacijas pasiitjumi no Rigas pilsetas
buvvaldes un Igaunijas Nacionala arhiva. Abos gadijumos prasibas kopiju kvalitatei un

metadatus noteica pasutitaji. Bez papildus apstrades $is kopijas nav tie$a veida izmantojamas
arhiva vajadzibam.

6.1.5. Secinajumi

e Digitalizacija arhivos notiek planveidigi un sistematiski gan pieejamibas paplaSinasanai,
gan dokumentu saglabasanas nodroSinasanai. Tomér digitalizacijas procesa katrs arhivs
nosaka savas prioritates, un triikkst vienotas digitalizacijas politikas.

e Liela nozime ir digitalajam izstadém, kuru veidoSana ir jaturpina un japaplaSina, veidot
tas ne tikai aktualam t€mam, bet ar1 fondu jaunieguvumiem.

e Digitalas kopijas galvenokart pieejamas arhivu lasitavas, izpemot resursusS
genealogiskajiem pétijumiem ,,Raduraksti”.

e Darba uzlabosanai janosaka:
- vienota politika digitalo nodroSinajuma un izmanto$anas kopiju izgatavosanai;
- vienoti digitalo kopiju kvalitates standarti un obligati pievienojamie metadati;

- digitalo kopiju uzskaite un sasaiste ar aprakstiem to izmantoSanai tieSsaiste.

6.2. Tematiskas datu bazes valsts arhivos

Arhiva uzzinu sisttmu veido meklesanas lidzeklu (rokasgramatu, celvezu, glabajamo vienibu
aprakstu, katalogu u.c.) un uzskaites dokumentu savstarpgji saistits kopums, kas pamatojas uz
vienotam klasifikacijas, aprakstiSanas un uzskaites metodém (Arhivu terminologijas
rokasgramata).

Uzzinu sist€émas pamats Latvijas valsts arhivos tapat ka citos pécpadomju arhivos ir glabajamo
vienibu apraksti. Tomer lidzas aprakstiem informacijas atrakai un kvalitativakai mekl&Sanai, ka
ar1 pieprasitakas informacijas ieguvei dokumentu liment arhivos ir izveidoti un tiek lietoti arf citi
zinatniskas uzzinu sistémas elementi — katalogi, kartot€kas un raditaji. Sos uzzinu sistémas
meklésanas Iidzeklus miisdienas var definét ka manualas tematiskas datu bazes.
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6.2.1. Padomju perioda veidota katalogu sistéma

Katalogu sistémas veidoSana Latvijas PSR valsts arhivos sakas 20. gs. 60.-70. gados, kad
padomju arhivnieciba tika pamatota un izstradata diferencétas pieejas nepiecieSamiba arhiva
dokumentu aprakstiSana. Vissavienibas arhivniecibas un lietvedibas zinatniski pétnieciskais
institlits izstradaja un ieviesa vienoto Dokumentu klasifikacijas shému (1968) padomju perioda
dokumentu informacijas sistematizacijai sistematiskaja kataloga un metodiskas rekomendacijas
,Diferencétas pieejas pamati katalogizacija” (1970), kuras no katalogizacijas darba procesa
metodikas viedokla savu aktualitati nav zaud€jusas.

Agraka vestures perioda dokumentiem valsts arhivi izstradaja individualas dokumentu
klasifikacijas shémas. Sa perioda dokumentu katalogizacijas apjomi bija nelieli, bet daudz
aktivak notika iestazu lietvediba izveidoto kartot€ku ieklauSana arhiva informacijas aprite, taja
skaita arT Latvijas Valsts véstures arhiva.

Katalogu sistéma tika noteikta ka arhiva dokumentu zinatniskas uzzigu sist€mas neatnemama
sastavdala. Tai bija janodroSina dokumentos esoSas potenciali pieprasitakas informacijas
tematiska mekléSana starpfondu Itmeni. Katalogizacijai tika paklauti arhiva 1. un dal&ji arT 2.
kategorijas fondu dokumenti, kurus bija radijusas augstakas, centralas un viet&jas valsts varas un
parvaldes iestades un kuri satur§ja daudzaspektu informaciju par svarigakajam sabiedribas
darbibas jomam un noris€m. Viens no izvéles pamatprincipiem, kuru sava darba ievéroja ari
Latvijas PSR valsts arhivi, bija katalogizét to lietu dokumentos eso$o informaciju, kuru saturs
neatspogulojas lietu aprakstos (s€zu protokoli, Iémumi, rikojumdokumenti).

Katalogu sist€émas pamatu veidoja sistematiskais katalogs, kura informacija bija sistematiz&ta
saskana ar klasifikacijas shému pa sabiedribas darbibas nozarém un veidiem, logiska hierarhiska
seciba (no vispargja uz konkréto), nodrosinot informacijas meklésanu plasa spektra. Informacijas
mekléSanas un kataloga kartiSu vienveidigas sistematiz€Sanas atviegloSanai sistematiskaja
kataloga par konkr€tiem jautdjumiem vai objektiem tika veidots kataloga priekSmetu raditajs,
kura priekSmetu kartites bija izvietotas alfabétiska seciba un saturja norades uz sistematiska
kataloga indeksu, kur mekl&jama attieciga informacija.

Katalogu sistému péc arhiva ieskata var€ja papildinat priekSmetu (personu, geografiskie) un
priekSmetu tematiskie (iestazu véstures, administrativi teritoriala dalijuma) katalogi specifiskas
informacijas mekléSanai noteiktam mérkim. Sistéma tika ieklautas ari iestazu lietvediba
izveidotas un arhiva pienemtas kartot€kas, kas turpinaja kalpot informacijas mekl&sanai.

Katrs arhivs veidoja savu katalogu sist€ému, lai katalogu mijiedarbiba nodro$inatu racionalu un
daudzveidigu informacijas mekléSanu, nepielaujot informacijas dubl€Sanos tas atseviskos
elementos, ka arT arhiva zinatniskaja uzzinu sisttma kopuma.

Latvijas valsts arhivos situacija dokumentu katalogizacijas joma ir Joti atSkiriga. Manualo
katalogu, kartoteku un raditaju izmantoSanas iesp&jas, aktualitate un attistibas perspektivas tika
izvertétas, aptaujajot un intervéjot arhiva darbiniekus.

6.2.2. LVVA

LVVA ka uzzinu sistemas elementi vairak vai mazak regulari tiek izmatoti 20 manualie
katalogi, kartotekas un raditaji. Devini no tiem ir veidoti arhiva, 11 — institiiciju lietvediba.
Lielaka dala no tiem ir personu raditaji.

6.2.2.1. LVVA veidotie manualie katalogi

Dokumentu katalogizacija LVVA tikusi veikta ka papildu darbs, sagatavojot arhiva
dokumentu krajumus, aprakstot dokumentus un veidojot glabajamo vienibu aprakstus,
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pilnveidojot un parstradajot aprakstus, izpildot tematiskos un sociali tiesiskos
pieprasijumus, gatavojot publikacijas, televizijas un radio raidijumus, tematiski apzinot
atsevisSkas dokumentu grupas.

Planveidiga fondu tematiska apzinaSana, lai veidotu sistematiskos, tematiskos vai personu
katalogus, ka atsevisks darba veids veikta ierobezotos apméros.

Visi manualie katalogi ar lasitavas darbinieku starpniecibu ir pieejami lasitavas
apmeklétajiem.

6.2.2.1.1. Tematiskas kartotekas un katalogi

Tematiskas kartot€kas un katalogi galvenokart veidoti ka ,,blakusprodukts”, veicot citus
arhiva darbus, galvenokart, gatavojot dokumentu krajumus vai pilnveidojot glabajamo

vienibu aprakstus. Lidz ar to kartotekas atrodama informacija pieejama attiecigi
pilnveidotajos aprakstos vai arhiva izdevumos.

Tematiskas kartotékas un katalogi ir:

e Starpfondu raditajs, 1. dala, 1798-1917 (80 tikstoSi kartiSu krievu valoda).
Izveidots 80. gados, pilnveidojot policijas un Zandarmérijas fondu aprakstus;

e Starpfondu raditajs, 2. dala, 1918-1940 (130 tukstosi kartiSu). Izveidots 80. gados,
pilnveidojot Latvijas Republikas valsts parvaldes iestazu fondus;

e Nacistiskas Vacijas okupacijas laika tematiska kartoteka, 1941 — 1945, (50825
kartites krievu un latviesu valoda);

e Bijusa Rigas pils€tas arhiva tematiska kartoteka (5 tukstosi kartisu, 17. gs.-20. gs.
sakums), kas veidota 1994.-2006. gada, lai atvieglotu informacijas meklésanu, ko
apgritina esoSo aprakstu nepilnibas.

Atsevisku kartoteku veidosana nav ievérota vienota metodika, vai tadas vispar nav bijis.
Tas ir ietekmgjis kartoteku kvalitati, to izmantoSanas un talakas attistibas iespg&jas.

Arhiva fondu izstrade un izmanto$ana padomju laika tika ideologiski virzita noteiktu tému
ietvaros, pieméram, revolucionara kustiba, komunistiskas partijas darbiba u.c., kas
misdienas vairs nav aktualas. L1dz ar to sabiedribas interese par §is ievirzes dokumentiem,
kartotekam un katalogiem ka $o dokumentu mekl€sanas lidzekliem ir minimala.

6.2.2.1.2. Personu kartotekas un katalogi
Lielako dalu arhiva manualo katalogu un kartoteku veido personu raditaji.

Personu raditaji veidoti, gan mérktiecigi katalogiz&jot atseviSkus fondus, gan paraléli
veicot citus arhiva darbus — gatavojot arhiva izdevumus, atbildot uz sociali tiesiskajiem
pieprasijumiem, pilnveidojot aprakstus u.c.

Lielakas un nozimigakas personu kartotékas un katalogi ir:

e padomju perioda Slepeno fondu (Specfondu) nodala veidotais Personu katalogs
1918-1945 (=1 miljons kartisu), kura tika vakta sabiedriska, politiska un militara
rakstura informacija par Latvijas iedzivotajiem, lai kontrolétu vinu lojalitati
padomju varai;

e 1905-1917. gada revolucionaras kustibas dalibnieku personu katalogs 1905-1917
(1,3 miljoni kartiSu latvieSsu un krievu valoda). Sastadits 60.-70. gados, gatavojot
dokumentu krajumus un 80. gados, pilnveidojot policijas un Zandarmérijas fondu
aprakstus,
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e bijusa Rigas pils€tas arhiva personu kartot€ka (12 tukstosi kartiSu, dokumentu
datgjums — 17. - 19. gs.), kas veidota 1994.—-1999. gada lai atvieglotu informacijas
mekl&Sanu, ko apgriitina esoSo aprakstu nepilnibas.

Katalogu kvalitate ir loti neviendabiga. KartiSu kvalitate iev@rojami atSkiras pat viena
kataloga ietvaros. Sastopamas loti siki izstradatas kartites, kas satur pilnigus personu datus,
informaciju par notikumu vietu un laiku, dokumentu anotacijas, un ir ari informativi
skopas signalkartites, kur uzraditi tikai nepilnigi personas dati un arhiva Sifrs. Kartites ir
latviesu, krievu un vacu valoda. Lielai dalai kartiSu mainijusies arhiva uzzinu kodi.
levérojamu dalu no personu katalogos ietvertas informacijas nevarés iegit, pat aprakstot
visus fondus dokumentu Itmeni. Tad&jadi to parveide par digitalam datu bazém ir
perspektivs, lai arT ne prioritars uzdevums. Ka svarigs arguments par labu personu katalogu
digitalizacijai ir ar1 liela sabiedribas interese par visa veida genealogisko informaciju.

6.2.2.2. Institiiciju lietvediba veidotas kartotékas un registri

Arhiva ir liels daudzums iestazu lietvediba raditu kartotéku, registru, raditaju un arhiva no
arhiva dokumentiem veidotu kartoteku. Tie piedava tadas informacijas mekl&Sanas
iesp&jas, ko nepiedava esoSie glabajamo vienibu apraksti (péc ipasnieku uzvardiem,
Ipasumu nosaukumiem utt.). Dala no tiem ir vienigie mekleSanas lidzekli attieciga fonda
dokumentiem.

Ka uzzinu sisteémas elementi arhiva tiek izmantotas $adas kartotekas:
e Politparvaldes kartoteka 1919-1940 (193165 kartites);
e Administrativa departamenta kartoteka 1922 - 1940 (158000 kartisu),
e Aizsargu kartoteka 1920-1940 (129176 kartites),
e Legionaru kartoteka 1943—1945 (47000 kartisu
e Repatriantu kartotekal940-1941 (10752 kartites) u.c.

Tomeér lielaka dala no fondos esosajam kartotekam, raditajiem un registriem ir iefondéti ka
lietas (glabajamas vienibas). Lidz ar to kartotékas fiziski nav pieejamas p&tniekiem, lai gan
biezi vien tajas atrodama informacija ir unikala.

6.2.2.3. Uzzinu sistémas digitalizacija

Arhiva ir Cetras datu bazes: Latvijas pilsonu pasu datu baze, Daugavpils-Ilikstes
zemesgramatu nodala registréto zemes ipasnieku registrs, Latvijas augstskolu studenti un
Vacijas okupacijas laika (1941.-1944./45.g.) dokumentu tematiska kartoteka. Datu bazes
ievadita informacija dokumentu faktu liment.

Iznemot Daugavpils-Ilikstes zemesgramatu nodala registréto zemes ipaSnieku registru, kas
tiek izmantots izdrukas veida, datu bazes ir picejamas arhiva ieks¢ja tikla. MekléSanas riks
ir tikai Latvijas pilsonu pasu datu bazei.

To veidoSanai izmantotas dazadas programmvides: Clipper (2), Delphi un MS Access.
6.2.3. LVA
LVA ir vairak neka 70 manualo un tematisko kartotéku un katalogu.

Taja skaita 48 kartoteku ir veidotas arhiva. Vairak par 20 kartotekam tapusas bijuSaja
Latvijas Komunistiskas partijas Centralas komitejas Partijas arhiva, bet 22 ir iestadés
veidotas kartotékas.
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6.2.3.1. Arhiva veidotas kartotekas

Licelaka dala kartoteku veidotas arhiva 90. gadu pirmaja pusé, lai atvieglotu izzinu
sagatavoSanu par taja laika aktualajiem tematiem — Ipasumu nacionalizaciju, pilsétu izpildu
komiteju lémumiem IpaSumu jautdjumos u.c. Tas ir nelielas kartotekas (no 300 Iidz
16 tukstoSiem kartiSu, lielaka no tam - Rigas pilsétas DDP izpildu komitejas [émumi par
Tpasumiem 1953-1972 - sastav no 48 000 kartitém). Dala no §tm kartotekam ir parveidotas
par digitalam datu bazem.

AtseviSku grupu veido dazadiem Latvijas Komunistiskas partijas darbibas aspektiem
veltitas kartot€kas, kas raditas bijuSaja Latvijas Komunistiskas partijas Centralas komitejas
Partijas veéstures institiita Partijas arhiva. Ari tas tapat ka LVA sistematiskais katalogs
(1917-1980, 135 tukstosi kartisu) saturiski nav aktualas un tiek maz izmantotas.

6.2.3.2. Institucijas lietvediba veidotas kartotekas un registri

Ka 1pasa grupa minamas kartot€kas, kas veidotas padomju represivajas iestades (Valsts
dro§ibas komiteja, IeksSlietu ministrija) un ietver zinas par represijam paklautajam
personam.

Dala no $im kartotekam pilniba vai dal&ji parveidotas par digitalam datu bazém.
1949. gada 25. marta no Latvijas izsitito iedzivotaju kartotéka, 1941. gada 14. junija no
Latvijas izsiitito iedzivotaju kartoteka, 1945. -1955. gada no Latvijas izsiitito vacu tautibas
iedzivotaju, bezpavalstnieku, religisko sektu dalibnieku un antisocialo elementu kartotéka,
Reabiliteto administrativi izsiitito kartoteka digitalizéta projekta ,,Aizvestie” datu bazes
ietvaros. Latvijas PSR Valsts drosibas komiteja par seviski bistamiem pretvalstiskiem
noziegumiem apsitdzeto personu kriminallietu alfabeétiskas kartotekas un Padomju rezima
tiesato un izsutito personu kartotekas digitalizacija uzsakta projekta ,,Padomju reZima
represéto personu (1940-1989) apzinaSana un datu bazes veidoSana” ietvaros. Projekta
realizacija un datu bazes veidoSana partraukta finans€juma trikuma del. Informacija no
Filtracijas lietu kartotekas tiek vadita arhiva elektroniskaja registra ,,Lietas”.

Visas §1s kartotekas ir personu kartotekas.
6.2.3.3. Uzzinu sistémas digitalizacija

LVA ir divas nozimigas datu bazes: ,,Aizvestie” (1941. gada 14. jiinija un 1949. gada 25.
marta deportétie Latvijas iedzivotaji) un ,,Represétie” (Padomju rezima represétie Latvijas
iedzivotaji). Abas ir personu datu bazes, kas veidotas ORACLE programmvideg.

dala pieejama interneta, 1949. gada 25. marta deportéto dati pieejami interneta gramatas
veida. Tika planots, ka §is datu bazes butu pieejamas tieSsaisté ar tris limenu pieejamibu,
tacu finans€juma trilkkuma dél darbs netiek turpinats.

Datu baze ,,Represétie” netiek izmantota, jo ta nav pabeigta. Tas izveides projekts tika
partraukts 2009. gada 1. augusta finans¢juma trilkuma dg].

VVALIS tehniskaja specifikacija redzams, ka arhiva ir 10 nelielas datu bazes, kas veidotas
no arhiva 90. gadu pirmaja pus€ raditajam kartot€kam par nekustamiem TpaSumiem, to
nacionalizaciju, pilsétu izpildu komiteju [émumiem TpaSumu jautajumos u.c. Tomer tas tiek
lietotas reti, un arhivs tas nav uzradijis aptaujas anketas, jo to tematika vairs nav aktuala.

6.2.4. LVKFFDA

Atskiriba no papira dokumentiem fotodokumentus, audiovizualos dokumentus un skanas
dokumentus tradicionali apraksta dokumentu lIimeni, tadél $o dokumentu uzzinu sistému veido
katalogi, kartotékas un registri.

6.2.4.1. Fotodokumentu sistematiskais katalogs
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Kataloga aprakstito fotodokumentu dat&jums — 1860-2010, apjoms — 506 900 kartisu
(966,6 glabajamo vienibu apraksti) satur vispilnigako informaciju par arhiva uzkratajiem
fotodokumtiem (kops$ 1965. gada veidota manuali, kops 1999. gada icklautas elektroniska
apraksta kartiSu izdrukas — 128 tiikstoSi kartiSu). Katalogs jaturpina papildinat ar
elektroniska apraksta kartiSu izdrukam, nodroSinot vispusigu informacijas pieejamibu par
arhiva uzkratajiem fotodokumentiem dazadas nesg€jvides. Katalogs pieejams pé&tnieckiem
lasttava un ir galvenais mekléSamas lidzeklis.

6.2.4.2. Fotodokumentu uzzinu sistémas digitalizacija
e Fotodokumentu digitala datu baze (sakuma perioda datu bazei tika pievienots un
saglabats arT digitalais attéls). Dokumentu dat&jums — 1860-2010, apjoms — 128
tikstosi ierakstu (25% no kopéja dokumentu apraksta kartisu skaita). ST datu baze
tika veidota:

- ieklaujot seviski vértigo un unikalo fotodokumentu aprakstus no manuala
kataloga (manualajas kartités ir atzime par ievadiSanu digitalaja datu baze);

- aprakstot jaunieguvumus.

Nodros$inata saite ar fotodokumenta digitalo att€lu péc apraksta lauka arhiva Nr.,
kas atbilst digitala attéla faila nosaukumam. ST datu baze migréta uz VVAIS
1.karta;

e Atsevisku fondu fotodokumentu digitalas datu bazes. Ieklauti dazadu Itmenu
apraksti: fonda, s€rijas, dokumenta Itment datu bazes nav migrétas uz VVAIS:

- Fonda ,Nacionala zinu agentira ,LETA”” digitala datu baze. Ieklauti
fotodokumentu pozitivu apraksti, datéjums — 1960-1990, apjoms — 835
ieraksti.

- Fonda ,Latvijas Valsts Prezidenta kanceleja” digitala datu baze.
Fotodokumentu datéjums — 1999-2007, apjoms — 1218 ierakstu;

- Fonda ,,SIA “Rigas Balss”, f/d dat&jums — 1997-1999; Legzdina Zana fonda
digitala datu baze, dokumentu datéjums — 1940-1980, apjoms — 15015
ieraksti.

6.2.4.3. Audiovizualo dokumentu sistematiskais katalogs un ta raditaji

Iespgjama tematiska informacijas mekléSana péc tematiska klasifikatora, péc personu
raditaja, filmu, kinoZzurnalu nosaukumu raditdja un dat€juma, pec filmu autoru raditaja
(rezisori, operatori utt.). Dokumentu dat&jums 1910-2009, apjoms — 115 120 kartisu
(apraksti par 29 120 uzskaites vienibu). Satur informaciju par visiem uzkratajiem
audiovizualajiem dokumentiem (kop$ 1963. gada veidots manuali; kops 1999. gada
ieklautas elektroniska apraksta kartiSu izdrukas). Jaturpina Audiovizualo dokumentu
sistematiska manuala kataloga un ta raditaju papildinaSanu ar elektroniska apraksta kartiSu
izdrukam, nodroSinot vispusigu informacijas pieejamibu par arhiva uzkratajiem
audiovizualajiem dokumentiem dazadas nes€jvides. Katalogs pieejams p&tniekiem.

6.2.4.4. Audiovizualo dokumentu uzzinu sistémas digitalizacija
Digitalas datu bazes kopa satur 21 040 ierakstus (72% no kopgja arhiva uzkrato un
aprakstito audiovizualo dokumentu uzskaites vienibu apjoma), nav ieklauta informacija par
padomju perioda Filmu nomas iestades kopiju fonda kartoteka uzskaititajam filmu
kopijam.
e Elektroniskais Filmkatalogs. Dokumentu dat&jums - 1910-2008, apjoms — 18 759
ierakstu; migréta uz VVAIS 1. karta.
e Videodokumentu elektroniskais katalogs. Dokumentu datéjums 19862009, apjoms
— 2 281 ierakstu. Katalogs migréts uz VVAIS 1. karta.
e Kinodokumentu izejmaterialu elektroniskais katalogs. Satur tehniskos datus par
Filmkataloga iek]auto filmu glabajamo vienibu sastavu un tehnisko stavokli,
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6.2.5.

apjoms — 18 759 ierakstu. Eso$as programmatiiras ietvaros datus nav iesp&jams
apvienot ar Kinodokumentu digitalo datu bazi. Katalogs nav migréts uz VVAIS.

e Audiovizualo dokumentu izmantoSanas/nodroSinajuma fonda elektroniskais
katalogs, kuru vienlaicigi var uzskatit ar1 par arhiva apzinato seviski veértigo un
unikalo audiovizualo dokumentu elektronisko katalogu. Apzinati gandriz visi
seviski vertigie un unikalie audiovizualie dokumenti, kas tapusi lidz 1960. gadam.
Dokumentu dat&jums 1910-1997, apjoms — 4,907 tuakstoSi ierakstu. Eso$as
programmatiiras ietvaros datus nav iesp&jams apvienot ar Kinodokumentu un
Videodokumentu digitalajam datu bazém. Katalogs nav migréts uz VVAIS.

6.2.4.5. Dokumentalo skanas ierakstu sistematiskais manualais katalogs

Skanas dokumentu dat&jums 1985-2005, apjoms — 20 tukstosi kartiSu, satur skanas
dokumentu daudzlimenu aprakstus (fondu, s€riju un dokumentu Iimeni) par uzkratajiem
aprakstitajiem dokumentalajiem skanas ierakstiem. Kop$ 1995. gada datu baze veidota
manuali, kops 1999. gada ieklautas elektroniska apraksta kartiSu izdrukas. Jaturpina
manualo sistematisko katalogu papildinasana ar elektroniska apraksta kartiSu izdrukam,
nodrosinot vispusigu informacijas pieejamibu par arhiva uzkratajiem skanas dokumentiem
dazadas nesgjvides.

6.2.4.6. Muzikas ierakstu sistematiskais manualais katalogs

Dokumentu datgjums 1891— 2005, apjoms — 140,366 tukstosi kartisu (apraksti par 31,045
glabajamam vienibam), kas satur informaciju par arhiva uzkratajiem muzikas ierakstiem.
Kops 1995. gada §1 datu baze veidota manuali, kops 1999. gada ieklautas elektroniska
apraksta kartiSu izdrukas. Jaturpina manualo sistematisko katalogu papildinasana ar
elektroniska apraksta kartiSu izdrukam, nodroSinot vispusigu informacijas pieejamibu par
arhiva uzkratajiem skanas dokumentiem dazadas nes€jvides.

6.2.4.7. Skanas dokumentu uzzinu sistemas digitalizacija

Skanas dokumentu elektroniskais katalogs. Dokumentu datéjums 1891-2010, apjoms —
76,936 tikst. ierakstu (aptuveni 62% no kopgja 124932 aprakstito skanas dokumentu
uzskaites vienibu skaita). Pieméram, kataloga nav ieklauti LR Saeimas sézu skanas
ierakstu apraksti, dal&ji arT skanuplasu apraksti. Katalogs migréts uz VVAIS 1. Karta.

6.2.4.8. Plakatu elektroniskais katalogs

Datu bazeé aprakstiti arhiva uzkratie Latvija un arvalstis radito spélfilmu, dokumentalo
filmu un animacijas filmu reklamas plakati, to dat&jums 1935-2008, apjoms — 426 ieraksti.
Plakatiem nav izveidotas digitalas kopijas. Datu baze ir pieejama arhiva darbiniekiem un
petniekiem iekse€ja tikla. Ta nav migréta uz VVAIS.

6.2.4.9. Elektronisko dokumentu elektroniskais katalogs

Datu baze ieklautie elektronisko dokumentu apraksta elementi satur gan paSa dokumenta
aprakstu, gan ari arhiva iek$€jo procediiru aprakstus par dokumenta esibas un fiziska
stavokla parbaudi, pienemSanu un glabaSanu arhiva, kas nav publiski pieejama informacija.
Dokumentu dat&jums 2006-2009, apjoms — 419 106 ierakstu, nav veidotas saites ar
dokumentu digitalajiem attéliem. Datu baze ir pieejama arhiva darbiniekiem ieksgja tikla
un nav migréta uz VVAIS.

Zonalie valsts arhivi
6.2.5.1. Tematiskais katalogs

Visos ZVA no 70. gadu beigam lidz 90. gadiem (dazos arhivos lidz 2007. gadam)
planveidigi veidots tematiskais katalogs p&c vienotiem noradijumiem. Katalogizeti
galvenokart aprinku, rajonu un pilsétu izpildu komiteju s€zu un sesiju protokoli. Visi arhivi
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katalogizgja dokumentus saskana ar vienotu sistematizacijas shému. Kartites sistematiz&tas
galvenokart tematiski pé€c nozarém (personu kartites - alfabétiski).

Dokumentu datgjums 1944—-1995 (beigu dat&jums arhiviem atSkiras). Kataloga apjoms —
vairak neka 100 tukstosi kartisu (ne visi arhivi uzradijusi skaitu).

Katalogs fiziski pieejams galvenokart arhiva darbiniekiem un lasitdjiem ar lasitavas
darbinieka palidzibu. Katalogu izmanto informacijas mekl&Sanai izzinu u.c. arhiva darbiem
un lasitaju apkalposana ka meklésanas paliglidzekli papildus aprakstiem.

Tris ZVA katalogu ir dalgji digitaliz&jusi, ievadot informaciju katalogizacijas programma
(nevis ieskengjot). Pargjie ZVA uzskata, ka informacija kartot€ka ir nepilniga, tadel
kartoteku ir jasledz un digitalas datu bazes javeido, vadot informaciju no arhiva
dokumentiem, nevis no manuala kataloga.

Sobrid sakara ar resursu samazinajumu kataloga digitalizé$anas darbi netiek turpinati.

Par kartotekas digitalizéSanu vai digitalas datu bazes veidoSanu uz §is manualas kartotekas
pamata ir dazadi viedokli. Kartotéka lielu apjomu veido informacija, kas netiek izmantota
(pieméram, par planu apstiprinasunu, plana izpildi, budzeta izpildi utt.).

6.2.5.2. Tematiskas kartotekas un registri
Katrs ZVA, sakot no 90. gadiem, veidojis dazadas kartoteékas un registrus par dazadam
teémam, lai atvieglotu informacijas meklesanu.
e [asttava izmantoto lietu kartoteka (dat€§jums 1945-1994; apjoms 400 kartisu,
sakartota tematiski. Izmanto lasitaju apkalposanai, arhiva dokumentu izstazu veidosanai
un publikaciju sagatavosSanai).
e Saimniecibu gramatu alfabétiskie raditaji (dat&jums 1945-1949; apjoms 33 349
ieraksti; sakartoti atbilsto§i geografiskiem nosaukumiem un personu uzvardiem;
izmanto arhiva darbinieki informacijas mekléSanai pieprasijumu sagatavoSanai;
saglabati arT disketgs).
e Registrs par kolhozu dibinasanu (dat&jums 1947-1950; apjoms 362 ieraksti; sakartoti
hronologiski; izmanto arhiva darbinieki pieprasijumu sagatavoSanai un lasitaji papildus
aprakstiem).
e Notarialo darbibu registrs (datejums 1945-1991; apjoms 15-20 tikstosi ierakstu;
sakartoti pa fondiem, alfabétiski un hronologiski; izmanto arhiva darbinieki
informacijas mekléSanai pieprasijumu sagatavosanai; registrs turpinats elektroniski
katalogizacijas programma).
e Bezipasnieku un nacionalizéto €ku registrs (dat&jums 1945-1950; apjoms 1234
ieraksti; sakartots pa fondiem un hronologiski; izmanto arhiva darbinieki un lasitaji
informacijas mekl€sanai — pedejos gados reti).
e Katalogs ,,Dziesmu svétki Ventspils pilséta” (dat€jums 1947-1993; apjoms 116
dokumentu; sakartots tematiski un hronologiski; izmanto lasitaji un arhiva darbinieki
arhiva dokumentu popularizéSanai).
e Katalogs ,,Dziesmu svétki Talsu aprinki un rajona” (dat€jums 1947-1985; apjoms
212 dokumentu; sakartots tematiski un hronologiski; izmanto lasitaji un arhiva
darbinieki arhiva dokumentu popularizésanai; dokumenti saglabati ar skenéta veida).
e Katalogs ,,Pieminekli Ventspils pilséta” (datgjums 1949-1995, apjoms 166 ieraksti;
sakartots trijas apak$t€mas; izmanto lasitaji un arhiva darbinieki dokumentu
popularizésanai).
Jebkura no $im kartotekam, registriem un katalogiem atvieglo zinu mekléSanu gan arhiva
darbiniekiem, gan lasitajiem, jo apraksts veidots dokumenta [imeni.

19



6.2.5.3. Uzzinu sistéemas digitalizacija
o Katalogizacijas programma (Arhivs 97)

Visos ZVA 1998. gada uzsakta dokumentu katalogizacijas programma — datu bazes
veidosana MS Access vidé. Aprakstito dokumentu veidi arhivos atSkiras. Katalogizéti
izpildkomiteju [@mumi, akti par objektu pienemsSanu ekspluatacija, notarialie dokumenti
par 1944.-1997. gadu. Apjoms ap 180 ttkstosi ierakstu. Datu baze veidota laika posma
no 1998. gada Iidz 2009. gadam.

Pieejamiba — arhiva darbiniekiem ieks$gja tikla. Datu baze tiek izmantota informacijas
mekl&Sanai pieprasijumu izpildei un citiem arhiva darbiem, lasitaju apkalpoSanai ka
mekléSanas pamatlidzeklis, gan papildus aprakstiem. Datu baze tiek izmantota
elektroniska formata. Datu baz€ aprakstitajiem dokumentiem nav sasaistes ar to
digitalajiem att€liem (dokumenti nav skenéti).

o  Paréjas datu bazes, katalogi un registri
Lidzigi ka ar manualajiem registriem, kartotekam, digitala formata katrs ZVA veidojis
registrus, katalogus, lai atvieglotu informacijas meklésanu.

- Katalogs ,,Dziesmu svétki Talsu aprinki un rajona” (apjoms 274 MB, ieraksti-
212; informacija glabajas CD; katalogs izveidots 2008. gada; dokumentu
datgjums 1947-1985; tiek izmantots lasttaju apkalposanai un arhiva dokumentu
popularizésanai; to izmanto gan elektroniska formata, gan izdruku veida);

- Dokumentu originalu registrs (MS Excel vide; 252 KB; ierakstu skaits - 794;
izveidots laika no 2007. lidz 2010. gadam; pieejamiba — arhiva darbiniekiem;
izmanto informacijas mekl&Sanai pieprasijumu izpildei ka vienigo mekl&Sanas
lidzekli par attiecigo t€mu; izmanto elektroniska formata).

6.2.6. PDVA

Nosakot PDVA dokumentu un uzzinu sist€émas digitalizacijas nepiecieSamibu, janem véra, ka
arhiva uzkrati Latvijas PSR perioda (1944-1990) un Latvijas Republikas perioda ( no 1990. gada
lidz miisdienam) Rigas un Jirmalas pilsétu publisko un privato tiesibu juridisko personu
personalsastava dokumenti, kuru publisko pieejamibu ierobezo Informacijas atklatibas likums,
Fizisko personu datu aizsardzibas likums, Arhivu likums un citi specialie likumi. Tapéc jebkura
datu baze sakotngji var but izmantojama arhiva darba nodro§inasanai informacionalo
pakalpojumu sniegSana pieprasitajiem, kas saskana ar Arhivu likuma 13. panta otras dalas 4.
punktu, pakapeniski var klat vispargji publiski pieejama, sakot ar 2019. gadu.

6.2.6.1. Republikaniska adre$u izzinu biroja pieraksta izraksta lapinu kartotéka

Kartites sastaditas 1944. — 2000. gada (ar1 velak) Latvijas PSR Iekslietu ministrijas
struktiira, péc 1990. gada — LR IM Pilsonibas un migracijas lietu parvaldes struktiira, tad
nodotas Drosibas policijai, no kura pienemtas PDVA. Kartites satur $adus datus: personas
kods, Iekslietu ministrijas sist€tmas kods, dokumenta tips, pilsoniba, dzim$anas laiks, vieta,
dzimums, uzvards, vards, tautiba, registréts péc adreses, no kurienes ieradies, kad, pases
s€rija, numurs, izdevéjiestade, gimenes stavoklis, kur un kada amata strada, vai pensionars,
skolnieks, kopa ar vinu ieradusies nepilngadigi bérni (vards, uzvards, dzimsanas datums,
dzimums, personas kods), lapas aizpildiSanas datums, par registraciju atbildiga persona,
persona, kas zinas parbaudija un registraciju noformgja. Atseviskas kartites ailes médz bat
neaizpilditas.

Kartites parsvara sastaditas rokraksta, ari drukatas, uz plana papira, aptuveni 7%
neglabjami bojatas.
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KartiSu sistematizacijas nekonsekvences un to fiziskais trauslums stipri ierobezo
informacijas mekléSanu, tapéc tas izmanto loti reti, jo precizaku informaciju var atrast
namu parvalzu majas gramatas, pieraksta un dzivoklu kartités. Tomér, ja nav zinama
personas dzivesvietas adrese, tad kartoteka ir vienigais informacijas avots.

6.2.6.2. Uzzinu sistéemas digitalizacija

PDVA veido fondos atrodamo personas dokumentu originalu datu bazi (MS Excel
programma), kura noradits fonda numurs, nosaukums, personas dokumentu veids, skaits,
glabasanas vietas topografija. Parsvara (90% gadijumu) tas ir darba gramatinas, macibu
iestazu fondos ari izglitibas dokumentu originali (atestati, diplomi), kas saturiski (kaut
dal&ji) ir saistitas ar attiecigas institiicijas fondu dokumentu kopumu, ir uzskaititas fonda
un tadgjadi atrodamas. Pasai personai ir tiesibas Sos dokumentus arhivam atsavinat, lai
risinatu savus socialos un tiesiskos jautajumus.

Turpinot datu bazes veidoSanu, planots ievadit informaciju no Socialas apdrosinasanas
nodalu fondos eso$ajam miruso pensionaru lietam, kuras ir personas dokumentu originali,
kas tur uzkrajusies, risinot pensijas pieSkirSanas jautdjumus 50. - 70. gados. Tas ir
dzimS$anas, laulibu, adopcijas apliecibas, ar1 darba gramatinas, ligumi, apliecibas, izglitibas
dokumenti u.c. Aptuveni ir 26 tukstosi dokumentu.

6.2.7. Secinajumi

Arhivos veidoto tematisko katalogu, pesonu, vietu un notikumu raditaju digitalizacija,
veidojot elektroniskas tematiskas datu bazes, ir jaizveérte katra individuala gadijuma,
nemot véra kartités izdarito ierakstu kvalitati, precizitati un t€ému aktualitati. Daudzos
gadijumos tematiskajos katalogos ietvertd informacija dublé aprakstu informaciju.
Vairums tematisko katalogu ir zaud€jus$i savu aktualitati, un to digitalizacija nav
racionala. Vienmer aktuali bis personu un vietu raditaji un karotékas. To digitalizacija
bitu japlano peéc VVAIS 2. kartas realizacijas.
Arhivos ir daudz institiciju lietvediba veidotu katalogu un kartot€ku, kas satur
informaciju, kas nav atrodama citos uzzinu lidzeklos, bet ko biezi pieprasa klienti. Ir
japlano So katalogu un kartoteku digitalizacija. To iesp&jams veikt divos veidos:

- digitalizgjot kartites,

- ievadot tematiskaja datubaze informaciju no kartitem.
Vairums katalogu un kartotéku satur sensitivus personu datus, tadél to pieejamiba ir un
biis ierobeZota.
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6.3. Arhivu nozari un digitalizaciju reglamentejoSie arejie un iekSejie normativie
akti, standarti, ES normativie akti un ieteikumi
ES normativie akti

3. tabula
Normativais akts Datums, kad Normativa akta satura iss apraksts
normativais
akts stajies
speka

Direktivas:

1. Eiropas Parlamenta un Padomes 24.10.1995. | Saskana ar $o direktivu dalibvalstis aizsarga fizisku
Direktiva Nr. 95/46/EK personu pamattiesibas un brivibu un jo 1pasi vigu
par personu aizsardzibu attieciba uz tiesibas uz privatas dzives neaizskaramibu attieciba
personas datu apstradi un $adu datu uz personas datu apstradi. Direktiva attiecas uz
brivu apriti personas datu apstradi pilniba vai dalgji ar

automatiz&tiem lidzekliem un uz personas datiem,
kuri veido dalu no kartotékas vai ir paredzeti, lai
veidotu dalu no kartotekas, apstradi, kura netiek
veikta ar automatizétiem lidzekliem.

2. Eiropas Parlamenta un Padomes 12.07.2002. | Direktiva paredzeta dalibvalstu noteikumu
Direktiva Nr. 2002/58/EK saskanosana, ar kuriem janodroSina pamattiesibu un
par personas datu apstradi un pamatbrivibu lidzvertigs aizsardzibas limenis, un jo
privatas dzives aizsardzibu pasi attieciba uz tiestbam uz privato dzivi saistiba
elektronisko komunikaciju nozare ar personas datu apstradi elektronisko komunikaciju
(direktiva nozar€, ka arT janodros$ina So datu un elektronisko
par privato dzivi un elektronisko komunikaciju iekartu un pakalpojumu briva aprite
komunikaciju) Kopiena.

Direktivas noteikumi precizé un papildina Direktiva
95/46/EK minétos nosacijumus. Turklat ar tiem
paredz to abonentu likumigo intere$u aizsardzibu,
kuri ir juridiskas personas.

3. Eiropas Parlamenta un Padomes 11.03.1996. | Direktiva attiecas uz visu formu datu bazu tiesisko
Direktiva Nr. 96/9/EK par datubazu aizsardzibu. Direktiva ,,datu baze” nozimé
tiesisko aizsardzibu neatkarigu darbu, datu vai citu materialu individuali

elektroniski vai citadi pieejamu krajumu, kas
sakartots sistematiski vai metodiski.

Direktiva paredzeta aizsardziba neattiecas uz
datorprogrammam, kas izmantotas elektroniski
pieejamu datu bazu veidosana vai lietosana.

4, Eiropas Parlamenta un Padomes 22.05.2001. | Direktiva attiecas uz autortiesibu un blakustiesibu
Direktiva Nr. 2001/29/EK par dazu tiesisko aizsardzibu ieksgja tirgi, liekot Tpasu
autortiesibu un blakustiesibu uzsvaru uz informacijas sabiedribu.
aspektu saskanosanu informacijas
sabiedriba

leteikumi:

5. Eiropas Komisijas ieteikums par 24.09.2006 leteikums attiecinams uz atminas institiicijam, lai
kultiiras materialu parveidosanu veicinatu to glabato materialu péc iespgjas plasaku
ciparu formata, pieejamibai publisku apriti. leteikumiem ir sagatavoti ar1
tieSsaiste un saglabasanu ciparu secindjumi ar ieteikumiem dalibvalsitm un
formata (2006/585/EK) Komisijai par veicamajiem pasakumiem kulttiras

mantojuma digitalizacija.
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Latvijas Republikas normativie akti

4. tabula
Nr. Normativais akts Datums, kad Normativa akta satura 1ss apraksts

p.k. normativais akts

stajies speka
1. Arhivu likums 01.01.2011. Likums nosaka Latvijas nacionala arhiva fonda veido$anas,
saglabasanas, izmantoS$anas un parvaldiSanas
pamatprincipus.

2. Fizisko personu datu 20.04.2000. St likuma mérkis ir aizsargat fizisko personu pamattiesibas
aizsardzibas likums un brivibas, it Tpasi privatas dzives neaizskaramibu,
attieciba uz fiziskas personas datu apstradi.

3. Autortiesibu likums 11.05.2000. St likuma mérkis ir aizsargat fiziskas personas autortiesibas,
kuras rados$as darbibas rezultata ir radits konkréts darbs.

4, Likums ,,Par valsts 01.01.1997. Likuma ir formul&ts valsts noslépuma jédziens, noteikta
noslépumu” (pedgjie grozijumi | valsts noslépuma glabasanas un izmantoSanas kartiba un ta
likuma speka ar aizsardziba.
18.06.2008)
5. MK noteikumi Nr. 40 03.02.2001. Noteikumi nosaka personas datu apstrades sisteémas
»Personas datu (pedgjie grozijumi | aizsardzibas obligatas tehniskas un organizatoriskas
apstrades sistémas noteikumos prasibas.

aizsardzibas obligatas 01.09.2007.)
tehniskas un

organizatoriskas
prasibas”
Standarti
5. tabula
Nr. Standarts Standarta 1ss apraksts ‘
p.k.
1. EAD (Encoded Archival Metadatu standarts vienibu aprakstiSanai. Standartam raksturiga iezime ir
Description) hierarhiskums , t.i., informaciju var aprakstit vairakos Iimenos.
2. EAC (Encoded Archival Metadatu standarts autoritativo ierakstu vadibai.
Context)
3. EAG (Encoded Archival Standarts nosaka, ka veikt arhiva (ka iestades) darbibas aprakstisanu.
Guide)
4, METS (Metadata Encoding | Metadatu standarts, kas saistits ar ISO 14721:2002 (OAIS) standartu,
& Transmission Standard) | paredzéts digitalo objektu metadatu apraksti$anai, kas ietver :
- aprakstoSus metadatus par digitalo objektu;
- parvaldes metadatus (tehniskie dati, dati par autortiesibam, dati par
originaldokumentu, sasaistes dati starp originaldokumentu un
digitalo objektu, u.c.);
- strukturalos metadatus (aprakstot lielus dokumentu krajumus);
- uzdevumu izpildes metadatus.
5. ICA-ISDF (International Standarts nosaka, ka veikt iestazu makroizvertéSanu un iestazu aprakstiSanas
Standard for Describing shémas izstradi.
Functions)
6. ICA-ISDIAH Standarts nosaka, ka veikt arhiva (ka iestades) aprakstiSanu.
(International Standard for
Describing Institutions
with Archival Holdings)
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7. ISAD (G) (International Standarts nosaka, ka veikt vienibu aprakstisanu.
Standart on Archival
Description - General)

8. ISAAR (CPF) Standarts ir izstradats, balstoties uz ISAD (G) standartu. Standarts nosaka, ka
(International Standart on radit saiti starp apraksta vienibam.

Archival Authority
Records (Corporate
Bodies, Persons, Families)

9. EN 15744 (Film Metadatu standarts audiovizualo dokumentu aprakstisanai.
identification - Minimum
set of metadata for
cinematographic works)

10. EN 15907:2010 (Film Metadatu standarts/datu modelis audiovizualo dokumentu aprakstiSanai.
identification —

Enhancing interoperability
of metadata - Element sets)

11. LVS 369:2004 Standarts sniedz visparigas vadlinijas arhiviska apraksta veidoSanai.

" Arhiviskais apraksts.
Visparigie principi: aa(vp)"

12, LVS I1SO 9660:2004 Standarts, kas nosaka informacijas apmainai paredzetu lasamdisku (CD-
»nformacijas apmainai ROM) satura un failu strukttiru. Standarts piemérojams, ja tiek gatavoti
paredzetu lasamdisku (CD- | elektroniskie dokumenti nodoSanai glabasana valsts arhiva ierakstamos
ROM) satura un failu kompaktdiskos (CD-R).
struktiira”

13. LVS ISO 10149:2004 Standarts, kas nosaka datu apmainas modeli, izmantojot 120 mm optiskos
»Datu apmaina, izmantojot | lasamdiskus (CD-ROM). Standarts piemérojams, ja tiek gatavoti
120 mm optiskos elektroniskie dokumenti nodosanai glabasana valsts arhiva ierakstamos
lasamdiskus (CD-ROM)” | kompaktdiskos (CD-R).

14. LVS ISO/IEC 15895:2004 | Standarts, kas nosaka datu apmainas modeli, izmantojot kasetnes ar 12,7 mm
,Datu apmaina, izmantojot | 128 celinu magnétisko lentu - DLT 3-XT formats. Standarts piemérojams, ja
kasetnes ar 12,7 mm 128 tiek gatavoti elektroniskie dokumenti nodosanai glabasana valsts arhiva
celinu magnétisko lentu - magnétiskajas lentgs.

DLT 3-XT formats”
15. LVS ISO/IEC 16382:2004 | Standarts, kas nosaka datu apmainas modeli, izmantojot kasetnes ar 12,7 mm

,Datu apmaina, izmantojot | 208 celinu magnétisko lentu - DLT 6 formats. Standarts piemérojams, ja tiek
kasetnes ar 12,7 mm 208 gatavoti elektroniskie dokumenti nodoSanai glabasana valsts arhiva

celinu magnétisko lentu - magngtiskajas lentgs.

DLT 6 formats”

7. VVAIS 2. kartas projekta ietvaros planotas aktivitates saisttba ar

dokumentu digitalizaciju

Digitalizacijas procesiem VVAIS 2. karta veltita 3. aktivitate ,,Nacionala arhiva fonda
dokumentu digitalizacija”. Aktivitate paredz divas apakSaktivitates:

1. Pilotprojekts — tematiskas datu bazes izveide:

o tehniskas specifikacijas sagatavosana;

¢ nacionala dokumentara mantojuma digitalizacijas un tematiskas datu bazes izveides
vadliniju sagatavosana;

e tematiskas datu bazes pilotprojekta izstrade.

Apaksaktivitates ietvaros tiks sagatavotas nacionala arhiva fonda dokumentu
digitalizacijas un tematiskas datu bazes izveides vadlinijas, kas satur€s informaciju par
digitaliz€jamo dokumentu atlases principiem, digitalizacijas tehnikas izmantoSanu un
digitalo dokumentu pievienoSanu VVAIS, ka ar1 izstradata tematiska datu baze
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,,Pasvaldibu administrativa reforma”.

2. Digitalizacijai nepiecieSamas infrastruktiiras izveide:
¢ tehniskas specifikacijas sagatavoSana specializétas tehnikas iegadei arhiviem
dokumentu digitalizacijai;
e specializétas tehnikas uzstadiSana.

ApaksSaktivitates ietvaros tiks iegadata specializéta tehnika, paredzot, ka pakalpojumi tiks
sniegti vismaz piecus gadus p&c projekta Tstenosanas beigam.

8. Arhiva tehniskas un finanSu kapacitates apraksts attieciba uz dokumentu
digitalizaciju

8.1. Arhivu tehniska kapacitate dokumentu digitalizacija

e Arhivos esoSais tehniskais nodroSinajums lauj veikt papira dokumentu (lidz AO
izméram), fotodokumentu, fotonegativu un mikrofilmu digitalizaciju augsta kvalitate.
Esosa tehnika iegadata laika posma no 2004. gada Iidz 2010. gadam.

e 2010. gada realizetais specializétas digitalizacijas tehnikas iepirkums nodroSina:

- dokumentu digitalizaciju klientu vajadzibam no mikrofilmam, melnbalto un
krasaino kopiju izgatavoSanu no lielformata (lidz Al) iesietiem dokumentiem
Riga;

- standarta dokumentu (lidz A4) digitalizaciju klientu vajadzibam un arhiva
lietvedibas dokumentu digitalizaciju darba organizacijas uzlaboSanai visos valsts
arhivos.

e EsosSais tehniskais nodroSinajums audiovizualo un skapas dokumentu digitalizacijai
nenodroS$ina iesp€ju iegut digitalas kopijas, kas atbilstu nodroSinajuma fonda kvalitatei un
augstam makslinieciskajam Iimenim. Ar esoSo tehniku iesp&jams izgatavot izmantoSanas
kopijas. Nodrosinajuma kopiju izgatavosanai ieteicams izmantot arpakalpojumu.

8.2. Arhivu finanSu kapacitate dokumentu digitalizacija

e Analizgjot 2009. un 2010. gada arhivu budzetu un 2011. gada budzeta projektu,
konstatéts, ka arhiviem praktiski nav finanSu kapacitates jaunu digitalizacijas projektu
uzsaksanai — trikst cilvekresursu.

e Ar esoSo finansgjumu iesp&ams turpinat tikai planveida dokumentu digitalizaciju
samazinata apjoma. Ja arhivu finans€jums tiks samazinats, tad apdraudéta ir art VVAIS
2. kartas aktivitasu istenoSana, jo nebis cilvékresursu, kas varétu veikt aprakstiSanu
sériju, lietu (glabajamo Vvienibu) un dokumentu Iimeni, dokumentu sagatavoSanu
digitalizacijai.

e Digitalizacijas projektu realizacijai nepiecieSams papildu finans€jums, kas jamekle
dazados ES finansu instrumentos (projektos), Latvijas un straptautiskos fondos vai
piesaistot sponsorus.

9. Tuvakaja nakotné planotas iniciativas nacionala dokumentara mantojuma
digitalizacijas joma
Vaicot arhivu aizpildito anketu analizi un pé&tnieku pieprasijumu t€mas, iesp&ams izdalit galvenos
virzienus nacionala dokumentara mantojuma digitalizacijas joma, kas butu jaturpina tuvakaja nakotné:
e Uzzinu sistemas (aprakstu lietu (glabajamo vienibu), dokumentu un faktu Iimeni) digitalizacija:
- Arhiva veidoto manualo personu raditaju digitalizacija ir perspektivs nakotné
planojams darba virziens. Tom@r to sagatavosana digitalizacijai biis jaiegulda
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ieverojami resursi (uzzinu kodu parbaude, kartisu tulkoSana u.c.).

- Manualo katalogu, kartoteku un registru digitalizacija un elektronisko datu bazu
turpinasana un papildinasana. Noteikti biitu jaturpina:

= Latvijas pilsonu pasu (Iidz 1940.g.) datu baze (LVVA),

= Daugavpils-Ilikstes zemesgramatu nodala registréto zemes ipasnieku
registrs (LVVA),

= Vacijas okupacijas laika (1941-1944/45) dokumentu tematiska kartotéka
(LVVA),

= Padomju reZima represéto personu (1940-1989) datu baze (LVA);

* Iznicinato filtracijas lietu kartoteka (LVA),

= Nacionalas pretoSanas kustibas dalibnieki, partizani un to atbalstitaji
(LVA),

= 2. Pasaules kara laika Latvijas teritorija kritusie Padomju armijas karaviri
(LVA),

* Emigracija eso$o Latvijas pilsonu registrs (LVA),

» 1941.gada jiinija no Latvijas PSR evakuétie iedzivotaji (LVA),

= Plakatu elektroniskais katalogs (LVKFFDA),

» Personas dokumentu originalu datu baze (PDVA),

» Dziemus svétku tradicija Latvija (visi arhivi).

e Sadarbibas projektu ar citam atminas institicijam un starptautisko projektu realizacija:

- tematisko datu bazu veidoSana par dokumentiem, kas dazadu iemeslu dél glabajas
vairakas atminas institlicijas (pieméram, kartes, filmu plakati, Latvijas Republikas
pilsonu pases (1918-1945) u.tml.);

- atseviskiem notikumiem un personam veltitas tematiskas datu bazes (piem&ram, par
Dziesmu sveétkiem);

- citu valstu arhivos esoSo dokumentu par Latviju apzinaSana un digitalizacija (piemé&ram,
Hiuvera instittta glabato dokumentu par Latviju digitalizacija);

- dokumentu digitalizacija p&c citu valstu arhivu pasitijuma (pieméram, Igaunijas
Nacionalajam arhivam projekta ,,Estonica” ietvaros).

e Dokumentu digitalizacija saglabasanai:
- dokumentu ar dziestosu tekstu digitalizacija,

- filmu fonogrammu ar etika sindromu digitalizacija.

10. Dokumetu digitalizacija un tematisko datu bazu veidoSana ES

nodroSina arhiviem daudz lielakas pieejamibas iesp€jas un atseviSkos gadijumos ir vienigais
veids, ka tos saglabat nakamajam paaudzem.
Eiropas Komisija veicina dokumentara mantojuma digitalizaciju, atbalstot dazadas dalibvalstu
incativas, veicinot labas prakses izplatiSanu un rekomendaciju izstradi. Ka viena no
nozimigakajam iniciativam minama Eiropas arhivu portala APEnet izveide.
P&édgjos gados realizéti vairaki simti arhivu dokumentu digitalizacijas projekti. Galvena tendence
Sajos projektos ir ne tikai dokumentu digitalizacija, bet ar1 to sasaiste ar kvalitativiem
aprakstiem, meklgSanas rikiem un konteksta informaciju. Galvenas t€mas:

e par un ap cilvékiem (resursi genealogiskiem pétijumiem);

e kartografisko materialu digitalizacija ar karSu piesaisti GPS;

e nacionala atmina — pretruniga Eiropas 20 gs. vésture.
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Eiropas Nacionalo arhivu vaditaju padomes sanaksmé Briselé 2010. gada 18. - 19. novembrT tika
pienemta rezoliucija par dokumentu digitalizaciju, aicinot dalibvalstis veikt savu fondu
digitalizaciju, sadarboties ar citam atminas institiicijam un veidot starptautiskus projektus.

11. Igaunijas un Lietuvas pieredze dokumentu digitalizacija un tematisko
datu bazu veidosana

11.1. Lietuva

Lietuva valsts arhiviem nav vienotas politikas arhivu dokumentu digitalizacija. Katrs arhivs
nosaka savas priotitates un veic digitalizaciju atbilstosi pieejamajiem resursiem.

Lietuvas Centralais valsts arhivs veic fotografiju, audio un video dokumentu fondu digitalizaciju,
kas nakotné biis pieejami arhiva portala.

Tiek veikta ari tradicionalo aprakstu digitalizacija attélu veida, bez mekléSanas iesp&ju
nodrosSinasanas.

Lietuva valsts arhivi veido arT digitalas izstades, par kuram informacija pieejama Lietuvas arhivu
portala.
Lietuva ar1 ir paredz&jusi vairaku projektu TstenoSanu sadarbiba ar citam institiicijam, piesaistot
ES fondus:

e baznicu registru digitalizacija (dzim$anas, laulibu, naves registri);

e kinodokumentu digitalizacija;

e karSu digitalizacija.

11.2. Igaunija

Nacionalajam arhivam ir izstradatas digitalizacijas vadlinijas un perspektivie plani.
Nozimigakais projekts ir ,,Saaga” datu baze — Igaunijas Nacionala arhiva tematiska datu baze
(www.eha.ee/saaga), kas satur to dokumentu kopijas, kuras tiek regulari pieprasitas arhivu
lasttavas, galvenokart dzimtas véstures pétisanai. Kops 2008.gada ,,Saaga” datu baze ir ievietoti
vairak neka 3,7 miljoni digitalo Igaunijas Nacionalo arhivu dokumentu kopiju, turklat tie regulari
tiek papildinati.

Sobrid arhivs realizé vairakus digitalizacijas kopprojektus ar citam Igaunijas atminas institiicijam
karSu, pergamentu, fotografiju, videodokumentu un filmu digitalizacija.

Digitalizacijas darba organizacijai ir izstradati divi pamatdokumenti:
e Digitalizacijas vadlinijas;
e Tehniskas prasibas digitalajam kopijam.
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111. NACIONALA DOKUMENTARA MANTOJUMA DIGITALIZACIJAS
VADLINIJAS

12. Dokumentu digitalizacijas projektu planoSanas un vadibas principi

12.1. Dokumentu digitalizacijas virzieni arhivos

Atkariba no digitalizacijas mérka var izdalit $adus galvenos dokumentu digitalizacijas virzienus:
e pieejamibas nodroSinasana:
- tematiskajam datu bazém un virtualajai lasitavai;
ierobezotas pieejamibas dokumentu izmantoSanai, veicot datu anonimizaciju;
- biezi pieprasitu un fiziski bojatu dokumentu izmantoSanai lasitavas;
publikacijam, izstadém, t.sk. tieSsaisteé un kopprojektiem;
pétnieku pieprasijumu izpildei;
e saglabasana:
- nodro$inajuma un izmanto$anas kopiju veidosana:
= seviski vertigiem un unikaliem dokumentiem;
= dokumentiem ar fiziski bojatam un nestabilam nesgjvidém;
- digitala restauracija.

12.2. Dokumentu digitalizacijas planoSanas un vadibas visparigie principi
Digitalizacijas darba organizaciju arhiva nosaka digitalizacijas virziens un méerki.

Veicot dokumentu digitalizaciju pieejamibas nodroSinaSanai, darbu organizé ka projektu,
1znemot petnieku pieprasijumu izpildi.

Dokumentu digitalizacija saglabasanai un digitalajai restauracijai ir planveida darbs, kas tiek
planots ilgtermina, katru gadu aktualiz€jot veicamos darbus atbilstoSi pieejamajam attieciga gada
finans€jumam un cilveékresursiem. Izgatavotas kopijas glaba un uzskaita atbilsto$i noteiktajai
digitalo nodroSinajuma un izmantoSanas kopiju izgatavoSanas, uzskaites un glabaSanas kartibai.

12.3. Dokumentu digitalizacija pec péetnieku pieprasijuma

Digitalizaciju veic tapat ka elektrostatisko kopiju izgatavosanu. Saja gadfjuma izgatavo
izmantoSanas kopijas atbilsto$i pasiititaja pieprasitajiemiem kopijas parametriem. Izgatavotas
digitalas kopijas arhiva glaba (piecus gadus) ar&jos cietajos diskos un uzskaita pie izpilditajiem
pastitjumiem. Ja pasiitita visas glabajamas vienibas kopija, tad glabajamajai vienibai vispirms
izgatavo  nodroSinajuma kopiju, kuru glaba un uzskaita atbilstoSi noteiktajai digitalo
nodroSindgjuma un izmantoSanas kopiju izgatavoSanas, uzskaites un glabaSanas kartibai.
IzmantoSanas kopiju ar pasiititdja pieprasitajiem parametriem veido no attiecigas digitalas
nodrosinajuma kopijas.

12.4. Dokumentu digitalizacijas projektu planoSana un vadiba
Dokumentu digitalizacijas projektu planosana un vadiba ievéro vispar€jos projektu planoSanas
un vadibas principus.
Digitalizacijas projektiem var izdalit ¢etrus posmus:
e planosana;
e pirms-digitalizacija (dokumentu sagatavosana digitalizacijai);
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o digitalizacija;
e péc-digitalizacija (darbibas ar digitaliz€to dokumentu originaliem un to digitalajam
kopijam).
Veicamas darbibas dazados dokumentu digitalizacijas posmos apliikotas 1. pielikuma. Talak
sikak apliikotas darbibas, kuram japievers lielaka uzmaniba projekta planoSana un vadiba.

12.4.1. PlanoSanas posms

Projekta planoSana ir pirmais posms jebkura digitalizacijas projekta. Pareizi veiktai projekta
planoSanai patérétais laiks atmaksasies ar uzviju, jo nodroSinas vieglaku projekta vadibu un
izpildi.

12.4.1.1. Projekta izstrade:

e Defing projekta mérkus un merkauditoriju saskana ar noteiktajam digitalizacijas
prioritatém:
- projekta mérkiem jabiit realiem, t.i., tiem jaatbilst pieejamajiem resursiem.

- visi projekta posmi japlano atbilstosi izvirzitajiem mérkiem un japarliecinas, vai
iegulditais darbs nodrosina iesp&ju sasniegt projekta paredz&tos rezultatus.

- projekta merkiem uzskatami jademonstré veértiba, ko projekts dos projekta
iesaistitajam institicijam. Projekta istenoSanas nepiecieSamibai, raugoties no
arhtva viedokla, jabut pilnigi skaidrai, jo projekta izpilde tiek ieguldits laiks un
darbs.

e Nosaka, vai nepiecieSams veikt partneru piesaisti mérku sasniegSanai.

e Veic izpéti par jau realizétiem lidzigiem projektiem. Sada izpéte lauj apzinat, vai projekts
nedubl@s citus projektus, identificét iesp&jamas problémas, ar kadam ir saskarusies citi,
un to risinajumus. Svarigi izpétit citu institliciju pieredzi, kas istenojusas Iidzigus
projektus. Sada izpéte palidzes noteikt darba un resursu apjomu, kas japlano projekta
izpildei: vai projekta istenoSanai arhiva jau ir pieejams personals ar atbilstoS§am prasmém
un atbilstoSa tehnologiska infrastruktira, vai tomér nepiecieSama apjomiga apmacibas
programma un jaunas tehnika iegade; varblt japiepem lémums par arpakalpojuma
1zmantoSanu u.c.

o Identificé nepiecieSamos tehniskos resursus. Tehniskie resursi ietver tehniku, kas
nepiecieSama tieSi digitaliz€Sanas procesam (pieméram, skeneri, digitalas kameras) un
progammatiiru aparatiiras savienoSanai ar datoriem/darbstacijam, att€lu tverSanas
programmatiiru, att€lu apstrades programmatiru, ka arl programmatiiru metadatu
apstradei un pasu digitalo objektu kvalitates kontrolei. Arhiva projektos nepiecieSamo
programmas infrastruktiiru janodroSina VVAIS rikiem. Ja esoSie riki to nenodroSina, tad
japaredz nepiecieSamo riku izstrade, kas bitu savietojami ar VVAIS. Ari kopprojektos
japaredz prasiba programmatiiras infrastruktiiras savietojamibai ar VVAIS.

e Veic darbu apjoma nepiecieSama finanSu un cilvékresursu aprékinu, identificé iesp&jamos
finansé$anas avotus. Aprékinot finanSu resursus, ieplano ne vien nepiecieSamos resursus
projekta realizacijai, bet arT izdevumus izveidoto digitalo objektu uzturéSanai un
piekluves nodro$inasanai vismaz piecu gadu periodam péc projekta pabeigsanas.

e Izstrada darbibu planu ar laika grafiku un nepiecieSamajiem resursiem.

e Identificé riskus projekta realizacijai, noverté to ietekmi, ka ari izvirza iesp&jamas
alternativas atsevisku darbibu realizacija.
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12.4.1.2. Projekta planoSanas posms péc projekta apstiprinasanas

Atkariba no projekta mérka tiek noteikti dokumentu atlases kritériji, izmantoSanas un
nodroSinajuma kopiju kvalitates prasibas, ieklaujamie metadati utt. Visas §is prasibas
ietver projekta dokumentacija, t.i., izstrada visas nepiecieSamas darba instrukcijas.
Neatkarigi no digitalizacijas mérka projekta paredz detaliz&tas instrukcijas:

- dokumentu atlasei digitaizacijai;

- dokumentu sagatavoSanai digitalizacijai;

- dokumentu logistikai digitalizacijai un p&c digitalizacjas;

- digitalizacijas kvalitates prasibam un kvalitates kontroles parbaudei;

- aprakstu preciz€Sanai un papildinasSanai, mekleéSanas nodrosinasanai,

- obligatos un papildu metadatus, to aizpildiSanas un pievienoSanas kartibu.

Realizgjot kopprojektus, projekta planoSanas posma slédz sadarbibas ligumus ar
partneriem, kuros nosaka katra partnera uzdevumus un atbildibu projekta merku
sasnieg8$ana, vienojas par izmantojamiem standartiem, vietu, kur un ka glabasies projekta
rezultata raditas digitalas kopijas, un veidu, kada tas tiks izmantotas. Nav pielaujama
situacija, kad arhiva riciba nepaliek projekta rezultata raditas digitalas kopijas vai tas nav
izmantojamas arhiva vajadzibam. Ja kopprojekta rezultata tiek radita digitala kolekcija,
kas glabajas pie projekta partneriem, tad arhivs saglaba dokumentu nodroS§inajuma kopiju
un partneriem nodod izmantoSanas kopijas. Ar kopiju izmantoSanu un public€Sanu
saistitos jautagjumus, t.sk. jautajumus, kas attiecas uz personas datu aizsardzibu un
autortiesibam, ieklauj sadarbibas Iiguma.

Projekta veiksmigai realizacijai jaiesaista piemérots personals, proti, darbinieki ar
atbilsto§am zinaSanam un iemanam. NepiecieSamibas gadijuma jaizstrada apmacibas
plans, lai sniegtu personalam visas projekta realizéSanai nepiecieSamas papildprasmes.
Precizi jadefing katra projekta iesaistita darbinieka darba uzdevumi un atbildiba.

Parliecinas vai projekta izstrade pieprasitie finanSu resursi un cilvékresursi ir pietiekami,
vai iesp&jams ieklauties noteiktajos laika grafikos, vai nav javeic izmainas un preciz&jumi
projekta darba.

Apsver pilotprojektu vai tehnisko izmé&ginajumu nepiecieSsamibu, lai pirms projekta
uzsakSanas varétu parliecinaties, vai darbus iesp&jams veikt noteiktajos terminos un
kvalitateé un vai visu paredzamo problému risindjumi ieklaujas planotaja darba plisma.

12.4.2. Pirms-digitalizacijas posms

Pirms digitalizacijas uzsakSanas veic dokumentu atlasi un sagatavoSanu digitalizacijai, precizé
apraksta metadatus, sagatavo darba vidi, uzstada nepiecieSamo tehniku un programmatiiru, veic
tas testeéSanu.

Dokumentu atlase un sagatavoSana digitalizacijai

Saskana ar noteiktajiem kriterijiem veic dokumentu atlasi digitalizacijai. Liela apjoma
projektiem paral€li dokumentu atlasei un sagatavoSanai digitalizacijai var uzsakt
digitalizacijas procesu jau sagatavotajai dokumentu dalai. Sados gadfjumos izstrada
logistikas shému, nosakot, kads dokumentu daudzums nedgla ir jaatlasa un jasagatavo
digitalizacijai, lai digitalizacijas procesa nerastos piespiedu dikstave.

Gatavojot dokumentus digitalizacijai pieaicina, dokumentu saglabasanas specialistu, kur$
noveérte dokumentu fizisko stavokli. Dokumentiem, kuri atbilst III saglabatibas pakapei,
veic konservaciju, un dokumentiem, kuri atbilst Il un | saglabatibas pakapei, veic
restauraciju.
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e Atkariba no izmantojamas digitalizacijas tehnikas parbauda, vai nav nepiecieSams veikt
dokumentu izSiiSanu vai izgatavot specialus aizsarglidzeklus digitaliz€jamajiem
dokumentiem, piem., poliestera konvertus trauslam kartém, izmantojot tehniku ar rullu
padeves mehanismu.

Dokumentu pieejamibas nodroSinasanai digitalizacijas projektos ipasa uzmaniba japievers
digitaliz€jamo dokumentu aprakstiem un to kvalitatei. Pirms-digitalizacijas posma veic aprakstu
parbaudi un nepiecieSamibas gadijuma to papildinasanu un precizésanu. Ja projekts tiek realizéts
ka kopprojekts, $aja posma parbauda, kada mera iesp&jams izmantot esoSos apraksta metadatus,
tos eksport&jot, vai tomér nepiccieSsams veikt datu atkartotu ievadiSanu speciali projektam
izstradata datu baze. Izstradajot projektu, pec iesp&jas jaizvairas no situacijam, kad dati jaievada
no jauna. Kur vien iesp&jams jaizmanto esoSie apraksti, nepiecieSamibas gadijuma tos papildinot
ar jauniem apraksta elementiem.

Pirms-digitalizacijas posma liela uzmaniba pievérSama darba vides sagatavoSanai. Darba videi
jabut piemérotai digitaliz&jamajiem dokumentiem, TpaSu uzmanibu japiever§ apgaismojumam,
mitrumam, atputekloSanai, vibracijai, dazadiem tehniskiem trauc€jumiem, originalu
transportésanai no glabatavam un atpakal utt. Jebkura digitalizacijas projekta ir loti svarigi
garantét, ka digitaliz€Sanas process nenodara ne vismazako Kkait€§jumu originalajiem
dokumentiem.

Pirms-digitalizacijas posma sagatavo tehniskos resursus. Ja nepieciesams, veic iepirkuma
procediiras tehnikas un programmatiiras iegadei vai Trei. Veic jaunas tehnikas un esosas tehnikas
testeéSanu un kalibréSanu atbilstoSi projekta noteiktajam tehniskas kvalitates prasibam un
funkcionalitatei. Kvalitates noteikSanai izmanto etalonus.

Parbauda esoSo digitalo attélu tverSanas un apstrades programmatiru licen¢u esamibu un
deriguma terminu.

Pirms masveida digializacijas uzsaksanas veic testa sken&Sanu, parbaudot visus posmus un
procediras, 11dz pat kopiju pienemsanai glabaSana.
12.4.3. Digitalizacijas posms
Veicot digitalizaciju, stingri ievero visas izstradatas instrukcijas par dokumentu aizsardzibu
parvietoSanas un digitalizacijas procesa, maksimali samazina iesp&jamo digitalizacijas negativo
ietekmi uz originaliem. Ja nepiecieSams, digitalizacijas aparatiiru (pieméram, digitalo
fotokameru) nogada uz originala atraSanas vietu, nevis transporté paSu originalu uz kopiju
izgatavoSanas vietu.
Veicot dokumentu digitalizaciju, izgatavo vismaz tris digitalas kopijas: nodroSinajuma kopiju,
darba kopiju un izmantoSanas kopiju.
¢ NodroSinajuma kopijas izgatavo atbilsto$i 16. nodala noteiktajam kvalitates prasibam,
$tm kopijam netiek veikta att€la apstrade vai saspieSana.
e Darba kopijai ir tada pati kvalitate ka nodroSinajuma kopijai, nepiecieSamibas gadijuma
tai veic att€la apstradi un korekciju, un ta tiek izmantota par pamatu izmantosanas kopiju
izgatavoSanai.

e IzmantoSanas kopiju kvalitate un att€la apstrade ir atkariga no to izmantoSanas mérka —
publicéSanai tieSsaist€, lasiSanai lasitava, reprezentacijas materialu izgatavoSanai,
publicgSanai utt.

Visam kopijam pievieno noteiktos aprakstiSanas un saglabasSanas metadatus (sk.18. nodalu).

Veic kopiju kvalitates kontroles pasakumus (sk. 17. nodalu).
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12.4.4. Péc-digitalizacijas posms

P&c-digitalizacijas posma veic originalu aprakstu papildinaSanu ar zinam par jaunajam
nodro$inajuma un izmantosanas kopijam un to glabasanas vietu.

Veic kopiju uzskaiti un sagatavosanu glabasanai un izmantoSanai (sk. 19. un 20. nodalu).
13. Digitalizéejamo dokumentu atlases Kriteriji

13. 1. Dokumentu atlase pieejamibas nodroSinasanai

Pieejamibas nodro$inasanai digitalizéjamo dokumentu atlases pamatkriteriji, kas ir pielietojami
savstarp&ja mijiedarbiba, ir:

e dokumentu saturs — dokumenta vésturiski informativa vértiba notikumu, paradibu,
personu, objektu atspogulojuma (sabiedriskais nozimigums, aktualitate, unikalitate vai
retums). Augstaka prioritate tick pieskirta mérkauditorijai interes€josa/vertiga un unikala
satura dokumentiem, no kuru izmantoSanas sabiedribai biitu lielaks ieguvums;

e dokumenta autora nozimigums (persona, personu grupa, institiicija);

e vizualajiem, foto, audiovizualajiem un skanas dokumentiem to makslinieciska vértiba,
kura skatama konteksta ar attiecigajam laika periodam raksturigo foto zurnalistikas un
fotomakslas, dokumentala un makslas kino un skanas ierakstu attistibas ITmeni;

e csoSie un potencialie dokumenta izmantotaji — atlasami dokumenti, kuriem péc
digitalizacijas planots strauj$ to izmantoSanas pieaugums, ka arT dokumenti, kas saistiti ar
sabiedriba aktualam tendencém;

e dokumenta fiziskais/tehniskais stavoklis — digitalizacijai atlasami dokumenti, par kuriem
ir liela sabiedribas interese, tacu tie nav pieejami to slikta fiziska/ tehniska stavokla dél;
papildus iepriek§ min&tajam tiek izvertéts, vai originala dokumenta stavoklis pielauj ta
digitalizésanu,

e personas datu aizsardziba - sabiedribas interese par dokumentiem ir liela, tacu tie nav
pieejami personas datu aizsardzibas ierobezojumu dg€]. Digitaliz€jot (veicot pecapstradi)
ir iep&ams sensitivos datus masket, pasus dokumentu publiskojot, vai atseviskos
gadijumos arhivs var izv€leties digitalizét ari ierobezotas pieejamibas dokumentus,
paredzot tos iek§€jai izmantoSanai;

e autortiesibas — digitalizacijai atlasami dokumenti, kas ir publiski pieejami vai kuriem ir
atrisinati autortiesibu jautajumi.
13.2. Dokumentu atlase saglabasanai
13.2.1. NodroSinajuma fonda veidoSana

Nodrosinajuma fondu veido seviski vertigiem un unikaliem dokumentiem, ka ari dokumentiem
uz fiziski nestabilas nesgjvides. No diviem vienadi nozimigiem fondiem priekSroka
nodro$inajuma kopiju izgatavoSanai dodama fondam, kura dokumenti atrodas sliktaka fiziska
stavokli vai tiek intensivak izmantoti.

13.2.2. Digitala restauracija

Digitalo restauraciju veic dokumentiem, kuru restauracija nav iesp&jama tradicionala veida vai
kuri ir neglabjami bojati, bet tajos eso$a informacija ir svariga sabiedribai. Pieméram, peléjuma
bojati dokumenti, dokumenti ar dziestosu tekstu u.c.
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14. Digitalizacijas procesa izmantojamas specializeétas digitalizacijas tehnikas
pielietojums

Izmantojama tehnika nedrikst nodarit bojajumus digitaliz§jamajiem dokumentiem.
Digitalizacijas iekartas izv€las atkariba no digitaliz€jamo dokumentu nesg€jvides un formata.
Atkariba no digitalizacijai izmantojamas tehniskas iekartas izSkiramas divas dazadas
digitaliz€sanas metodes: secigi sken€jot un lietojot digitalas fotokameras.

14.1. Skeneri

Papira un fotografisko dokumentu digitalizacijai, kas nebojajas, tos piespiezot pie cietas gludas
virsmas, visbiezak izmanto plakanvirsmas skeneri, pieméram, karttm vai neiesietiem
dokumentiem. Darba virsmas izmérs (piem A4, A3, AQ) jaizvélas atbilstosi digitaliz&jamo
dokumentu formatam, p&c iesp&jas jaizvairas no skenéSanas, salokot materialu, vai dokumenta
atseviSku fragmentu skenéSanas, lai tos vélak digitali savietotu.

Skenerus ar gramatu turétaju (Sipolém) izmanto iesietiem materialiem, kas neparsniedz skenera
izm@ra parametrus. Stipolém jabiit reguléjamam atbilstosi ies¢juma biezumam.

Fotonegativiem var izmantot plakanvirsmas skenerus ar specialiem negativu turétajiem.

Fotofilmu un mikrofilmu digitalizacijai izmantojamas specializétas iekartas ar filmu padeves un
atputekloSanas mehanismiem, ar optiku att€lu palielinasanai u.c. funkcijam.

Skeneri nekada gadijuma nedrikst bojat digitaliz€jamo dokumentu originalus.

14.2. Fotokameras

Lai iegiitu attelu no dokumentiem vai artefaktiem, kurus nevar novietot uz plakanas virsmas vai
ievietot skenera gramatu turétdja, izmanto digitalas fotokameras. Ja projekta paredzets izmantot
digitalo fotokameru, izvélas jaudigako un funkcionalako, kuru var atlauties projekta budzeta
ietvaros. Digitalizacijas aparatiiras ierobezojumus nevar noverst pecapstrades procesa. Janem
vera, ka digitala talummaina nedod labaku att€la kvalitati; ta tikai att€élo mazak pikselu skata
vieniba, tapéc pielaujama tikai optiska talummaina. Siku att€la detalu un tonu gradaciju uztverei
digitalo fotokameru tris svarigakie parametri ir registréjosas gaismjlitigas matricas elementu
(pikselu) skaits, krasu dziluma bitu skaits un objektiva kvalitate. Lai izvairitos no attéla
kroplojumiem, izmantojot kameras, loti svarigi izv€léties piemérotu pamatni dokumentu
novietoSanai - digitaliz€jama materiala plaknei jabiit paralélai ar fotokameras matricas plakni,
turklat fotokameras objektiva optiskajai asij jaiet caur digitalizéjama objekta geometrisko centru.
Fotokameru lieto kopa ar stativu, papildu apgaismojumu, filtriem un citam nepiecieSamajam
paligiericem.

15. Digitalizeéto dokumentu minimalas tehniskas kvalitates prasibas

Formatu un dokumentu raksturlielumu daZadiba nelauj Sajas vadlinijas izsmeloSi izskatit
digitalizacijas specifikacijas visiem iesp&jamiem dokumentu veidiem, tapeéc talak piedavatas
galvenas rekomendacijas, sikak pieverSoties arhivos visvairak parstaveétajiem dokumentu
veidiem un fotografiskajiem formatiem.

Sis sadalas rekomendaciju mérkis ir piedavat tehnisko raksturlielumu un iesp&u diapazonu
dokumentu digitalizacija, bet janem veéra, ka konkrétos gadijumos raksturlielumi un pag€mieni
var atskirties.
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15.1. Teksta dokumenti, grafika/raséjumi, ilustracijas, kartes, plani un citi lielformata

dokumenti

6.tabula

Tirs kontrastains dokuments ar
iespiestu tekstu (masinraksts,
iespiedruka, 1azerdruka)

1 bita divtonu rezima — 600 ppi,
dokumentiem ar mazako butisko
simbolu vienadu vai lielaku par
1,0 mm

vai

8 bitu pelekskalas rezima — 400
ppi, dokumentiem ar mazako
butisko simbolu vienadu vai
lielaku par 1mm

Piezime. Jebkura gadijuma
sken&Sanas izskirtsp&ja
japieskano ta, lai iegiitais pikselu
skaits pa garako malu nebutu
mazaks par 6000 pix 1 bita
failiem un 4000 pix - 8 bitu
failiem

1 bita divtonu rezima — 300 ppi,
dokumentiem ar mazako bitisko
simbolu vienadu vai lielaku par 2,0
mm

vai

8 bitu pelekskalas rezima — 300
ppi, dokumentiem ar mazako
bitisko simbolu vienadu vai lielaku
par 1,5 mm

V3ji salasamiem dokumentiem
vai dokumentiem ar
izplidusiem simboliem
(elektrografiskas kopijas,
termopapirs u.c);
dokumentiem ar pustonu
ilustracijam, fotografijam, ar
roku rakstitam piezZimem,
zemu vispargjo kontrastu

8 bitu pelekskalas rezima — 400
ppi, dokumentiem ar mazako
bitisko simbolu vienadu vai
lielaku par 1 mm

Piezime. Jebkura gadijuma
skengSanas izskirtsp&ja
japieskano ta, lai iegiitais pikselu
skaits pa garako malu nebtitu
mazaks par 4000 pix - 8 bitu
failiem

8 bitu pelekskalas rezima — 300
ppi, dokumentiem ar mazako
butisko simbolu vienadu vai lielaku
par 1,5 mm

Dokumentiem, kas paredzgeti
pelekskalas skengSanai un/vai
gadijumos, kad satura
interpretacijai svariga ir krasa

24 bitu krasu rezima — 400 ppi,
dokumentiem ar mazako butisko
simbolu vienadu vai lielaku par
Imm

Piezime. Jebkura gadijuma
skenéSanas izskirtspgja
japieskano ta, lai iegiitais pikselu
skaits pa garako malu nebutu
mazaks par 4000 pix - 24 bitu
failiem

24 bitu krasu rezima — 300 ppi,
dokumentiem ar mazako butisko
simbolu vienadu vai lielaku par 1,5
mm
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15.2.Fotografijas - melnbaltas, monohromi un krasu - reflekcijas skenésana
Bitu dzilums visiem materialiem:
e 8 bitu pelekskalas rezims melnbaltiem originaliem (var iegiit no 16 bitu pelékskalas

faila),

e 24 bitu krasu un monohromiem originaliem (var iegiit no 48 bitu pelékskalas faila)

7. tabula

Originala formats

Formata diapazons:
Iidz 9x12 cm

Izmeéra diapazons:
mazaks par 108 cm?

Ieteicamie att€la parametri

Pikselu skaits:
5000 pix pa attéla garako malu,
neskaitot apmali un fiksacijas rami.

Izskirtspéja:

aprekinama atbilstosi faktiskajam
att€la dimensijam (~1060 ppi 9x12
originalam) pauaugstinot Iidz
lielakai iz8kirtsp&jai mazaka izméra
originaliem)

Dimensijas:

Izm@ram jaatbilst originalam. Ne
palielinasana, ne samazinasana nav
atlauta

Alternativa - minimalas prasibas

Pikselu skaits:

3500 pix pa attéla garako
malu,visiem taisnstiirveida
formatiem

3000x3000 pix kvadratveida
formatiem

Iz8kirtspgja:
aprekinama atbilstosi faktiskajam
attela dimensijam

Dimensijas:

Izmeru iestada pie izskirtsp&jas
300 ppi:

30 cm garakajai malai visiem
taisnstirveida formatiem

vai

25x25 cm kvadratveida
formatiem

Formata diapazons:
no 9x12 cm, lidz 20x30 cm

Izmera diapazons:

no 108 cm? Iidz 600 cm?

Pikselu skaits:
6000 pix pa attéla garako malu,
neskaitot apmali un fiksacijas rami.

Izskirtspgja:

aprékinama atbilstosi faktiskajam
att€la dimensijam (no ~1260 ppi
9x12 cm originalam Iidz ~510 ppi
20x30 cm originalam)

Dimensijas:

Izméram jaatbilst originalam. Ne
palielinasana, ne samazinasana nav
atlauta

Formata diapazons:
virs 20x30 cm

Izméra diapazons:
virs 600 cm?

Pikselu skaits:
7000 pix pa attela garako malu,
neskaitot apmali un fiksacijas rami.

Izskirtspgja:

aprekinama atbilstosi faktiskajam
att€la dimensijam (sakot ar ~600
ppi 20x30 cm originalam un
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pazeminot, lai iegiitu velamo faila
izméru no lielakiem att€liem)

Dimensijas:

Izm@ram jaatbilst originalam.
PalielinaSana vai samazinaSana nav
atlauta.

15.3. Objekti un artefakti
8. tabula

Ieteicamie attéla parametri Alternativa - minimalas prasibas

10 Iidz 16 megapikseli 24 bitu RGB |6 megapikseli 24 bitu RGB attéls, ko var iegiit no 48 bitu RGB
attéls, ko var iegiit no 48 bitu RGB | faila

faila

Ja objektu un artefaktu digitalizacijai | Ja objektu un artefaktu digitalizacijai izmanto So objektu
izmanto $o objektu fotografiskas fotografiskas fiksacijas gaita iegtito kopiju skengSanu, tad
fiksacijas gaita iegito kopiju izmantojami attiecigie ieteikumi no iepriek$ minétajam tabulam.

skengSanu, tad izmantojamas
attiecigie ieteikumi no
augstakming€tajam tabulam

15.4. Audiovizualo (skapas ierakstu, kino un videodokumentu) dokumentu saglabasanai
digitala forma nepiecieSamas tehniskas prasibas dazado un nenostiprinajusos standartu d€] Sobrid
vel nav defingjamas lidz tadam detalizacijas [imenim, kas butu rekomend€jams arhivu iestadém.
Siem dokumentu veidiem, nemot véra to nelielos apjomus Latvija un lielas investicijas
digitalizacijas iekartu nodrosinasana, visracionalakd metode butu digitalizacijas arpakalpojumu
izmantoSana, turklat orientgjoties vismaz uz Baltijas regiona méroga pakalpojumu sniedz&ju.

16. Kvalitates kontroles pasakumi

Atkariba no projekta mérka projekta darba procediiras ietver ar1 kvalitates kontroles procediiras.
Kvalitates nodrosinasana un kontrole ietver procesus, kas paredze€ti pareizai un pienacigai
digitalizacijas un metadatu veidoSanas garantéSanai.

Planosanas gaita janosaka precizitates prasibas un pielaujamais kltdu Iimenis visiem vertéSanas
aspektiem. Lielakiem digitalizacijas projektiem failu un metadatu inspekcijai var bt lietderigi
izveleties statistiski piemérotas izlases parbaudes metodes.

Parasti kvalitates kontroli veic divos posmos. Vispirms digitalizacijas tehnikis veic kvalitates
parbaudi kopijas veidosanas laika. P&c tam cita persona veic vél vienu parbaudi.

Kvalitates kontrole javeic un jadokumentg visas digitalizacijas projekta posmos.
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17. Digitalizéto dokumentu metadati un to pievienoSana digitalizétajiem
dokumentiem

Metadati lauj veikt vairakas svarigas funkcijas - digitala resursa/objekta identifikaciju, piekluvi
un izmanto$anu, saglabasanu un tas vadibu un kontroli. Tadg&jadi tieSaka veida ir iesaistiti ikviena
digitalizacijas projekta darbplismas soli: datpu nosaukumu veidoSana, tverSana, apstrade,
kvalitates kontrol€, izgatavosanas kontrol€, mekl€Sana un izguve, ilgtermina glabaSanas vadiba.
Kaut arT metadatu izveide patéré daudz laika un sadardzina digitalizacijas procesu, to pievienota
vertiba iegiitajam digitalajam kopijam ir ievérojama. Nepietickams daudzums metadatu palielina
risku pazaudét iegtito digitalo kopiju.

Nav kadas vienas metadatu elementu kopas, kas derétu ikvienam projektam. Avotu (teksts, atteli,
audio, video u.c) formatu dazadiba attiecigi nosaka metadatu kopu dazadibu un apraksta
detalizaciju. Tas japieskano prasibam, ko izvirza konkréti dokumentu veidi, procesi un sist€mas
iespgjas.

Sakara ar to, ka nevar izstradat vienu visa veida projektiem optimalu elementu kopu, projektos
istenotiec metadatu risindgjumi aizvien vairak sak lidzinaties "lietojumprofiliem" - metadatu
kopam, kas sastav no atsviSkiem datu elementiem, iegiitiem no dazadam metadatu shémam,
kuras kombing, pielago un optimizé konkrétajam lietojumam vai projektam. Sada dazadu shemu
elementu miks€Sana un saskanosana, lauj ieviest vietgjam limenim noderigakus datus, vienlaikus
saglabajot atbilstibu standartu noteiktajai strukttirai un datu vértibam.

Lokali raditus elementus var pievienot ka profila paplasinajumus un datu elementus no jau
eksisteéjosam shémam var modificet specialiem noliikiem un interpretacijam.

Izv€loties un veidojot metadatus, javeic ripiga pieejamo resursu analize. Kaut ar1 ir sastopamas
iniciativas un riki, kas domati automatiskai metadatu tverSanai, jarekinas, ka tas joprojam liela
meéra biis manuals process un cilvéka iejaukSanas biis nepiecieSama daudzos digitala objekta
dzives cikla momentos, lai parbauditu ta metadatu kvalitati un atbilstibu.

Galvenie metadatu veidi un obligati aizpildamie lauki apkopoti 2. pielikuma.

Failu nosaukumu veidoSana

Failu nosaukumu veidoSanas shémai jabiit izveidotai un apstiprinatai pirms dokumentu tverSanas
uzsaksanas. Nosaukumu sist€mai janem véra, vai identifikatoru pieskirSanas funkciju paredzets
uzticét automatizétai sistémai vai cilvékam, vai ari tiks izmantotas abas metodes.

Rekomendgjamie failu nosaukumi:

e irunikali - neviens digitals resurss nevar dubl&t cita resursa identifikatoru;
e ir saskanigi strukturéti - atbilst vienotam paraugam/Sablonam;

e ir pastavigi - nosaukuma ieklauta informacija nedrikst attiekties un ne uz ko tadu, kas
laika gaita var€tu mainities;

e paklaujas jebkuriem tehniskiem ierobeZojumiem - simbolu ierobeZojumiem nosaukuma -
specialie simboli, pauze, punkts (atskaitot pirms faila paplaSindjuma), ka arl
ierobeZzojumiem simbolu skaita. Vélams, lai nosaukumi nesaturétu parak daudz simbolu,
Jo, kaut armT misdienu operaciju sistémas uztur garus failu nosaukumus, pastav
lietojumprogrammas, kas saisina failu nosaukumus, lai varétu tos atvért. Tapat pastav
atseviski tikloSanas protokoli un failu katalogu sistémas, kas parraides laika var saisinat
parraidamo failu nosaukumus. Laba prakse ir faila nosaukuma aprobezoties ar 32
simboliem;
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e faila paplasinajums ir obligats, un tam janorada uz datu formatu (piem., .tif, .jpg, .gif,
.pdf, .wav, .mpg.);

e janem veéra maksimalo digitaliz€jamo objektu skaits, un tas jaatspogulo nosaukuma
ciparu skaita (ja lieto ciparu numeracijas shemu);

e nosaukuma sakuma jalieto nezimigas nulles, lai atvieglotu SkiroSanu (ciparu numeracijas
shémas gadijuma);

e nelietot parak sarezgitu vai garu nosaukumu shému, lai novérstu kladas manualas ievades
gaita;

e faila nosaukumu veido ta, lai neparprotami bitu identificéjams originals, t.i., faila
nosaukuma obligati ietver originala glabajamas vienibas uzzinu kodu;

e nelietot lielos burtus;

e kaut arT nav ieteicams sniegt parak daudz informacijas faila nosaukuma, tomér neliels
informacijas daudzums zindma meéra var kalpot par failu aprakstoSiem metadatiem ka
ekonomiska alternativa bagataku datu nodrosinasanai citur;

e ja nozime nosaukuma veértéjama ka islaiciga, praktiskak ir lictot vienkarSu numeracijas

18. Digitalizeto dokumentu saglabasana un uzskaite

Izgatavotas digitalas kopijas tiek pienemtas elektronisko dokumentu glabatava un turpmak
saglabatas tapat ka elektroniskie dokumenti.

Izmantojot VVAIS datu sagatavoSanas un nodosanas moduli, izveido datu nodoSanas pakotni
(SIP submission information package), un to nosiita VVAIS datu pienemsanas modulim. SIP
metadatiem jabut automatiski augSupieladéjamiem VVAIS tapat ka no wuzraudzibas un
ligumiestadém sanemamo SIP gadijuma.

Ta ka digitalizacijas gadijuma informacijas iesttitajs ir uzticams (praktiski tas ir pats arhivs),
saskanojot ar LNA atbildigo struktiirvienibu, varétu biit pielaujama atvieglotu kvalitates
kontroles prasibu pieméroSana attieciba uz digitaliz€tajiem dokumentiem.

19. Digitalizeéto dokumentu pieejamiba un aizsardziba izmantoSanas laika

Digitalizéto dokumentu pieejamibu nodroSina galvenokart tieSsaist€, izmantojot atbilstoSos
VVAIS risinajumus, kas nepielauj kopiju redigé$anu un nesankcionétu lejupieladi.

Kopiju identifikacijai ieteicams lietot idenszimes.
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V. VISPAREJAS TEMATISKAS DATU BAZES IZVEIDES VADLINIJAS

Viens no arhivu uzdevumiem ir saglabat uzkratos dokumentus un nodroSinat to pieejamibu
ikvienam interesentam. gajé noliika arhivi, veicot dokumentu aprakstiSanu, veido uzzinu sist€ému,
kas sastav no fondu vésturiskajam izzinam, aprakstiem, katalogiem, tematiskam kartoteékam,
registriem, fondu raditajiem. To izmanto arhiva darbinieki un lasitaji, stradajot arhiva lasitava,
operativai informacijas ieguvei par dokumentu esamibu un to atrasanas vietu. Lai interesenti
(skolotaji, iestazu darbinieki, novadpétnieki, dazadu nozaru esoSie un topoSie zinatnieki,
zurnalisti u.c.) varétu iegiit informaciju par arhivos esoSiem dokumentiem, arhiva uzzinu sist€éma
pec izverteéSanas butu digitaliz€jama, nodroSinot tai piekluvi tieSsaisté. Viens no modernas
uzzinu sistémas attistibas virzieniem ir tematisko datubazu izveide.

20. Tematisko datu bazu veidoSana

20.1. VVALIS tehniskaja projekta paredzétas prasibas tematisko datu bazu
veidoSana

Sakana ar VVAIS 2. kartas tehnisko projektu VVAIS funkcionalitatei janodroSina datu bazes
izveide.
1. Atlasot jau eso$as apraksta vienibas péc noteiktam pazimém
e Pazimes ir noteikti apraksta elementi (datu lauki vai veértibas datu lauka) Skirklos
,ldentifikacija”, , Konteksts”, ,Saturs”, ,Pieejamiba”, ,Saistitic dokumenti”,
,Piezimes”, aprakstot lietu un dokumentu limeni. Piem&ram, lauki ,,Nosaukums”,
,Informacijas nesgjs” skirkli ,,Identifikacija”, FondraZa nosaukums $kirkli ,,Konteksts”,
vertiba lauka ,,Informacijas sfera” vai saturs Skirklt ,,Saturs”.
e Var bt varianti:
- datu bazi veido no jau aprakstitam apraksta vienibam, atlasot tas péc noteiktas
vertibas obligati aizpildamaja lauka;
- planojot aprakstiSanu, paredz datu bazes izveidi un nosaka, Kkuri lauki
aizpildami obligati, un definé ierakstamas vertibas (vai izveélas tas no
klasifikatora). Peéc tam atlasa aprakstitas vienibas peéc $is vertibas. Pieméram,
ierakstot un péc tam atlasot vértibu ,,pergaments” lauka ,,Informacijas nesgjs”,
veido arhiva esoSo pergamentu datu bazi.

2. Veidojot jaunus aprakstus dokumentu Itmeni noteiktam dokumentu grupam
Aprakstot tekstualos dokumentus lietu Itmeni, nosaka, ka visi lietas esoSie kartografiskie, foto,
vizualie un grafiskie dokumenti, artefakti jaapraksta dokumentu Itmeni un jaizveido tiem
attiecigo Skirkli. Atlasot Sos Skirklus, veido datu bazi.

Pieméram, aprakstot un péc tam atlasot visus kartografiskos dokumentus, veidojas arhiva esoSo
karSu un planu datu bazes.

3. Veidojot jaunas pazimes apraksta vienibam, péc kuram tas atlasa datu bazei
Defingé un izveido laukus, kuru nav dokumentu aprakstiSanas standarta (un tatad VVAIS), bet,
kurus aizpildot lietu vai dokumentu Iimena aprakstiSanas procesa un péc tam péc tiem atlasot
lietas, veido datu bazi. Sadi var veidot geografiskos raditajus, personu un nozaru datu bazes.
Lauki — informacija, kas nav lietas vai dokumenta virsraksta. Jabit iespgjai pievienot vairakus
laukus vienai apraksta vienibai.
Lauki:

e Vvietas nosaukums,

e t€ma, nozare,
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e vards, uzvards, dzimsanas dati (atseviskos laukos).
Pieméram, aprakstot dokumentus, kas ir personu saraksti, veido personu datu bazi.

20.2. Tematiskas datu bazes var veidot arT arpus VVAIS ka neatkarigus objektus

e Gadijumos, kad datu baze satur daudz informacijas, ko neparedz standarta apraksta
elementi. Tomér arT Sajos gadijumos japaredz saikne ar apraksta un glabasanas vienibam
VVAIS, galvenokart caur apraksta vai glabajamas vienibas uzzinu kodu.

e Gadijumos, kad datu baze tiek veidota ka starpinstitiiciju (arhivu, muzeju, bibliote€ku) vai
starptautisks projektus. Japaredz sadarbibas ligumi, lémumi par datu bazes izveides
noteikumiem, glabasanu. Jabit sakritigiem apraksta elementiem.

21. Papildu prasibas VVAIS tematiskas datu bazes izveides rikam

Svarigaka VVALIS tematisko datu bazu ipatniba — saikne ar apraksta un glabasanas vienibam.
Datu bazes izveides rikam janodroSina vairakas funkcijas.
e Datu bazes formas izveide (un parveide)
Principa datu bazes izveides rikam japiedava iesp€ja péc nepiecieSamibas izveidot brivi
izveletu datu bazes formu:

japiedava iespéja izv€leties nepiecieSamo lauku skaitu;

katram laukam iesp€ja izvel&ties ta tipu (skaitlis, teksts, datums utt.) un citas Tpasibas
(nosaukums, redzamiba utt.);

iespgjams, ka ir kads 1pass lauks, kas norada, ka ieraksts datu bazg sakrit ar kadu
noteiktu aprakstiSanas Itmeni (Sal. ar personu registru).

e Datu migracija un ievade datu baze:

Virziens: VVAIS — Datu baze.
Izdalot apraksta vienibas no VVAIS (pieméram, noteikta dokumentu veida datu bazes
— pergamenti, kartes utt.). Datu baze faktiski ir VVAIS segments. Migracijai
nepiecieSams izveleties attiecigos laukus un vertibu kriterijus.

Virziens: VVAIS «— Datu baze.
Saja varianta iesp&jama datu apmaina starp VVAIS un datu bazi.
Pieméram, personu registra veidoSana. Informacija, kas ir personu registra var:
a) atbilst apraksta vienibai (personas lieta = ieraksts datu bazg);
b) attiekties uz kadu apraksta vienibu (personu saraksts vai arzemju pase = vairaki
ieraksti datu baze).
Saja gadijuma, uzsakot datu bazes izveidi — vai tad, kad aprakstisana jau veikta (datus
jamigré uz datu bazi), vai aprakstiSanas gaita (jabiit iespgjai no datu bazes ierakstiem
uzgenerét lietas, iespgjams, nosaukuma apvienojot vairaku lauku saturu).

Virziens: Datu baze — VVAIS.
Eksiste citur izveidota datu baze (vai datu baze tiek veidota kada projekta ietvaros
arpus VVAIS). VVAIS neveic §is datu bazes dubléSanos. Galvenais VVAIS
uzdevums - generét saikni ar VVAIS apraksta vienibam. Lidz ar to pirms projekta
janodefing, prasibas, kas nodroSinatu saikni ar VVAIS (visbiezak — uzinu kods).

e Datu bazes saglabasana
VVAIS janodroSina iesp&ja saglabat izveidoto datu bazi atbilsto$i lietotaja definétajiem
parametriem.
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e MekleSanas un kartosanas funkcija, statistika
VVALIS rikam janodro$ina iespgja veikt:
- datu filtraciju un meklésanu dazados laukos péc lietotaja definétiem parametriem;
- iegt statistiku par ierakstu skaitu un datu bazes izmantos$anu;
- datu kartosanu (grup&Sanu) péc lietotaja definétam vertibam vai elementiem vai to
kombinacijam (piem&ram, péc dat€§juma un alfabéta).
e Datu bazes informacijas atjaunoSana
- paredzét automatisku regularu informacijas atjaunoSanos, piem&ram, pergamentu
datu baze,
- atjauno$anu veikt p&c Ipasas komandas.

e Rikam janodroSina iep€ja sasaistit ierakstus datu baze ar atbilstoSajam digitalajam
kopijam.

22. Lemuma pienemsSana par tematiskas datu bazes veidoSanu
Lémumu par datu bazes izveidi pienem:
1) vienlaicigi ar lémumu par fonda aprakstiSanu un aprakstiSanas limena noteikSanu:

e fondu apraksta lietu Itmeni. Nosaka, ka péc aprakstiSanas, atlasot apraksta
vienibas p&c noteiktam pazimém, tiks veidota tematiska datu baze. Nosaka, kuri
lauki §im mérkim aizpildami obligati, un nosauc ierakstamas veértibas (vai izvélas
tas no klasifikatora),

e apraksta sé€rijas vai fonda Iimeni. Ja redzams, ka apraksta elementi lietu un
dokumentu Iimeni nesniedz to informaciju, ko Klienti meklé konkrétaja fonda,
pienem lémumu aprakstit fonda vai serijas limeni un informacijas mekleSanai
veidot papildu tematisku datu bazi,

2) péc aprakstiSanas, ja fonda dokumenti jau aprakstiti lietas vai dokumenta Itmeni, bet
regulari un bieZi tiek mekl&ta informacija, ko nesniedz apraksta elementi.

23. Tematisko datu bazu planoSana

Tematisko datu bazu planosana ievéro Sadus vispargjos principus:
e nosaka datu bazes izveides mérki un mérkauditoriju;
e Veic avotu apzina$anu un nosaka aprakstisanas limeni;

e veic aprékinus veicamo darbu apjomam, nepiecieSamajiem finanSu un cilvékresursiem,
identific€ iesp&jamos finans€Sanas avotus;

e piegem lémumu un nosaka kriterijus digitalo kopiju pievienoSanai aprakstiem;
e defing nepiecieSamos apraksta elementus;
e pienem l€émumu par datu bazes izveides veidu;

e izstrada ievades instrukcijas.

24. Apraksta elementu noteikSana

Obligatie apraksta elementi, visam datu bazém ir:
e uzzinu kods,
e apraksta vienibas nosaukums,
e dat€jums.
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Obligatie apraksta elementi nodro$ina apraksta vienibas identifikaciju un saikni ar VVAIS
gadijumos, kad tiek veidota datu baze arpus VVAIS.

Pargjos datu bazes veidosanai aizpildamos apraksta elementus nosaka atkariba no datu bazes
veida.

Ja datu bazi veido VVAIS aprakstiSanas moduli, atlasot apraksta vienibas péc noteiktam
pazimém, tas izvélas no esoSajiem apraksta elementiem un nosaka, kuri elementi un ka
aizpildami.

Ja datu bazi veido, VVAIS aprakstiS8anas moduli eso$ajiem apraksta elementiem pievienojot

jaunus, tos nosaka atbilstosi datu bazes veidam. Veidojot personu datu bazi, tie biis personas dati,
geografiskajam raditajam — vietas nosaukums utt.

Veidojot tematiskas datu bazes ka no VVAIS neatkarigus projektus, datu saturu un apjomu
nosaka atbilstoSi datu bazes izveides mérkim. Tomér noteikti japaredz obligato apraksta
elementu pievienosana.

25. Datu ievades instrukcijas izstrade
Pirms darba pie datu bazes izveides uzsakSanas vienmer jaizstrada ,,Datu ievades instrukcija”.

Instrukcijai:
e jadefiné darba merkis;
janosaka darba organizacija un pienakumu sadale;
janosauc datu bazes izveides avoti: fonds/i, lietas, dokumenti u.c.;
janosaka datu ievadei paredz&to (izmantojamo) lietu, dokumentu u.c. atlases kritériji;
jaapraksta datu ievades process un atseviskos laukos ievadama informacija;
janosauc noteikti aizpildamie lauki;
jasatur kontrolgjama vardnica vai klasifikators lauku aizpildei un piemeri to pielietosanai;
janosaka kontroles mehanismi.
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V. TEMATISKAS DATU BAZES ,,PASVALDIBU ADINISTRATIVI
TERITORIALAS REFORMAS LATVIJAS REPUBLIKA” 1ZVEIDES
VADLINIJAS

levads

Viet€ja pasvaldiba nozim€ viet€jas varas tiesibas un sp&ju likuma noteiktajas robezas regulét un
vadit nozimigu valsts lietu dalu uz savu atbildibu un viet€jo iedzivotaju intereses.

Sis tiesibas realizé padomes vai parstaviju sapulces, kuru loceklus brivi ievélg, aizklati balsojot uz
vienlidzigu, tieSu un vispargju vélésanu tiesibu pamata. Tam var bt paklautas izpildinstiticijas.
(Eiropas vietgjo paSvaldibu harta).

Administrativa teritorija ir Latvijas teritoriala iedalfjuma vieniba, kura pasSvaldiba savas
kompetences ietvaros realiz€ parvaldi (Administrativo teritoriju un apdzivoto vietu likums).

26. Datu bazes ,,Pasvaldibu reformas Latvijas Republika” izveides konteksts

26.1. Pasvaldibas Latvija 1918-1940

Pasvaldibu administrativi teritorialo daljjumu jaundibinata Latvijas valsts sanéma mantojuma no
Krievijas impérijas un pamatos (izpemot aprinku ka pasvaldibas administrativas vienibas
likvidaciju) atstaja negrozitu.

Lielakas izmainas pasvaldibu iekarta bija kartu pasvaldibas principa aizstaSana ar teritorialo
principu, ka ari pasvaldibu reformésana, lai tas atbilstu demokratiskas sabiedribas prasibam,
proti, lai ieviestu vispargju, vienlidzigu, tiesu, aizklatu un proporcionalu véléSanu principu.
Pasvaldibu vienibas Latvija 1918-1940

Aprinkis Lidz 01.10.1935. | Turpina pastavét ka teritoriala vieniba

Pagasts

Pilséta

Miests Lidz 11.02.1928. | Visiem esoSajiem miestiem pieskir
pilsétas tiesibas

PaSvaldibu vienibu skaits

1920 1940
Aprinki 17 19
Pagasti 523 516
Pilsétas 35 59
Miesti 30 -
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Aprinka paSvaldibu iekarta

Latvijas teritorialais dalfjums aprinkos ir ve&sturiski parmantots no Krievijas imperijas, bet
aprinka ka pasvaldibas vienibas iekartu izveidoja p&€c neatkarigds Latvijas Republikas
nodibinasanas.

Aprinka pasvaldibu iekartu iezim&ja 1918. gada 4. decembra Latvijas pagastu satversmes
pagaidu likums, kas noteica aprinku padomes ka pagastu paSvaldibu darbibas kontroles un
koordinacijas institiicijas izveidoSanu un kompetenci.

1919. gada 20. septembra Pagaidu noteikumi par aprinku padomém un valdém nosauca pilnigu
aprinka pasvaldibas institucionalo iekartu un tas kompetenci.

1923. gada 30. julija pienéma likumu ,Par aprinpka pasvaldibu likvideésanu”, kas noteica, ka
aprinku valdes likvid€jamas Iidz 1925. gada 1. aprilim, §1 un citu uzdevumu veikSanai ievélama
aprinka pasvaldibas likvidacijas valde. Aprinka padomei, valdei un komisijam bija jaizbeidz sava
darbiba un kompetence janodod likvidacijas valdei. Aprinka pasvaldibas likvidacijas valdes saka
savu darbibu 1923. gada 8. oktobr.

1924. gada 25. marta Saeima pien€ma [émumu aprigka pasvaldibu likvidaciju partraukt. Tomér
likvidacijas valdes, izpildot aprinku padomes un valdes funkcijas, turpinaja savu darbibu lidz
1928. gada 1. aprilim.

1924. gada 26. junija likums “Par Latvijas teritorijas iedaliSanu aprinkos™ noteica, ka aprinkis ir
atseviSka paSvaldibas un administrativa vieniba un ka aprinka pasvaldiba neietilpst pils€tas. Sis
likums biutiski grozija esoSo aprinku robezas, Jaunjelgavas aprinki pardév€ja par Jekabpils
aprinki un izveidoja divus jaunus aprinkus: Jaunlatgales un Madonas.

1927. gada 5.novembra likums “Par aprinku paSvaldibam” noteica aprinka pa$valdibu
organizaciju: aprinka valdi ka aprinka izpildvaras un pagastu parraudzibas institiiciju un aprinka
revizijas komisiju ka aprinka valdes un pagastu paSvaldibu darbibas kontroles institiiciju.

Ar 1934. gada 17. julija likumu “Par aprinku pasvaldibu likvidéSsanu” 1idzS§ingja aprinku
pasvaldibu sistema tika likvidéta. Aprinka valdes funkcijas nodeva aprinka lauku pasvaldibu
vecakajam, kuru iec€la iekSlietu ministrs. Kontroli par pagastu iestadém noteica IekSlietu
ministrijai.

Aprinka pasvaldibas institucionala struktira

Datejums PaSvaldibas institiicija Normativais akts
1918 - 1919 | Aprinka padome 1918. gada 4. decembra Latvijas
pagastu satversmes pagaidu likums
1919 - 1923 | Aprinka padome 1919. gada 20. septembra Pagaidu
noteikumi par aprinku padomém un
valdem
Aprinka valde
Aprinka revizijas komisija
1923 - 1928 | Aprinka pasvaldibas 1923. gada 30. jalija pienéma
likvidacijas valde likumu “Par aprinka pasvaldibu
likvideésanu”
1928 - 1934 | Aprinka valde 1927. gada 5. novembra likums “Par
aprinku pasvaldibam”
Aprinka revizijas komisija
1934 - 1940 | Aprinka lauku pasvaldibu | 1934. gada 17. julija likums “Par
vecakais aprinku pasvaldibu likvideéSanu”
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1922. gada 14. julija likums “Par pasvaldibu vienibu tiesibu pieskirSanu, robezu un nosaukumu
noteik§anu un groziSanu” un 1936. gada 3. decembra likums “Par aprinku un pasvaldibu
administrativam robezam, pasvaldibu tiesibu pieskirSanu ciemiem un par ciemu nosaukumiem”
noteica, ka jaunus aprinkus var nodibinat, ka ar1 pastavoSo aprinku robezas var grozit tikai
likumdosanas kartiba, izdodot jaunu vai grozot pastavoso likumu.

Pagastu pasvaldibu iekarta

Latvijas lauku pasvaldibu iekarta izveidojas 19. gadsimta. Pirmos pagastu paSvaldibas iediglus
iezim&ja 19. gs. sakuma zemnieku likumi, kas Iidztekus citiem jautajumiem regul€ja ar1 pagastu
parvaldes jautajumus. 1804. gada 20. februara zemnieku likums, ar kuru Vidzem& nodibinaja
zemnicku pagasta tiesu ka Tpasu pagasta parvaldes organu; 1817. gada 25. augusta Kurzemes un
1819. gada 26. marta Vidzemes zemnieku likumi, kas zemniekiem pieskira ,,putna brivibu” un
pagastam — administrativas vienibas stavokli, nosaucot to par pagasta sabiedribu. Tadgjadi
pagasti kluva par publiski tiesiskam zemnieku kartas pasvaldibas organizacijam.

Latgalé pagastu pasvaldibu nodibinaja saskana ar 1861. gada 19. februara likumu ,,Par
dzimtbiiSanas atcelSanu Krievija”.

1866. gada 19. februari apstiprinatais likums ,Par pagastu sabiedribas parvaldi Baltijas
gubernas”, ko var uzskatit par pirmo pagastu paSvaldibas likumu Latvijas teritorija, palika speka
lidz neatkarigas Latvijas valsts nodibinasanai. Tas pamatos iezim&a pagastu pasvaldibu
teritorialo iekartu (dalfjumu), kas pastavéja lidz pat 1947. gadam.

Péc Latvijas Republikas dibinasanas (1918 — 1922) pienemtie pagasta pasvaldibu iekartu un
darbibu regulgjosie normativie akti reform&ja pagasta paSvaldibu institucionalo struktiiru un to
ievelésanas kartibu.

1918. gada 4. decembri piepemtais Latvijas pagastu satversmes pagaidu likums atc€la kartu
pasSvaldibu principus un defingja pagastu ka teritorialu pasvaldibas vienibu. Tas deklargja
vispargju, vienlidzigu, tiesu, aizklatu un proporcionalu pasvaldibas organu vél€Sanu principus.
Bitiski tika paplaSinats lemttiesigo pasvaldibas loceklu loks — tiesibas piedalities pagasta sapulce
pieskira abu dzimumu pilntiesigiem pastavigajiem pagasta iedzivotajiem, kas sasniegusi 20 gadu
vecumu.

1920. gada 30. aprila Latgales pagastu satversmes pagaidu noteikumi regul&a pasvaldibu
darbibu Latgalé. AtSkiriba no 1918. gada 4. decembra Latvijas pagastu satversmes pagaidu
likuma pagasta sapulces dalibnieka vecums noteikts 21 gads.

1922. gada 1. marta likums ,Par pagasta padomes vé&lésanam” nostiprindja vispargju,
vienlidzigu, tieSu, aizklatu un proporcionalu paSvaldibas organu véleéSanu principus. VEletaju
vecuma cenzs tika noteikts 21 gads, nodzivoSanas cenzs attiecigas paSvaldibas teritorija —
4 ménesi.

1922. gada 21. junija likums ,,Par pagasta pasvaldibu” noteica pagastu pasvaldibas iekartu
Latvija, kas (ar ierobezojumiem p&c 1934. gada 15. maija apveérsuma) pastav€ja lidz 1940.
gadam.

Pagasta pasSvaldibas institucionala struktira

Datejums Pasvaldibas institiicija Normativais akts

1918 - 1922 | Pagasta sapulce 1918. gada 4. decembra Latvijas pagastu
satversmes pagaidu likums

Pagasta padome

Pagasta izpildu
komiteja

Revizijas komisija
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Datejums Pasvaldibas institiicija Normativais akts

1920 - 1922 | Pagasta (novada) 1920. gada 30. aprila Latgales pagastu
sapulce satversmes pagaidu noteikumi

Pagasta valde

Revizijas komisija

1920 - 1940 | Pagasta padome 1922. gada 21. junija likums ,,Par pagasta
pasvaldibu”

Pagasta valde

Revizijas komisija

Saskana ar 1922. gada 21. junija likumu ,,Par pagasta pasvaldibu” pagasta padome ir augstakais
pagasta paSvaldibas organs, kam pieskirta [€mégjvara pagastad un tiesibas iejaukties jebkuras
pagasta iestades darba, dodot tam priekSrakstus un noradijumus. Pagasta valde bija pagasta
paSvaldibas izpildu organs, revizijas komisija kontrolgja pagasta parvaldes, saimniecisko un
finansialo darbibu.

1934. gada 17. julija likums ,,Par pagasta pasvaldibu darbibas ierobezoSanu” ierobezoja pagasta
padomes pilnvaras un pieskira iekSlietu ministram tiesibas lemt par pagasta amatpersonu
atcelSanu un iecelSanu amata.

Pagastu administrativo robeZu noteik$ana

Pagastu apvienoSanu, sadaliSanu vai jaunu pagastu dibinasanu noteica 1922. gada 14. jilija
likums ,Par paSvaldibu vienibu tiesibu pieSkirSanu, robezu un nosaukumu noteikSanu un
groziSanu” un 1936. gada 3. decembra likums ,Par apripku un pasvaldibu administrativam
robezam, pasvaldibu tiesibu pieskirSanu ciemiem un par ciemu nosaukumiem”.

Ar pagastu administrativo robezu groziSanu saistitos jautdjumus varga ierosinat vietgjie
iedzivotaji, pagastu pasvaldibas vai parraudzibas organi (aprinka vecakais, Iekslietu ministrija).
lerosinajumi bija nododami ieintereséto pagastu pasvaldibu apsprieSanai un parbaudiSanai.
Pagasta padomes atzinumus nosiitija aprigku lauku pasSvaldibu vecakam lémuma piepemsanai.
Aprigpka vecaka lémumi par pagastu robezu groziSanu stajas spéka péc iekSlietu ministra
apstiprinajuma. Iekslietu ministra lémumus rikojuma forma izsludinaja “Valdibas Veéstnes1”.
Laika no 1918. gada Iidz 1940. gadam Sis process notika diezgan plaSos apmeéros. Pirmkart,
valsts patstavibas pirmajos gados daudzkart grozija pagastu administrativas robezas, lai izveidotu
lietderigak parvaldamu pagasta teritoriju. 19. gs. dibinato pagastu paSvaldibu teritoriju saistija ar
attiecigo muizu robezam. BieZi kadas muizas atseviSki zemesgabali (majas) atradas vairakus
desmitus kilometrus talu citas muiZzas robezas un tads stavoklis palika arl péc neatkarigas
Latvijas pagastu pa$valdibas nodibinasanas. Sadas nenormalibas pagastu teritorialaja dalfjuma
Latvijas valdiba centas noveérst pirmam kartam. Otrkart, dazas muiZas bija stipri niecigas péc
saviem apmeériem, tad€] ar1 pagasti iznaca mazi un bija jarisina otrs jautajums — mazo pagastu
likvidacija un pievienoSana lieliem pagastiem. Treskart, daZzos Latvijas apvidos, seviski Latgalg,
bija loti daudz lielu pagastu, kuru lietderiga parvaldi§ana nebija iesp&jama. Sie pagasti bija
jasadala.

Tatad pagastu apvienoSana, sadaliSana, vai dibinasana notika administrativa kartiba, ar iekSlietu
ministra rikojumu. Sie rikojumi staja speka péc to publicésanas “Valdibas VéstnesT” un tam ari
jakalpo par §ada veida informacijas primaro avotu.

Pilsétu pasvaldibu iekarta

Pilsétu pasSvaldibu iekartu Iidz 19. gs. otrajai pusei noteica katrai atseviskai pils€tai izdots akts
par pilsétas tiesibu pieskirSanu. 1870. gada Krievijas valdiba izdeva Pilsétu nolikumu, ko ar
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1877. gada 26. marta noteikumiem attiecinaja ari uz Baltijas gubernam. Tas noteica pils€tu
pasvaldibu iekartu. 1892. gada izdeva jaunu Pils€tu likumu, kas stipri sasSaurinaja pils€tas iestazu
patstavigas darbibas iesp&jas. Krievijas pagaidu valdiba 1917. gada grozija un papildinaja 1892.
gada Pilsétu likumu, ievérojami paplaSinot pilsétu patstavigas darbibas lauku. Pilsétu likuma
1917. gada redakcija visuma atbilda Latvijas Republikas likumdosanas politikai pasvaldibu
jautajumos, tapéc Krievijas Pilsétu likums Latvija palika spéka diezgan ilgu laiku, Iidz 1930.
gadam.

Latvijas likumdeveji pirmkart k&ras pie pilsétu paSvaldibas ievélesanas kartibas regul&juma.
1919. gada 18. augusta Pagaidu noteikumi par pilsétu domnieku vélésanam pieskira balsstiesibas
visiem pils€tas pastavigiem un pilntiesigiem iedzivotajiem, sieviettm un virieSiem, kas
sasniegusi 21 gada vecumu.

1930. gada 14. novembra Pilsétu pasvaldibu likums noteica Latvijas pils€tu pasvaldibu iekartu
un kompetenci. Saskana ar to pils€tas dome bija augstakais pasvaldibas organs, kas izl€éma visus
svarigakos paSvaldibas jautajumus. Pilsétas valde bija pils€tas paSvaldibas izpildu organs,
revizijas komisija kontrol€ja pils€tas parvaldes, saimniecisko un finansialo darbibu.

1934. gada 25. maija likums ,,Par pilsétu pasvaldibu darbibas ierobezo$anu” aptur&ja pilsétu
domju darbibu, domes kompetenci pieSkira valdei un paplasinaja pilsétas galvas funkcijas,
pieskirot vinam pasvaldibas organa statusu un tiesibas celt iebildumus pret valdes l@mumiem.

Pilsétas pasvaldibas institucionala struktiira

Datéjums Pasvaldibas institiicija Normativais akts

1918 - 1930 Pilsétas dome Krievijas Pilsétu likuma 1917. gada
redakcija

Pilsétas valde

1930 - 1934 Pilsétas dome 1930. gada 14. novembra Pilsétu
pasvaldibu likums

Pilsétas valde

Revizijas komisija

1934 - 1940 Pilsétas valde 1934. gada 25. maija likums ,,Par pilsétu
pasvaldibu darbibas ierobezoSanu”

Pilsétas galva

Revizijas komisija

1920. gada 15. novembri izdeva Ministru kabineta noteikumus par miestiem, kas paredzgja
pils€tu un lauku pasvaldibu starppakapi — miestu. Miestus dibinaja administrativa kartiba.
Aprinku valdes sastadija apdzivoto vietu sarakstus un iekSlietu ministrs ar rikojumu noteica
miestu pasvaldibas nodibinaSanu. Rikojumus publicg&ja ,,Valdibas Véstnest”.

1928. gada 11. februart ar likumu ,,Par ar pilsétu tiesibu pieskir§anu 16 miestiem” visi Latvijas
miesti ieguva pilsétu tiesibas un miesti ka pasvaldibas vieniba beidza pastavét.

Pilsétu tiestbu pieSkirSana, robeZzu un nosaukumu noteikSana

Latvijas pastavésanas laika ka pirmie pilsétu tiesibas 1920. gada pirmaja pus€ iegist 5 miesti —
Rijiena, Smiltene, Aliiksne, Rigas Jirmala un Krustpils. Siem miestiem pilsétu tiesibas pieskira
ar Pagaidu valdibas (Krustpilij — Ministru kabineta) noteikumiem.

1922. gada 14. julija likums ,,Par pasvaldibu vienibu tiesibu pieskir§anu, robezu un nosaukumu
noteikSanu un groziSanu” reglament&ja visu pasvaldibas vienibu tiesibu pieSkirSanas, robezu un
nosaukumu noteikSanas proceduru.
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Uz pilsétu tiesibu pieskirSanu vargja pretendét ne tikai miesti, bet ar1 citas biezi apdzivotas vietas
ar miestu raksturu. Jautajumu var€ja ierosinat apdzivotas vietas pilngadigie iedzivotaji,
iesniegdami ligumu Iekslietu ministrijai. Ta, sazinoties ar ieinteres€tajam pasvaldibam, izverteja
ierosindjuma pamatotibu un lietderibu un izstradaja likumprojektu. Pils€tu tiesibas pieskira uz
likuma pamata.

1922. gada likums regul&ja arT pils€tu robezu noteikSanas un grozisanas kartibu. Apdzivotu vietu
pievienoSana pils€tai vargja notikt gan administrativa karta (ja pievienoSanai piekrit
pievienojamas teritorijas iedzivotaju vairakums) ar iekSlietu ministra apstiprindjumu vai
likumdosSanas kartiba (ja pievienoSana notiek pret iedzivotaju vairakuma gribu).

1936. gada 3. decembra likums ,,Par aprinku un pasvaldibu administrativam robezam, pasvaldibu
tiesibu pieskirSanu ciemiem un par ciemu nosaukumiem” noteica, ka pilsétu robezu grozisana
visos gadijumos notiek administrativa kartiba ar iekslietu ministra rikojumu.

Likums noteica, ka pilsétu tiesibas vargja pieskirt tikai ciemiem. Tas nozim&ja, ka vispirms biezi
apdzivota vieta ar iekSlietu ministra rikojumu bija japasludina par ciemu un tad ciems vargja
pretend€t uz pilsétas tiesibu iegisSanu. Tam bija janotiek likumdosSanas kartiba.

Visi I[émumi par pilsétu tiesibu pieskirSanu, robezu un nosaukumu noteikSanu tika publicéti
,,Valdibas Vestnesi”.

Pilsétu, pagastu un ciemu nosaukumus noteica vai mainija ar iekslietu ministra [lemumu.

26.2. Latvijas administrativi teritoriala iekarta 1940-1990

Pec Latvijas aneksijas Padomju Socialistisko Republiku Savienibas (turpmak PSRS) sastava
1940. gada tradicionalais Latvijas administrativi teritorialais dalfjums tika saglabats. 1940. gada
25. augusta Latvijas Padomju Socialistiskas Republikas (turpmak LPSR) Konstitlicijas 14. pants
noteica Latvijas iedaltjumu 19 aprinkos un piecas republikas paklautibas pilsetas.

Ar Latvijas PSR Augstakas Padomes (turpmak AP) 1940. gada 27. novembra dekrétu iec€la
pils€tu un aprinku pagaidu izpildkomitejas, kas savukart iec€la izpildkomitejas pagastos
iepriek$€jo pagasta valzu vieta. Lai gan Latvijas PSR Konstitiicija formali bija deklaréts, ka
Latvijas PSR politisko pamatu veido véletas darbalauzu deputatu padomes, 1940./41. gada
normativa baze padomju ievéléSanai un darbibai netika radita, un padomju vara darbojas bez
padomém. Vietgjo pasvaldibu vieta tika veidota valsts viet€ja parvalde.

P&éc Vacijas iebrukuma 1941. gada vasara okupétajas Baltijas valstls un Baltkrievijas teritorija
izveidoja vienotu okupacijas varas parstavniecibu — reihskomisariatu ,,Ostland”. To sadalijja
generalapgabalos, kas atbilda kadreizgjo valstu robezam. Latvijas generalapgabalu sadalija seSos
apgabalos: Rigas pilséta, Rigas lauku apgabals, Jelgavas, Valmieras, Liepajas un Daugavpils
apgabals. Ar So apgabalu starpniecibu realiz&ja nodoklu un ekonomisko politiku. Saglabajas
administrativais iedalijums aprinkos un pagastos.

1942. gada 30. junija izdeva noteikumus ,,Par pagasta pasvaldibas darbibu”. Pasvaldibas darbu
vadija tas vecakais, ta iecelSana notika ar vacu okupacijas varas piekriSanu. Pasvaldibu vecako
kompetence bija visai plasa, vini parné€ma ari pagasta valzu funkcijas.

1942. gada julija Noteikumi par aprinku pasvaldibu darbibu noteica, ka aprinku paSvaldibas
darbojas uz 1927. gada 5. novembra likuma ,,Par aprinku pasvaldibu” pamata tada redakcija,

atbrivoja no amata apgabala generalkomisars saskana ar iekslietu generaldirektora rikojumiem.
Okupacijas varas [éemumi visos parvaldes jautajumos izsekojami ,,Rikojuma Veéstnes1”.
P&c Latvijas atkartotas nonakSanas PSRS kontroleé sakas radikalas administrativi teritorialas

1zmainas.

48



1944. gada 22. augusta saskana ar LPSR Augstakas padomes ierosinajumu Abreni un seSus
pagastus, kuros bija ievérojams krievu tautibas iedzivotaju parsvars, pievienoja Krievijas PSR.
Bijuso Abrenes aprinki 1945. gada 12. oktobr1 pardéveja par Vilakas aprinki.

1945. gada 1. marta Latvija péc PSRS parauga par teritorijas iedalijuma pamatvienibu noteica
ciemu, vienlaicigi saglabajot pirmskara iedalijumu pagastos un aprinkos. Ciema padomes Latvija
izpildkomitejam. Nolikums noteica ciema padomju kompetenci un organizatorisko strukttru.
1946. gada Latvija jau bija 1362 ciemi.

1946. gada sakas ar1 aprinku reorganizacija. 1946. gada 19. aprilt divos mazakos aprinkos
sadalija Valkas aprinki. 1947. gada, nodalot teritorijas no kaiminu aprinkiem, izveidoja piecus
jaunus aprinkus.

Ar Latvijas PSR Augstakas padomes prezidija 1949. gada 31. decembra dekrétu Latvija likvidéja
administrattvi teritorialo dalfjumu aprinkos un pagastos. Latvijas PSR tika izveidota PSRS
vienota administrativi teritoriala daljjuma sisttma — republikas paklautibas pilsétas, Rigas
pilsétas rajoni, lauku rajoni, rajona paklautibas pils€tas, pils€tciemati un ciemi.

Latvijai jauna paradiba bija stradnieku ciematu, ko velak pardeévéja par pils€tciematiem,
veidos$ana. Pirmas piecas apdzivotas vietas $o nosaukumu ieguva 1949. gada 31. decembri. To
skaits talakajos gados turpinaja pieaugt sakara ar riipniecisko attistibu republikas rajonos, kas
bija saistita ar lielu darbasp&ka koncentraciju.

1952. gada Latvijas PSR péc lielo republiku parauga méginaja ieviest jaunu teritoriala dalfjuma
vienibu — apgabalu. Izveidoja Rigas, Liepajas un Daugavpils apgabalus, tomér jau p&c gada $o
iedalfjumu atcéla.

Veidojot ciemus, pagastu teritorijas tika sadalitas 3 — 4 mazakas vienibas. Drizuma ciemu skaits
izradijas parlieku liels un jau 1950. gada sakas to apvienoSana vai ciemu teritoriju pardaliSana.
1954. gada ciemu skaits bija samazin3jies gandriz divkart. Tas turpindja samazinaties arl
turpmakajas desmitgades, administrativo dalijumu pakartojot saimnieciskajam interesém.
80. gados ciemu skaits bija jau mazaks neka kadreiz&jo pagastu skaits.

50. gadu vidu sakas ar1 rajonu kopskaita samazinasana. AtseviSski rajoni tika likvideéti,
pievienojot tos kaiminu rajoniem, citi tika sadaliti. Notika nemitigas rajonu robeZzu izmainas.

Administrativas un teritorialas izmainas skara ar1 pilsétas. 1954. gada Daugavpils sastava tika
ieklauta Griva, 1957. gada Plavinu sastava ieklava Gostinus, 1962. gada apvienoja Jekabpili un
Krustpili. 1967. gada nodibinaja Olaini un Stucku (tagad Aizkraukle).

1967. gada 13. aprili apstiprinaja grozijumus Lvatvijas PSR Konstitiicijas 14. panta par 26 lauku
rajoniem un 7 republikas paklautibas pilsétam. Sis administrativais dalijjums palika speka lidz pat
Latvijas neatkaribas atjaunoSanai.

Latvijas PSR administrativi teritorialais iedalijjums

1940 1946 1950 1967 1984
Pilséta 59 58 58 56 56
Apgabals (1952 — 1953) - - 3 - -
Aprinkis 19 20 - - -
Rajons - - 58 26 26
Pagasts 516 510 - - -
Ciems - 1361 1358 | 546 468
Pilsétciemats (Iidz 1961. | - 20 27 33 37
gadam stradnieku ciemats)
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Pasvaldibu izpildu instituicijas
1940 1941, 1944-1948 | 1949 - 1977 1977 — 1990
Pilséta Pilsétas pagaidu | Pils€tas izpildu | Pilsétas darbalauzu | Pils€tas tautas
izpildu komiteja | komiteja deputatu padomes | deputatu  padomes
izpildu komiteja izpildu komiteja

Apgabals | - - Apgabala -
darbalauzu deputatu
padomes izpildu
komiteja (1952 -

1953)

Aprinkis | Aprinka Aprinka izpildu | Aprinka darbalauzu | -
pagaidu izpildu | komiteja deputatu  padomes
komiteja izpildu komiteja

(Iidz 1950)

Rajons - - Rajona darbalauzu | Rajona tautas
deputatu padomes | deputatu  padomes
izpildu komiteja izpildu komiteja

Pagasts Pagasta pagaidu | Pagasta pagaidu | Pagasta darbalauzu | -

izpildu komiteja | izpildu komiteja | deputatu  padomes
(1941) izpildu komiteja
Pagasta izpildu | (lidz 1950)
komiteja

Ciems - Ciema izpildu | Ciema darbalauzu | Ciema tautas

komiteja deputatu padomes | deputatu  padomes
izpildu komiteja izpildu komiteja

Pilsétcie- | - - Pilsétciemata Pilsétciemata tautas

mats darbalauzu deputatu | deputatu  padomes
padomes izpildu | izpildu komiteja
komiteja

Ka galvenais avots biezo administrativi teritorialo izmainu izp&tei izmantojami Latvijas PSR
Augstakas padomes prezidija dekréti un Latvijas PSR Ministru padomes lémumi, kas public&ti
,Latvijas PSR Augstakas Padomes Prezidija Zinotajs”. Latvijas PSR Augstakas padomes
prezidija Informacijas un statistikas dala periodiski izdeva apkopojumu ,Latvijas PSR
administrativi teritorialais iedalijums”, kas atspogulo administrativo vienibu skaitu, paklautibu,
platibu, zinas par dibinaSanu utt. Vertigs informacijas avots, kura jau ir apkopota informacija par
administrativi teritorialo vienibu izveidi, likvidaciju, teritorialo piederibu ir Latvijas Valsts
arhivu generaldirekcijas izdota rokasgramata ,,Okupétas Latvijas administrativi teritorialais
iedalfjums: vesturiskas uzzinas un parvaldes iestazu arhivu fondu raditajs (1940-1941, 1944—
1990)”.

26.3. Pasvaldibas Latvija 1991-2010

Péc Latvijas neatkaribas atjaunoSanas pasvaldibas notikuSas vairakas bitiskas reformas. Ka
svarigakas masveida reformas uzskatamas 1994. gada reforma, kas saistita ar jauna likuma ,,Par
pasvaldibam” pienemsSanu un administrativi teritoriala reforma, kura sakta istenot 1999. gada
pec Administrativi teritorialas reformas likuma pienemsanas. Administrativi teritorialas reformas
istenoSana prasijusi 10 gadus un noslégusies 2009. gada.

Latvija administrativi teritorialo reformu pasSvaldibas regul€jusi likumi, Augstakas padomes un
Ministru kabineta noteikumi. Viet€jas pasvaldibas I€mumus minétajos jautajumos nav
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pienemusas. Ja ar1 lémumi pasvaldibu ltmen1 ir piegemti, tie visi, ka noteikts likuma, apstiprinati
augstaka [tmena iestade.

Laika posma no 1990. gada (no Latvijas neatkaribas pasludinasanas dienas) lidz 2009. gada
pasvaldibu vélesanam Latvija bija $adas paSvaldibas: republikas nozimes pilsétas, rajoni, pilsétas
un ciemi (pagasti, ar atseviski novadi).

Pirms Latvijas neatkaribas pasludinasanas 1990. gada Latvijas PSR laika atbilstosi
administrativi teritorialam iedalfjumam bija Sadas pasvaldibas:
o ciema Tautas deputatu padomes (TDP) izpildkomitejas;
» ciemata (pils€tciemata) Tautas deputatu padomes izpildkomiteja;
o pilsétas Tautas deputatu padomes izpildkomitejas (republikas paklautibas vai rajona
paklautibas);
« rajona Tautas deputatu padomes izpildkomiteja.

Laika posma no 1990. gada februara Iidz junijam administrativi teritorialas vienibas ,,ciems”
nosaukums ir mainits uz ,,pagasts”. Pasvaldibas nosaukums pagasta TDP izpildkomiteja. No
1991. gada 24. aprila pagastu paSvaldibas nosaukums - pagasta TDP valde (24.04.1991. likums
,,Par pagasta pasvaldibu”), no 1994. gada 29. maija (v€lé$anas) pasvaldibas nosaukums - pagasta
padome (19.05.1994. likums ,,Par paSvaldibam™; 13.01.1994. Pilsétas, rajona padomes un
pagasta padomes véleésanu likums).

1998. gada 21. oktobri pienemts Administrativi teritorialas reformas likums, kas nosaka, ka
pagasti var brivpratigi apvienoties, izveidojot novadu. Laika posma no 1999. gada lidz 2008.
gadam Latvija ir izveidojusies vairaki novadi.

Novadi, kuros pagasti nebija apvienojusies brivpratigi, reformas rezultata tika izveidoti lidz ar
2009. gada 30. junija v€lésanam (novada domes vélésanas).

Rajonu pagvaldibas - rajona TDP izpildkomitejas - no 1992. gada februara partop par rajona TDP
valdem (05.02.1992. likums ,,Par rajona paSvaldibu”), no 1994. gada maija - par rajona
padomém. Rajonu padomes likvidétas 2009. gada (19.06.2008. Rajonu pasvaldibu
reorganizacijas likums; 02.09.2008. MK noteikumi Nr. 713 ,,Rajona paSvaldibas reorganizacijas
kartiba”).

Pils€tu pasvaldibas - pilsétas TDP izpildkomitejas - no 1991. gada aprila kliist par pilsétas TDP
valdem (24.04.1991. likums ,,Par pilsétas paSvaldibu”). Atsevisku pilsétu izpildkomitejas par
valdi klast jau 1990. gada (Augstakas padomes lemumi). No 1994.gada maija pasSvaldibas
nosaukums - pilsétas dome.

Latvija [idz reformas pabeigSanai pastav ar1 ciemati un pils€tas ar lauku teritoriju. Ar atseviSkiem
normativiem aktiem ciemati parveidoti par pilsétam, pagastiem vai novadiem.

Pasvaldibu nosaukumu maina saistiba ar reformam (ar atseviSkiem izpémumiem)

Dat&jums | Pagvaldibas nosaukums | Normativie akti
Pagasti
1990. - 24.04.1991. Pagasta TDP izpildkomiteja
24.04.1991.- 29.05.1994. Pagasta TDP valde 24.04.1991. likums ,,Par
pagasta paSvaldibu”
29.05.1994.-30.06.20009. Pagasta padome 19.05.1994. likums ,,Par

pasvaldibam™; 21.10.1998.
Administrativi teritorialas
reformas likums;

Ar atseviskiem MK
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noteikumiem izveidoti vairaki
novadi 1999.-2008.9.

Rajoni
1990.- 02.1992. Rajona TDP izpildkomiteja
02.1992.- 29.05.1994. Rajona TDP valde 05.02.1992. likums ,,Par

rajona pasvaldibu”;
19.05.1994. likums ,,Par
pasvaldibam™; 21.10.1998.
Administrativi teritorialas
reformas likums

29.05.1994.- 30.06.2009.

Rajona padome

19.06.2008. likums ,,Rajonu
pasvaldibu reorganizacijas
likums”; 02.09.2008. MK
noteikumi Nr. 713 ,,Rajona
pasvaldibas reorganizacijas
kartiba”

Pilsétas

1990./ 1991.- 1994.

Pilsétas TDP valde

24.04.1991. likums ,,Par
pilsétas pasvaldibu”, ka ar1
normativie akti par atseviskam
pilsétam

1994.- 20009.

Pilsétas dome

19.05.1994. likums ,,Par
pasvaldibam; 21.10.1998.
Administrativi teritorialas
reformas likums

Ciematu, pilsétu ar lauku teritoriju un novadu 1999.-2008. gada reformu regul&jusi atseviski

normativie akti.

27. Datu bazes "Pasvaldibu reformas Latvijas Republika' izveides mérkis
Ka izriet no Latvijas pasvaldibu reformu apskata laikposma no 1918. lidz 2010. gadam, tas var

nosaciti iedalit Sadi.

1. Vispargjas reformas, kas radikali mainija pasvaldibu iekartas principus un institucionalo
struktiiru, pieméram, nosakot vispar€jas un vienlidzigas véléSanu tiesibas vai nosaucot
pasvaldibu organus un nosakot to kompetenci.

Sos parkartojumus veica likumdosSanas cela, un tie vienada mera skara visas paSvaldibas.
Sis izmainas nebija biezas un ir izsekojamas, 1zp€tot attiecigos normativos aktus. Personu
loks, kam nepiecieSama $ada informacija, ir visai ierobeZots.

2. Administrativi teritorialas reformas un pargrozijumi, kas noteica valsts teritorijas
iedalfjuma vienibas, to hierarhiju, ka ar1 paSvaldibas vienibu robeZu, nosaukumu u.c.

mainu.

Dala no §Tm izmainam ir realiz€tas likumdoSanas cela, citas - ar lémumiem valsts izpildvaras vai
pasvaldibas Iimeni. Administrativi teritorialas izmainas bijusas radikalas un, jo seviski padomju
perioda, arT biezas un haotiskas. Informacija par tam jamekle vai nu arhiva dokumentos — katras
atseviskas paSvaldibas un to uzraugoso iestazu fondos, vai oficialajos izdevumos, rokasgramatas

un enciklopédijas.
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Si informacija nepiecieama gan arhiva darbiniekiem un arhiva dokumentu pétniekiem, gan
valsts un paSvaldibu iestazu darbiniekiem un plasakai sabiedribai. Nemot véra, ka zemes
reformas Latvija p€c neatkaribas atgiiSanas bija balstitas uz Tpasuma tiesibu atjaunoSanu
bijusajiem zemes ipasniekiem, loti svariga ir miusdienu administrativo vienibu sasaiste ar
vesturiskajam vienibam Iidz 1940. gadam.

Biezi pieprasita ir arl informacija par administrativo vienibu nosaukumu, robezu un statusa
mainu padomju laika, nemot véra $o izmainu apjomu un biezumu. Biitiska ir arT §1s informacijas
sasaiste ar musdienu situaciju.

Pedgja administrativi teritoriala reforma ir radijusi vél lielakas griittbas administrativo vienibu
identific€Sana un sasaisté ar to vesturiskajam teritorijam un norada uz vienotas datu bazes
nepiecieSamibu.

Arhiva darbiniekiem informacija par administrativi teritorialajam vienibam un to izmainam
nepiecieSama izzinu darba, konsultjot arhiva apmeklétajus un pétniekus lasitava, aprakstot
arhiva dokumentus un veidojot arhiva uzzinu sisttmu. Lidz Sim ta tiek mekléta rokasgramatas,
statistiskajos izdevumos, adreSu kalendaros, arhiva manualajos mekleSanas lidzeklos
(vesturiskajas izzinas, raditajos utt.).

Tematiska digitala datu baze, kura apkopota informacija par visam pasvaldibu vienibam un to
administrativi teritorialajam izmainam posma no 1918. gada Iidz misdienam, informacijas
meklesanu padarttu vairakkart efektivaku. Ta sniegtu iesp&ju izsekot visu Latvijas teritorija esoso
un biju$o administrativo vienibu nosaukumu, robezu, pastavésanas hronologisko robezu, statusa
un paklautibas izmainam, ka arT noraditu uz to dokumentu mekl&Sanas datiem arhiva.

28. Merkauditorija

Tematiskas datu bazes merkauditorija ir gan arhiva darbinieki un arhiva dokumentu pétnieki, gan
valsts un pasvaldibu iestazu darbinieki un visi interesenti, kas péta Latvijas, sava novada un
dzimtas veésturi.

29. Prasibas tematiskajai datu bazei

Datu bazei jabiit ka uzzinu avotam (fondu raditajam) ar paSvaldibas nosaukumu un ta izmainam,
izmainu hronologiskajam robezam, pasSvaldibas administrativo teritoriju, kuram pievienotas
nozimigako dokumentu digitalas kopijas.
So tematisko datu bazi veido arpus VVAIS ka neatkarigu objejetu, jo datu bazes avoti ir ne tikai
arhiva dokumenti, turklat ta satur daudz informacijas, ko neparedz standarta apraksta elementi.
Saikne ar VVALIS bis datu baze katras vienibas $kirklT obligatais lauks ,,Uzzinu kods”, kas
sasaistis to ar apraksta vienibu (fondu).

Datu baze ietverama informacija un apraksta elementi

10. tabula
Administrativi
teritoriala Piezimes
vieniba

Aprinkis Aprinka nosaukums
Cits nosaukums Lauks atkartojams péc vajadzibas
IzveidoSanas datums
IzveidoSanas lémums Nav obligati
Datu avots Nav obligati
Aprinka, no ka atdalits, nosaukums
Pievienota aprinka nosaukums
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Administrativi

teritoriala

Piezimes

vieniba

Pievieno$anas datums

PievienoSanas 1@mums Nav obligati
Datu avots Nav obligati
Atdalita aprinka nosaukums

AtdaliSanas datums

AtdaliSanas 1émums Nav obligati
Datu avots Nav obligati
Mainitais nosaukums

Mainas datums

Mainas lémums Nav obligati
Datu avots Nav obligati
Likvidacijas datums

Likvidacijas lémums Nav obligati
Datu avots Nav obligati

Aprinka, kam pievienots, nosaukums

AprinkT ietilpstoSie pagasti

Lauks atkartojams peéc vajadzibas;
informacija lauka veidojas no
pagastu Skirkliem, kuros noradits
Sis aprinkis

Aprinkt ietilpstosas pilsétas

Lauks atkartojams p&c vajadzibas;
informacija lauka veidojas no
pilsetu skirkliem, kuros noradits $is
rajons

Uzzinas kods

Rajons

Rajona nosaukums

Cits nosaukums

Lauks atkartojams p&c vajadzibas

Izveido$anas datums

IzveidoSanas lémums Nav obligati
Datu avots Nav obligati
Pievienota rajona nosaukums

PievienoSanas datums

PievienoSanas 1émums Nav obligati
Datu avots Nav obligati
Atdalitas teritorijas nosaukums

AtdaliSanas datums

AtdaliSanas 1émums Nav obligati
Datu avots Nav obligati
Pievienotas teritorijas nosaukums

PievienoSanas datums

PievienoSanas 1émums Nav obligati
Datu avots Nav obligati
Likvidacijas datums

Likvidacijas 1émums Nav obligati
Datu avots Nav obligati

Rajona, kam pievienots, nosaukums

Lauks atkartojams péc vajadzibas

Rajona ietilpstosie ciemi

Lauks atkartojams péc vajadzibas;
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Administrativi

teritoriala

Piezimes

vieniba

informacija lauka veidojas no
ciemu Skirkliem, kuros noradits Sis
rajons

Rajona ietilpstoSie pagasti

Lauks atkartojams p&c vajadzibas;
informacija lauka veidojas no
pagastu Skirkliem, kuros noradits
Sis rajons

Rajona ietilpstosas pilsétas

Lauks atkartojams p&c vajadzibas;
informacija lauka veidojas no
pilsetu skirkliem, kuros noradits $is
rajons

Uzzinas kods

Novads Novada nosaukums

Cits nosaukums Lauks atkartojams péc vajadzibas

IzveidoSanas datums

IzveidoSanas lémums Nav obligati

Datu avots Nav obligati

Pievienota pagasta (teritorijas)

nosaukums

PievienoSanas datums

PievienoSanas I@mums Nav obligati

Datu avots Nav obligati

Atdalita pagasta (teritorijas)

nosaukums

AtdaliSanas datums

AtdaliSanas 1émums Nav obligati

Datu avots Nav obligati

Mainttais nosaukums

Mainas datums

Mainas 1émums Nav obligati

Datu avots Nav obligati

Likvidacijas datums

Likvidacijas 1émums Nav obligati

Datu avots Nav obligati

Novada, kam pievienots, nosaukums
Lauks atkartojams péc vajadzibas;

Novada pagasti informécijg lagké veidojas no
pagastu Skirkliem, kuros noradits
Sis novads
Lauks atkartojams péc vajadzibas;

Novada pilsétas iqformﬁcij a lguké veidojas no .
pilsétu Skirkliem, kuros noradits $is
novads

Uzzinas kods

Piezimes

Pagasts Pagasta nosaukums
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Administrativi
Piezimes

teritoriala
vieniba

Cits nosaukums

Lauks atkartojams péc vajadzibas

Aprinkis

Rajons

Novads

IzveidoSanas datums

IzveidoSanas l@mums Nav obligati
Datu avots Nav obligati
Pagasta, no ka atdalits, nosaukums

Pievienota pagasta (teritorijas)

nosaukums

PievienoS$anas datums

PievienoSanas 1émums Nav obligati
Datu avots Nav obligati
Atdalita pagasta (teritorijas)

nosaukums

AtdaliSanas datums

AtdaliSanas 1émums Nav obligati
Datu avots Nav obligati
Mainitais nosaukums

Mainas datums

Mainas lémums Nav obligati
Datu avots Nav obligati
Likvidacijas datums

Likvidacijas 1émums Nav obligati
Datu avots Nav obligati

Pagasta, kam pievienots, nosaukums

Uzzinu kods

Piezimes

Ciems

Ciema nosaukums

Cits nosaukums

Lauks atkartojams p&c vajadzibas

Aprinkis

Pagasts

Rajons

IzveidoSanas datums

IzveidoSanas lémums

Nav obligati

Datu avots

Nav obligati

Ciema, no ka atdalits, nosaukums

Pievienota ciema (teritorijas)
nosaukums

Pievieno$anas datums

PievienoSanas lemums

Nav obligati

Datu avots

Nav obligati

Atdalita ciema (teritorijas) nosaukums

AtdaliSanas datums

AtdaliSanas lémums

Nav obligati

Datu avots

Nav obligati
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Administrativi

teritoriala

Piezimes

vieniba

Mainitais nosaukums

Mainas datums

Mainas 1émums Nav obligati
Datu avots Nav obligati
Likvidacijas datums

Likvidacijas lémums Nav obligati
Datu avots Nav obligati

Ciema, kam pievienots, nosaukums

Uzzinas kods

Piezimes

Pilséta

Pilsétas nosaukums

Cits nosaukums

Lauks atkartojams p&c vajadzibas

Aprinkis

Rajons

Novads

Statuss

Lauks atkartojams p&c vajadzibas

Statusa mainas datums

Pilsétas dibinasanas datums

Pilsétas tiesibu pieskir§anas datums

Datu avots

Mainitais nosaukums

Mainas datums

Mainas 1émums

Nav obligati

Datu avots

Nav obligati

Pievienotas teritorijas nosaukums

Lauks atkartojams péc vajadzibas

Pievieno$anas datums

Pievieno$anas lemums

Nav obligati

Datu avots

Nav obligati

Pilséta, kam pievienota, nosaukums

PievienoSanas datums

Pievieno$anas lemums

Nav obligati

Datu avots

Nav obligati

Uzzinas kods

Piezimes

Pilsétciemats

Pilsétciemata nosaukums

Cits nosaukums

Lauks atkartojams péc vajadzibas

Rajons

Statuss

Lauks atkartojams péc vajadzibas

Statusa mainas datums

Pilsétciemata izveidoSanas datums

Datu avots

Pievienotas teritorijas nosaukums

Lauks atkartojams péc vajadzibas

Pievieno$anas datums

Pievieno$anas lemums

Nav obligati

Datu avots

Nav obligati

Atdalita teritorijas nosaukums
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Administrativi

teritoriala Piezimes
vieniba

AtdaliSanas datums
AtdaliSanas 1émums Nav obligati
Datu avots Nav obligati
Pils€tas, kam pievienots, nosaukums
PievienoSanas datums

PievienoSanas 1@mums Nav obligati
Datu avots Nav obligati
Uzzinas kods

Piezimes

30. Avoti un kriteriji dokumentu atlasei faktu apzinasanai

Primarie informacijas avoti datu bazes veidoSanai ir 1émumi, ar kuriem noteica paSvaldibas
vienibas dibinasanu, statusu, nosaukumu, citu teritoriju pievienoSanu vai atdaliSanu, likvidaciju,
robezu izmainas u.c. Sie 1émumi pienemti dazados limenos. Lémumu piepemsanas Iimeni
dazados laika posmos ir mainijusies. Lémuma piepemsSanas limeni noteica likumdoSana.
Prieksizpétes posma likumdosSanas aktos jaizp&ta l[émumu pienemsSanas mehanismi, lai precizi
defin€tu informacijas avotus.

Valsts oficialie izdevumi

Ja 1émums stajas spéka pec ta publicESanas (un l[émumiem, kas pienpemti argja normativa akta
veida, ta ir obligata prasiba), tad informacijas avots ir valsts oficialie izdevumi.

Latvijas Republika (1918-1940) visi nozimigie [€mumi, kas attiecas uz pasvaldibu iekartu un
teritoriju, tika pienemti ka likumi vai Ministru kabineta noteikumi, vai tiem bija nepiecieSams
iekslietu ministra apstiprinajums. Lidz ar to tie visi ir publicéti Latvijas valdibas oficialaja
laikraksta ,,Valdibas Véstnesis”, kam ar1l biitu jakalpo par avotu datu bazes veidoSanai par
pasvaldibu reformam 1918. — 1940. gada.

2. Pasaules kara laika okupacijas varas lémumi visos parvaldes, taja skaita ar1 pasvaldibu
teritorialo izmainu, jautajumos izsekojami oficialaja izdevuma ,,R1tkojuma V&stnesis”.

Ka galvenais avots bieZo administrativi teritorialo izmainu izp&tei padomju laika (1944 — 1990)
izmantojami Latvijas PSR Augstakas padomes prezidija dekréti un Latvijas PSR Ministru
Padomes lémumi, kas publicéti izdevuma ,,Latvijas PSR Augstakas Padomes Prezidija Zinotajs”.

Ar1 pédgjas pasvaldibu reformas péc Latvijas neatkaribas atjaunoSanas realiz€tas ar ar&jiem
normativiem aktiem - LR Augstakas Padomes 1€émumiem, Latvijas Republikas likumiem un
Ministru kabineta noteikumiem. Tie stajas speka péc public€Sanas oficialaja izdevuma ,,Latvijas
Vestnesis”, tadgjadi tas arT ir galvenais informacijas avots.
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Statistisko iestaZzu izdevumi

Informaciju par administrativi teritorialajam vienibam un to izmainam no oficialajiem avotiem
vac un apkopo valsts statistikas institiicijas. Tas regulari izdod So datu apkopojumus, kas arT ir
informacijas avots datu bazes veidosanai.

Laikposma no 1918. Iidz 1940. gadam tie bija Valsts Statistikas parvaldes izdevumi ,,Aprinku un
pagastu apraksti”, ,,Pilsétu apraksti”, ,,Valsts adreSu kalendari” u.c.

Latvijas PSR Augstakas padomes prezidija Informacijas un statistikas dala periodiski izdeva
apkopojumu ,,Latvijas PSR administrativi teritorialais iedalijums”, kas atspogulo administrativo
vienibu skaitu, paklautibu, platibu, zinas par dibinasanu utt.

Arhivu izdevumi

Vertigs un ticams informacijas avots, kura jau ir apkopota informacija par administrativi
teritorialo vienibu izveidi, likvidaciju, teritorialo piederibu ir Latvijas Valsts arhivu
generaldirekcijas izdota rokasgramata ,,Okupétas Latvijas administrativi teritorialais iedalijums:
vesturiskas uzzinas un parvaldes iestazu arhivu fondu raditajs (1940-1941, 1944-1990)”.

Vésturiskas izzipas un citi arhiva mekleSanas lidzekli

Informacijas avoti, kuros jau ir apkopota informacija gan no ,,Valdibas Véstnesa”, gan Likumu
un Ministru kabineta noteikumu krajumiem un arhiva fondiem, ir Latvijas Valsts vestures arhiva
veidotas vesturiskas izzinas ,,Pils€tu pasparvaldes organi Latvija. 1919-1940” (1985), ,,Aprinka
valdes” (1985) un ,,Pagastu pasparvaldes organi Latvija. 1918—1940” (1985). Tajas ir ieklauti art
aprinku, pagastu un pils€tu saraksti ar to vesturiskajiem nosaukumiem, datiem par dibinaSanu,
likvideésanu, nosaukumu mainu utt.

Latvijas Valsts arhiva un Valsts zonalajos arhivos tie ir atsevisku pasvaldibas instittciju fondu
vesturiskas izzinas, aprakstu priekS§vardi un apraksti.

31. Tematiskaja datu baze ieklaujamie fondi un dokumenti

Pasvaldibu institiciju (pagasta, aprinka, un pilsétu valzu, vecako, ciema un rajona tautas
deputatu padomju izpildkomiteju u.c.) fondos arhiva meklgjami:

e |€mumi par teritorialo vienibu izmainam, ja saskana ar likumu attiecigajai pasvaldibai

bija/ir tiesibas tos pienemt. Lémumus satur aprinku, rajonu, pils€tu, pagastu un ciemu
pasSvaldibu sesiju un sézu protokoli, [Emumi un rikojumdokumenti.
Norades par $adu léemumu pienpemsSanu atrodamas atskait€s, sarakstes dokumentos un
ligumos, nodomu protokolos par sadarbibu starp paSvaldibam, bet tie nevar kalpot par
avotiem datu bazes izveidei. Tos var izmantot tikai ka sakotngjo informaciju talakai avotu
meklesanai;

e dokumenti par reformas procesa norisi attiecigaja pasvaldiba: ta ierosinasanu,
apsprieSanu, sagatavosanu un ievieSanu.

Tie var kalpot reformu norises ilustracijai vai padzilinatai izpétei konkrétas pasvaldibas.
To izmantoSana datu bazes izveidei nav paredzgta.
Latvijas Valsts véstures arhiva ir 17 aprinku valzu fondi, 50 pilsétu valzu fondi un 453 pagasta
valzu fondi, Latvijas Valsts arhiva - 30 augstakas varas institiciju un pasvaldibu fondi,
zonalajos valsts arhivos — 538 pasvaldibu fondi, kas izmantojami dokumentu atlasei faktu
apzinasanai.

Pasvaldibu uzraugo$o iestazu dokumentu ka informacijas avotu datu bazes izveidei izvertéSana
javeic priekSizpétes posma. Ta ka So iestazu funkcijas ietilpa informacijas par pasvaldibam
vakSana un analize, to dokumenti varetu kalpot ka sakotngja informacija par izmainam
pasvaldibas, gan ka papildu informacija datu pilniguma kontrolei.
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Primarie avoti datu bazes izveidei ir valsts oficialie un statistikas izdevumi, jo tie garante
visticamako, vispilnigako un visvieglak pieejamo informaciju par paSvaldibu vienibam un to
administrativi teritorialajam izmainam.

32. Kriteriji digitalizéjamo dokumentu atlasei, to apjoms un veidi

P&c biitibas Sai datu bazei nav nepiecieSams pievienot ilustréjoSus dokumentus, jo datu bazi
neveido zinas par dokumentiem, bet tajos esosie fakti.

Tomer, ja pilotprojekta ietvaros nepiecieSmas parbaudit VVAIS tematisko datu bazu rika
darbspé€ju saistiba ar pievienotam digitalam dokumentu kopijam, tad krit€rijs dokumentu atlasei
digitalizacijai ir viens - dokuments pamato datu bazé mingtos faktus (Iémumi, rikojumi pavéles
u. tml.). Saja gadfjuma digitaliz& oficialajos izdevumos public&tos dokumentus, ja tadu nav, tad
pasu pasvaldibas izdoto dokumenta originalu. Kopgjais digitaliz§jamo dokumentu apjoms ir
aptuveni 300 dokumentu.

33. Tehniskas prasibas un obligatie metadati digitalajam kopijam

33.1.Tehiskas prasibas digitalajam kopijam:

e Publicétos dokumentus digitalizé 8 bitu pelékskalas rezima — 400 ppi, dokumentiem ar
mazako butisko simbolu vienadu vai lielaku par Imm — nodroSinajuma kopija TIFF
formata, no tas izgatavo izmantoSanas kopiju JPEG 150 dpi.

e Dokumentu originalus digitalizé 8 bitu pelekskalas rezima - 400ppi, dokumentiem ar
mazako butisko simbolu vienadu vai lielaku par Imm — nodroSindjuma kopija TIFF
formata, no tas izgatavo izmantosanas kopiju JPEG 150 dpi.

33.2. Kopijam pievienojamie metadati
Aprakstisanas metadatni:
e dokumentiem:
- apraksta vienibas uzzinu kods;
autors;
nosaukums;
dat&jums;
e public@tajai informacijai, papildus iepriek§ min€tajam:
- publikacijas avots, dat&jums.
Saglabasanas un parvaldibas metadati:
o faila nosaukums;
kvalitate;
1zgatavotajs;
izgatavoSanas datums;
versija.

34. Tematiskas datu bazes izveidei nepiecieSamie resursi

34.1. Tehniskie resursi

o Iekartas digitalizacijai (pilotprojekta realizacija var izmantot esoso digitalizacijas tehniku, nav
nepiecieSams iegadaties jaunu):
- digitalizacijas iekartas lietvedibas dokumentu digitalizacijai — 13;
- digitalizacijas iekartas lielformata dokumentu digitalizacijai (laikrakstiem) - 1.
e VVAIS riks tematisko datu bazu veidosanai.
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e VVAIS riks elektronisko dokumentu nodosanai glabasana.
e LNA portals.

34.2. Cilvekresursi

e Projekta realizacijai nepiecieSams:
- viens projekta vaditajs - 40 darba dienas;

- tris specialisti tematiskas datu bazes izveidei (ievadformas), instrukciju izstradei un ievadito

datu parbaudei — 160 darba dienas;
13 darbinieki ar eksperta kvalifikaciju, kas parzin arhiva fondu sastavu, prot sastadit fondu

vesturiskas izzinas un stradat ar VVAIS rikiem:

34.3. Finan$u resursi

o Darbinieku atalgojums;
o Komandgjumu izdevumu seg8anai (dienas nauda, cela izdevumi).

35. Tematiskas datu bazes izveides laika grafiks

vidgji viena fakta preciz€Sanai un ievadiSanai nepiecieSamas 4 stundas, kopé&jasi
cilvékresursu patérins - 3848 darba dienas;

dokumentu atlasei nepiecieSsamas — 20 darba dienas;

dokumentu digitalizacijai un metadatu pievieno$anai — 160 darba dienas;
- viens IT specialists saskarnes izveidei portalam — 22 darba dienas.

Veicamas 2011 2012
darbibas 01 |02 |03 |04 |05 |06 |07 |08 |09 |10 |11 |12 |01 |02 |03 |04 |05
Projekta

izstrade

Projekta

uzraudziba un
vadiba

Priesizpéete

Instrukciju
izstrade faktu
meklé$anai un
dokumentu
atlasei,
apmaciba

Faktu
mekléSana un
dokumentu
atlase

Tematiskas
datu bazes
izveide
(ievadformas)

Apmaciba un
datu
ievadiSana

Apmaciba un
dokumentu
digitalizacija

Digitalo attélu
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pievienoSana
ierakstiem

Datu baze
pieejama LNA
darbiniekiem

Kladu
parbaude un
laboSana

Datu bazes
publiskas
saskarnes
izveide LNA
portala

Datu baze
pieejama
tieSsaiste

36. Riski projekta realizacijai
° Finansu trikums LNA budzeta cilvékresursu nodrosinasanai.

. VVALIS riks tematisko datu bazu izveidei nav izstradats atbilsto$i prasibam vai ta
testéSanas laika atklati butiski truakumi.




1. pielikums. Vadlinijams dokumentu digitalizacijai valsts arhivos

Darbibas un to seciba digitalizacijas projektos

Projekta posmu seciba

1. Projekta planosana

2. Pirms-digitalizacija

3. Digitalizacija

4. Pec-digitalizacija

Darbibas Vadiba - parasti
japaveic pirms
citam darbibam
katra posma

Atlase,
1zveértesSana un
prioritasu
1zvirziSana

-Izkatit prioritates
digitalizacijai

- Savakt informaciju un
novertet visas vajadzibas
restauracijai/konservacijai un
saglabasanai

- Izskatit un apstiprinat
projektus/darbus, pamatojoties
uz definétajiem kritérijiem

- Izskatit un atrisinat
ierobezojumu un atlauju
problémas, autortiesibas u.c.
-U.c.

- Procesu uzlabosana

Projekta vadiba
un uzraudziba

- Komunikacija un
koordinacija

- Defingét projekta uzdevumus
- Noteikt laika grafiku

- Sekot, vadit un dokumentét

- Visas aktivitates turpinas

- Visas aktivitates turpinas

- Visas aktivitates turpinas
- Procesu uzlaboSana

aktivitates
-U.c
Darbibu izpilde Sagatavosanas |- Identificét un novertet - Veikt - NepiecieSamibas gadijuma |- Procesu uzlaboSana
prasibas dokumentu restauraciju/konservaciju veikt jebkadus papildu
sagatavoSanai sagatavo$anas darbus
Metadatu - Identificét piek]uvi visu - Identificet pieejamos - Savakt/izveidot atbilstoSos |- Savakt/izveidot atbilstoSos
vaksana, veidu metadatiem apraksta metadatus metadatus (apraksta, tehn., metadatus (apraksta, tehn.,
veido$ana, - Definét metadatu - Parbaudit un pilnveidot admin., strukt. u.c.) admin., strukt. u.c.)
parvaldiba un shému/formu aprakstus (metadatus) - QA/QC metadatiem - Kartot metadatus
lietoSana -U.c. - QA/QC metadatiem - Organizet metadatus - Sasaistit/apvienot digitalos
-U.c. -U.c objektus un metadatus




- QA/QC metadatiem
- Procesu uzlaboSana
-U.c.

Digitalizacija —
digitalo objektu
radiSana

- Identificet tehniskos
pan@mienus digitalizacijai
- Definét tehnisko
pan@mienu/formu/

-U.c.

- Galigi noformulét tehniskos
panémienus digitalizacijai

- Noteikt projekta QA/QC
procediras

-U.c.

- Digitala konversija

- QA/QC digitalajiem
objektiem un konversijai
- Dokumenta konversija
-U.c.

- Procesu uzlabo$ana, sk.
Izskati$ana un novertésana

Datu vakSana un
parvaldiba

- Esoso datu identifikacija un
analize

- Piekl@it nepiecieSamajiem
datiem citas IT sisteémas
-U.c.

- Savakt un organiz&t jaunos
datus atbilstosajas
centraliz&tajas un lokalajas
sisteémas

-U.c.

- Papildinat datus citas IT
sistémas

- Nodot digitalos
objektus/metadatus
parvaldamai videi (glabatuvei)
un citam [T/piekluves
sistemam

- Procesu uzlaboSana sk.
Izskati$ana un noverté$ana
-U.c.

Programmas
izvertéSana

Izskati$ana un
novertésana

- Noteikt kritérijus un uzsakt
datu vakSanu

- Datu vakSana

- Datu vakSana

- Datu vakSana

- Projekta izskatiSana,
novérté$ana un atskaite

- Izskatit ietekmi uz citam
aktivitatéem

- Procesu uzlaboSana
-U.c.




2. pielikums. Vadlinijams dokumentu digitalizacijai valsts arhivos
leskats METS (Metadata Encoding and Transmission Standard) standarta, minimali nepiecieSamo metdatu komplekts

Digitalo objektu krajumu saglabaSanai un izmantoSanai nepiecieSams uzturét metadatus par Siem objektiem. Digitalo objektu drosai un efektivai parvaldibai un
izmanto$nai nepiecieSamo metadatu daudzums un saturs ievérojami atSkiras no papira, foto, kino u.c. dokumentu parvaldiSanai nepiecieSamajiem metadatiem.
Pieméram gramatas, vai albuma strukttira glabasanas laika nemainas, turpreti o materialu digitalajam kopijam ne vien jaglaba informaciju par originalo struktiru,
bet arT jasaglaba 1 informacija turpmakas objektu kop&Sanas, datu migré$anas un citu manipulaciju gaita.

Digitalo biblioteku apvieniba ierosindja nodrosinat XML dokumentu formatam atbilsto§u kodéSanu metadatiem, kas nepiecieSami dokumentu saglabasanas
parvaldibai glabatavas un $adu objektu parvietosanai starp glabatavam un lietotajiem. STs iniciativas rezultata tika izstradats METS standarts. Atkariba no
izmantoSanas nolika METS dokuments var kalpot gan ka SIP (submission information package), gan AIP (archival information package), gan DIP
(dissemination information package) pakotne atvertas arhivinformacijas sistémas OAIS references modela ietvaros.

METS standarts kopuma ir XML dokumentu kritérijiem atbilsto§s dazadu izstradatu un aprob&tu XML shému (MARC, MODS, PREMIS, MIX u.c.
konteineréSanas standarts.

METS dokuments sastav no septinam galvenajam dalam:

METS galvene (METS Header) - METS galvene satur metadatus, kas apraksta paSu METS dokumentu, ietverot tadu informaciju ka dokumenta izveidotjs,
redaktors u.c.

Apraksta metadati (Descriptive Metadata) - aprakstoso metadatu sekcija var kalpot gan ka raditajs apraksta metadadiem arpus pasa METS dokumenta (piem.,
MARC dokuments OPAC vai EAD mekl&sanas rikos uz kada WWW servera), vai arT ietvert iek§€ju, iegultus apraksta metadatus vai abu kombinaciju.
Ieklaujamo iek$€jo un argjo metadatu instancu skaits nav ierobezots.

Parvaldes metadati (Administrative Metadata) — parvaldes metadatu sekcija nodrosina informaciju par to, ka faili tikusi viedoti un saglabati, intelektuala
ipasuma tiesibu statusu, metadati par originalo avota objektu, no kura digitali objekts atvasinats, un provenaces informaciju par digitalo objektu
veidojoSajiem failiem. (t.i., masterfailu/atvasinato failu saistiba un migracijas transformacijas informacija). Analogiski gadijumam ar apraksta metadatiem
parvaldes metadati var bt gan argji (attieciba pret METS dokumentu), gan ieksgji kodgeti.

Datnu sekcija (File Section) — datnu sekcija uzskaita visus failus, kuru saturs veido digitala objekta elektroniskas versijas. <file> elementus iesp&jams grupét un
ietvert <fileGrp> elementos, lai nodro$inatu failu apakssadalijumu atbilstosi objekta versijam.

Struktairas karte (Structural map) — struktiiras karte ir METS dokumenta “sirds”, ta tver digitala objekta hierarhisko struktiru un sasaista $as struktiiras
elementus ar satura failiem un katram elementam peiederosajiem metadatiem.

Strukturalas saites (Structural Links) — strukturalo saiSu sekcija lauyj METS dokumenta veidotdjiem ierakstit pastavo$as hipersaites starp Struktiiras karté
ieklautas hierahijas mezgla punktiem. Sis sekcijas informacijai ir biitiska nozime, izmantojot METS arhivu WEB lapu veido$ana.




Riciba (Behavior) - ricibas sekciju var izmantot, lai asociétu izpildamas darbibas/ricibu ar saturu METS objekta.

METS shéma
(METADATA ENCODING AND TRANSMISSION STANDARD: PRIMER AND REFERENCE MANUAL; Version 1.6 Revised ©2010; Digital Library Federation)

<mets>
D
0BJID
LABEL
TYPE
PROFILE
D D
ADMID TYPE
CREATEDATE LABEL
LASTMODDATE <rightsMD>
RECORDSTATUS = 0 — .
GROUPID m‘éﬁ)‘“ D xlinkiarcrole
ADMID ORDER xlinkititle STRUCTID
CREATED U ORDERLABEL xlink:show BTYPE
STATUS LABEL xlinkactuate CREATED
Roue ssourceD> | I o> i (R
D i xlink:from
OTHERROLE | rdReE I - Isz m[; D
ADMID Mlﬁmps CONTENTIDS
CREATED SIZE xlinklabel
STATUS
CREATED D
CHECKSUM D LOCTYPE D D
<mdRef> i CHECKSUMTYPE TRANSFORMTYPE OTHERLOCTYPE LABEL LABEL
<techMD> OWNERID ] TRANSFORMTYPEALGORITHM D ink LOCTYPE LOCTYPE
<mdRef> <mdWrap> 0 ADMID TRANSFORMKEY FILEID ink: OTHERLOCTYPE OTHERLOCTYPE
D D GROUPID DMDID TRANSFORMBEHAVIOR CONTENTIDS 2 xlink:href xlink:href
LOCTYPE MDTYPE ADMID GROUPID TRANSFORMORDER . linkiole sinkrole
OTHERLOCTYPE OTHERMDTYPE CREATED UsE xlinkarcrole xlinkarcrole
xlinkhref MDTYPEVERSION STATUS xlinkstitle xlinkititle
xlink:role MIMETYPE x:!n:show x:in:show
xlink:arcrole SIZE xlink:actuate xlink:actuate
xlinkititle CREATED <mdRef> i sdiglprovMD.;
xlink:show CHECKSUM o
xlinkactuate CHECKSUMTYPE GROUPID
MDTYPE LABEL ADMID OTHERLOCTYPE
OTHERMDTYPE CREATED xlinkhref
MDTYPEVERSION STATUS xlink:role
MIMETYPE | <xmlData> I xlink:arcrole
SIZE xlink:title
CREATED | <mdRef> b xlink:show
CHECKSUM xlinkactuate
CHECKSUMTYPE
LABEL

CONTENTIDS



Minimalo un rekomendéjamo metadatu uzskaitijjums pa grupam

Janem véra, ka elementi nosaukti, pamatojoties uz visparéjo nozimi un jégu. Katra shéma vai profila konkréta semantika var but atSkiriga, tapéc
javeido/jalieto attiecigas apstiprinatas un sakanotas kontrol&tas vardnicas, un konkr&tu profilu veidosana praktiski ir dazadu profilu lauku nosaukumu
kart€Sana, ievérojot attiecigas semantiskas rekomendacijas (sk.. http://www.loc.gov/standards/mets/mets-divTree.html).

mets Header

Izveides datums
Modifikacijas datums
Autors

Tips

Sekcijas Obligatie atributi/elementi Papildu atribiiti/elementi Piezimes / Piemérotakas
XML shémas
(originalnosaukumi)

<metsHdr> Digitalas kopijas identifikators Alternativais identifikators, METS dokumenta

identifikators, dokumenta
izveidotajs, izveides un
izmainu datumi, lomas,
dokumenta tips — SIP, AIP
vai DIP

<dmdSec>
descriptive metadata
section

Originala glabajamas vienibas uzzinu kods
Originala apraksta vienibas uzzinu kods
Autors

Nosaukums

Datg&jums

Dublin Core

MODS (Metadata Object
Description Schema)

MARCXML MARC 21
Schema (MARCXML)

<amdSec>
administrative data
section

<rightsMD>
tiesibu metadati

Autortiesibu/kopesanas tiesibu zinas
Kopijas izgatavotajs

Domena pazinojums

Piekluves atlaujas

Originala publikacijas datums

Originala publikacijas vieta

Bridinajums par tiesibam

Tiesibu turétajs/ligums

Izm. v&sture pirms arhivéSanas / digitalizacijas

METS Schema for Rights
Declaration

<sourceMD>

Radnieciba (derivativs no.)




Sekcijas

Obligatie atribiiti/elementi

Papildu atribati/elementi

Piezimes / Piemérotakas
XML shémas

<digiprovMD>

Kontrolsummas informacija (vertiba, algoritms)

Galveno metadatu izmainu vesture:
datums/laiks
iepricksgja vertiba
jauna vértiba

riks

nosaukums
versija

Audita pieraksti (logi)

Digitalais paraksts

Citu iesaistTto metadatu izmainu vesture:
ieprieksgja vertiba

jauna vertiba

<techMD> BitsPerSample Attéla izméers Schema for Technical
CompressionScheme Orientacija Metadata for Text (NYU)
ColorSpace Skenera/kameras izgatavotajs, marka un sérijas Library of Congress Audio-
MIMEType numurs Visual Prototyping Project
Skeng$anas programmatiira NISO Technical Metadata
Att€lu apstrades programmatiira for Digital Still Images
(MIX)
<fileSec> CHECKSUM and CHECKSUMTYPE
file section MIMEType
<structMap>

structural Map section

<structLink>
structural Link section

<behaviourSec>
behaviour Section

Loma
Merkis




