Pielikums

Latvijas Nacionala arhiva rikojumam

,»Par Vienotas valsts arhivu informacijas sistemas
lestazu portala e-pakalpojumu pieejamibas

un izmantoSanas noteikumu institicijam apstiprinasanu”

Apstiprinati ar Latvijas Nacionala arhiva
15.04.2021. rikojumu Nr.LV_LNA-1.4.2./34
,»Par Vienotas valsts arhivu informacijas sistemas
lestazu portala e-pakalpojumu pieejamibas
un izmantosanas noteikumu institicijam apstiprinasanu”
Vienotas valsts arhivu informacijas sistémas Iestazu portala e-pakalpojumu pieejamibas
un izmanto$anas noteikumi institiicijam

Vienotas valsts arhivu informacijas sistémas Iestazu portala e-pakalpojumu pieejamibas un
izmanto$anas noteikumi institlicijam (turpmak — Noteikumi) nosaka institiicijas tiesibas un
pienakumus Iestazu portala e-pakalpojumu izmantosanai.

Noteikumos lietoti $adi termini:

2.1. e-pakalpojumi — institlicijai pieejamie e-pakalpojumi Iestazu portala:

2.1.1. Latvijas Nacionala arhiva glabato institiicijas datu apskate un aktualizésana,

2.1.2. Latvijas Nacionala arhiva konsultaciju pieprasiSsana un sanemsana,

2.1.3. dokumentu iesniegSana saskanoSanai un citu dokumentu iesniegSana Latvijas
Nacionalajam arhivam,

2.1.4. Iinstitiicijas dokumentu aprakstisana un saskanosana ar Latvijas Nacionalo arhivu,

2.1.5. glabajamo vienibu nodoSanas-pienemsanas aktu sagatavoSana un iesniegSana
Latvijas Nacionalajam arhivam,

2.1.6. u.c. e-pakalpojumi atbilstosi Iestazu portala funkcionalitatei.

2.2. institiicija — institicija kura, izmanto Iestazu portala pieejamos e-pakalpojumus;

2.3. lestazu portals — Vienota valsts arhivu informacijas sistemas funkcionala sastavdala,
kura pieejami Iestazu portala e-pakalpojumi;

2.4. Lietotajs — institicijas noteikta amatpersona vai darbinieks, kam Vienotas valsts
informacijas sist€mas lestazu portala Latvijas Nacionalais arhivs ir izveidojis Iestazu
portala lietotaja kontu; lestazu portala lietotaji e-pakalpojumus sanem atbilstoSi
instithicijas noteiktajam delegéjumam vai pilnvarojumam.

2.5. Vienotas valsts arhivu informacijas sistémas lietoSanas noteikumi - Latvijas
Nacionala arhiva timeklvietné pieejamie aktualie Vienotas valsts arhivu informacijas
sistémas lietoSanas noteikumi.

Noteikumi ir saistoSi Latvijas Nacionala arhiva amatpersonam un darbiniekiem, institiicijam

un lestazu portala lietotajiem.

Institticija Noteikumos noteiktaja kartiba izmanto Iestazu portala e-pakalpojumus bez

maksas, ja argjos normativajos aktos nav noteikts citadak.

Iestazu portala autentificeti lietotaji lestazu portala e-pakalpojumus var izmantot bez drosa

elektroniska paraksta (e-pakalpojuma ietvaros lestazu portala iesniegtie institiicijas dati un

dokumenti ir uzskatami par paSrocigi parakstitiem elektroniskajiem dokumentiem un
institicija ir atbildiga par $adu datu un dokumentu patiesumu). Minétais nav attiecinams uz
institlicijas pieteikumu par lestazu portala izmantoSanu.

Latvijas Nacionalais arhivs:

6.1. nodroSina IestaZu portala pieejamibu tieSsaistes datu parraides reZima,

6.2. pienem apstradei, parbaudei un izskatiSanai lestazu portala sanemtos dokumentus, datus
un citu informaciju,

6.3. Latvijas Nacionala arhiva timeklvietné nodroSina Vienotas valsts arhivu informacijas
sist€émas lietosanas noteikumu pieejamibu, informé par lestazu portala jaunumiem un
planotajiem darbibas partraukumiem,;

6.4. sniedz konsultacijas institlicijam IestaZzu portala pieejamibas un funkcionalitates
nodrosinasanai;
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6.5. pieskir un atce] lestazu portala lietotaju tiesibas lietotajiem, ka ar1 veic izmainas lietotaju
datos;

6.6. ir tiesigs bez ieprieks€ja bridinajuma un saskanoSanas ar institiiciju veikt pieskirto
Iestazu portala lietotaja tiesibu ierobezosanu vai atcelSanu, ja:

6.6.1. lietotdjs ir parkapis Noteikumu vai Vienotas valsts arhivu informacijas sisteémas
lietoSanas noteikumu prasibas;

6.6.2. lietotajs veic darbibas, kas saistitas ar Vienotas valsts arhivu informacijas
sistémas drosibas sist€mas apiesanu vai bojasanu;

6.6.3. lietotajs ir radijis Vienotas valsts arhivu informacijas sistémas droSibas
apdraud&jumu;

6.6.4. lietotajs veic darbibas, kas rada riskus fizisko personu datu aizsardzibai;

6.6.5. lietotaja autentifikacijas dati ir kluvusi zinami citai personai vai tos izmanto cita
persona;

6.7. elektroniski 3 (tris) darba dienu laika inform& institliciju par lietotaja tiesibu
ierobezoSanu vai atcelSanu, ja lietotaja tiesibas ierobeZotas vai atceltas bez iepriekseja
bridinajuma vai saskanosSanas ar institiiciju;

6.8. pec lietotaja identificesanas, atjauno lietotaja pieeju lestazu portalam, ja lietotajam pieeja
Iestazu portalam liegta lietotaja nepareizi ievaditu autentifikacijas datu rezultata;

6.9. veic Iestazu portala lietotaju uzskaiti un auditacijas pierakstus par lietotaju veiktajam
darbibam lestazu portala.

Lai uzsaktu Iestazu portala izmantoSanu, pieteiktu Iestazu portala lietotajus, informetu par
izmainam lietotaju datos un atceltu pieeju lietotdjiem, institiicija iesniedz Latvijas
Nacionalajam arhivam pieteikumu Iestazu portala izmanto$anai atbilstosi Latvijas Nacionala
arhiva noteiktajam paraugam (Noteikumu 1.pielikums), kas piecjams Latvijas Nacionala
arhiva timek]vietne.
Latvijas Nacionalais arhivs izskata institlicijas pieteikumu par lestazu portala izmantoSanu un
atbilstoSi pieteikuma noraditajam pieSkir lestazu portala lietotaju tiesibas, veic izmainas
lietotaju datos un atcel pieeju lietotajiem. Ja institiicijas pieteikums par lestazu portala
izmantoSanu neatbilst prasibam, lémumu par Iestazu portala lietotaja tiesibu pieSkirSanu,
pieejas atcelSanu vai izmainam lietotaju datos Latvijas Nacionalais arhivs pienem péc tam,
kad neatbilstibas ir noverstas.

Institticija:

9.1. atbilstoSi Iestazu portala funkcionalitatei nodroSina Iestazu portala e-pakalpojumu
izmantoSanu institlicijas darbiba un sazinai ar Latvijas Nacionalo arhivu;

9.2. veic visas iesp€jamas darbibas un pasakumus, lai nodroSinatu, ka institiicijas lietotajs
pieprasa un izmanto Iestazu portala datus tikai tieSo amata (darba) pienakumu veikSanai
un atbilstosi fizisko personu datu apstrades prasibam;

9.3. iepazistina institiicijas lietotajus ar Noteikumiem un Vienotas valsts arhivu sisteémas
lietoSanas noteikumiem pirms lietotaja tiesibu pieSkirSanas un nodroSina, ka lietotajs
pirms lestazu portala izmantoSanas Institlicijai ir iesniedzis rakstisku apliecindjumu
(Noteikumu 2.pielikums), kura apliecina, ka ievéros Noteikumus, Vienotas valsts arhivu
sisteémas lietoSanas noteikumus un fizisko personu datu apstrades prasibas, tai skaita bez
tiesiska pamata neveiks fizisko personu datu apstradi un bez tiesiska pamata neizpaudis
Iestazu portala iegiitos fiziskas personas datus;

9.4. atbild par institiicijas lietotaju darbibu tiesiskumu Iestazu portala;

9.5. ka fizisko personu datu parzinis ir atbildiga par personu datu apstrades un aizsardzibas
prasibu ievéroSanu saskana ar Eiropas Parlamenta un Padomes 2016.gada 27.aprila
Regulas Nr.2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi
un $adu datu brivu apriti un ar ko atcel] Direktivu 95/46/EK un citu argjo normativo aktu
prasibam, tai skaita personu datu apstradi veic vienigi tada apmeéra, kada tas
nepiecieSams institiicijas funkciju nodrosinasanai;
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9.6. piekrt, ka institiicijas lietotaju iesniegtie dati un dokumenti uzskatami par institlicijas
iesniegtiem datiem un dokumentiem un ir saistosi institicijai;

9.7. ievéro arhivu jomu reglament&joSo normativo aktu prasibas, t.sk. par iesniedzamo
dokumentu formatu atbilstibu normativo aktu prasibam un integracijai ar Vienoto valsts
arhivu informacijas sisteému;

9.8. nodrosina, ka institiicijas lietotajiem ir katram sava institiicijas elektroniska pasta adrese
un iesp&ja lestazu portalu izmantot tieSsaistes datu parraides rezZima;

9.9. ja ir izmainas institiicijas ieprieks iesniegtaja pieteikuma par lestazu portala izmantoSanu
noraditajas zinas par lietotaju, institlcija 3 (tris) darba dienu laika no attieciga notikuma,
nosiita Latvijas Nacionalajam arhivam pieteikumu par lestazu portala izmantoSanu
pieprasjumu izmainam lietotaja datos, kura norada visu pieteikuma ieklaujamo
informaciju par lietotaju;

9.10. nekavéjoties, bet ne veélak ka 1 (vienas) darba dienas laika p€c attieciga léemuma
pienemsanas vai notikuma, nosiita Latvijas Nacionalajam arhivam pieteikumu par
Iestazu portala izmantoSanas lietotaja tiesibu atcelSanu, ja:

9.10.1. izbeidz dienesta (darba) tiesiskas attiecibas ar lietotaju;

9.10.2. lietotaju atstadina no amata (darba, dienesta) pienakumu pildiSanas;

9.10.3. ir izmainas lietotaja amata (darba, dienesta) pienakumos, ka rezultata lietotajam
amata (darba, dienesta) pienakumu izpildei vairs nav nepiecieSama lestazu portala
1IzmantoS$ana;

9.10.4. lietotajam planota ilgstosa (ilgak par 60 dienam) prombiitne;

9.10.5. lietotajs neievéro Noteikumos noteiktos lictotaja pienakumus, Vienotas valsts
informacijas sist€émas lietoSanas noteikumus vai fizisko personu datu apstrades
prasibas;

9.10.6. ja rodas aizdomas, ka lietotaja autentifikacijas dati kluvu$i zinami treSajam
personam;

9.10.7. citos institiicijas noteiktos gadijumos.

Lietotajs:

10.1. ievéro Noteikumus, Vienotas valsts arhivu sistémas lieto$anas noteikumus un
fizisko personu datu apstrades prasibas;

10.2. pirms lestazu portala izmantoSanas iesniedz institiicijai rakstisku apliecinajumu,
kura apliecina, ka lestazu portala izmanto$ana iecvéros Noteikumus, Vienotas valsts
arhivu sist€émas lietoSanas noteikumus un fizisko personu datu apstrades prasibas, tai
skaita bez tiesiska pamata neveiks fizisko personu datu apstradi (arT datu aplikosanu
Iestazu portala) un bez tiesiska pamata neizpaudis lestazu portala iegiitos fiziskas
personas datus;

10.3. izmanto Iestazu portalu tikai tieSo amata vai darba pienakumu veikSanai;

10.4. ja nepareizi ievadot lietotdja autentifikacijas datus, ir blok&jis pieeju lestazu
portalam, lietotajs elektroniski no lietotdja e-pasta adreses, kura noradita institiicijas
pieteikuma par Vienotas valsts arhivu informacijas sist€émas lestazu portala izmantoSanu,
ludz nositit jaunus autentifikacijas datus;

10.5. ir atbildigs par visam darbibam, kas veiktas Iestazu portala autentificgjoties ar $1
lietotaja vardu un paroli;

10.6. nav tiesigs:

10.6.1. nodot citai personai savus lietotaja autentifikacijas datus, uzglabat tos redzamas
vietas vai citam personam pieejama veida;

10.6.2. veikt neatlautu Vienotas valsts arhivu informacijas sistémas resursu iegtiSanu,
kopésanu, parsitiSanu vai cita veida neautorizétas darbibas;

10.6.3. veikt darbibas, kas var tikt vérstas uz Vienotas valsts arhivu informacijas sistémas
droSibas sist€émas apieSanu vai bojasanu;

10.6.4. lietot rikus, programmatiiras vai citus Iidzeklus, kas var traucét Vienotas valsts
arhivu informacijas sistémas darbibu;
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10.6.5. aizskart vai parkapt citu personu tiesibas, tai skaitd veikt prettiesisku fizisko
personu datu apstradi vai parkapt citu personu intelektualas ipasuma tiesibas.

11. Noteikumi stajas speka 2021.gada 1.maija un ir spéka lidz dienai, kad stajas speka uz Arhivu

likuma 17. panta tre$as dalas deleggjuma izdotie Ministru kabineta noteikumi, kas nosaka

VVAIS datu ievades un aktualizacijas, ka arT sistémas pieejamibas un izmantoSanas kartibu
institGicijam.



1.pielikums
VVALIS lestazu portala e-pakalpojumu pieejamibas
un izmantoSanas noteikumiem institiicijam

PARAUGS
(Dokumenta rekviziti) *

Latvijas Nacionalajam arhivam
idapd@arhivi.gov.lv

PIETEIKUMS
Vienotas valsts arhivu informacijas sist€mas lestazu portala izmantosSanai

(turpmak -institiicija),

(Instittcijas pilns nosaukums, registracijas numurs, adrese)

kuru saskana ar

(norada attiecigo nolikumu, statiitus u.c.)

parstav ,

(amats, vards, uzvards)

ludz (pieskirt

izmantoSanas tiesibas, veikt izmainas lietotaju datos, atcelt pieSkirtas izmantoSanas tiesibas)

Vienotas valsts arhivu informacijas sistémas (turpmak - VVAIS) lestazu portala lietotaja
tiesibas(-as) Sadam institiicijas amatpersonam, darbiniekiem:

Nr.p. | Vards, Struktiirvienibas Talruna numurs Datu apstrades

K. uzvards | nosaukums, amats un e-pasta adrese | veids un
pieejamais datu
apjoms**

Institticijas atbildiga amatpersona sadarbibai ar Latvijas Nacionalo arhivu (turpmak — Arhivu)
Iestazu portala izmanto$anas jautajumos Iir:

(vards, uzvards, amats, talrunis, e-pasta adrese)

Parakstot un iesniedzot $o iesniegumu, institiicija apliecina, ka:

1. izmantotos Iestazu portala pieejamos e-pakalpojumus;

2. atzist sev par saistoSam visas lietotaja veiktas darbibas, pieteiktos pakalpojumus, iesniegtos
dokumentus un datus, tai skaita bez drosa elektroniska paraksta;

3. ir iepazinusies un appemas ievérot publiski Arhiva timeklvietné pieejamos aktualos VVAIS
lietoSanas noteikumus un VVAIS Ilestazu portala e-pakalpojumu pieejamibas un
izmantoSanas noteikumus institicijam;

4. pieteikuma noraditie Iestazu portala lietotaji:
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4.1.ir iepazinuSies ar VVAIS lietoSanas noteikumiem un VVAIS Iestazu portala e-
pakalpojumu pieejamibas un izmantoSanas noteikumiem institiicijam un piekrit tos
1everot;

4.2.1r iesniegu$i institlicijai apliecinajumu, ka ieveros ar€jo normativo aktu prasibas
arhivniecibas joma, VVAIS lictoSanas noteikumus, VVAIS lestazu portala e-
pakalpojumu pieejamibas un izmanto$anas noteikumus institiicijam un fizisko personu
datu apstrades prasibas, tai skaita bez tiesiska pamata neveiks fizisko personu datu
apstradi un neizpaudis lestazu portala iegitos fizisko personas datus.

(Dokumenta rekviziti) *

Piezimes.

* Dokumenta rekvizitus norada atbilstos$i dokumentu izstradasanas un noforméSanas prasibam.
** pilna pieeja (pilna pieeja lestazu portala funkcionalitatei un datu apjomam), pieeja konkrétu
darbibu veikSanai (janorada attiecigas darbibas atbilstos§i VVAIS funkcionalitatei, informaciju
par pieejamam darbibam sniedz Latvijas Nacionalais arhivs), pieeja lasiSanas rezima (pieeja
Iestazu portalam lasiSanas rezZima), pieeja testa videi (pieeja Iestazu portala testa videi).



2.pielikums
VVALIS lestazu portala e-pakalpojumu pieejamibas
un izmantosanas noteikumiem institiicijam

PARAUGS

Institicijas nosaukums

(amats, Vards Uzvards)

SAISTIBU RAKSTS
Par iepazisanos ar VVAIS lestazu portala e-pakalpojumu pieejamibas un izmantosanas
noteikumiem institiicijam, VVAIS lietosanas noteikumiem un par fizisko personu datu
aizsardzibas prasibu ievéroSanu

Saskana ar Valsts vienotas arhivu informacijas sistémas (turpmak — VVAIS) Iestazu
portala e-pakalpojumu pieejamibas un izmantoSanas noteikumiem

es, , apliecinu, ka:

(Institicijas nosaukums, amats, vards, uzvards, personas kods)

1. TeveroSu Latvijas Nacionala arhiva VVAIS Iestazu portala e-pakalpojumu pieejamibas un
izmantoSanas noteikumus institiicijam un Kultiiras informacijas sistému centra 29.02.2016.
iekS€jos noteikumus Nr.INA 2-A1/16/1 ,Informacijas sist€émas ,,Vienota valsts arhivu
informacijas sist€éma” LietoSanas noteikumi” (turpmak - VVAIS lietoSanas noteikumi), kas
publiski pieejami Latvijas Nacionala arhiva timeklvietné (www.arhivi.gov.Iv).

2. Piekritu savu personas datu apstradei saskana ar normativo aktu prasibam VVALIS, tai skaita
piekritu manu personas datu nodoSanai Kultiiras informacijas sistému centram. Esmu
informéts, ka Latvijas Nacionala arhiva datu privatuma politika ir pieejama Latvijas
Nacionala arhiva timeklvietné
(https://wwwe.arhivi.gov.lv/content.aspx?id=717&mainld=127).

3. IzmantoSu VVAIS Iestazu portalu vienigi tieSo darba (amata, dienesta) pienakumu un
uzdevumu izpildei.

4. Citu fizisko personu datu apstradi veiksSu vienigi tieSo darba (amata, dienesta) pienakumu un
uzdevumu izpildei un ievérosu fizisko personu datu apstrades un aizsardzibas prasibas, tai
skaita neizpaudiSu fizisko personu datus, saskana ar Eiropas Parlamenta un Padomes
2016.gada 27.aprila Regulu Nr.2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz
personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atcel Direktivu 95/46/EK un Liguma
noteikumiem.

5. AizsargasSu, prettiesiski neizplatiSu un neizpaudiSu lestazu portala datus citam (treSajam)
personam.

6. Nekavégjoties, bet ne velak ka 1 (vienas) darba dienas laika, informésu lestazu portala parzini,
nosiitot no lietotaja e-pasta problému pazinojumu:
6.1. par visiem gadijjumiem, ja ir aizdomas par esoSu vai iesp&jamu nesankcionétu piekluvi
Iestazu portalam;


http://www.arhivi.gov.lv/
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6.2. gadfjumos, kad lietotaja autentifikacijas dati ir nonaku$i vai pastavéjis risks to
nonaks$anai citu personu riciba, ka ar1 lugSu lestazu portala parzini nomainit lietotaja
paroli;

6.3. konstatgjot lestazu portala neplanotu pieejamibas vai funkcionalitates neatbilstibu,
darbibas riskus, nesakritibas datos vai funkcionalitates problémas, vai problémas lestazu
portala izmantoSana.

7. Nekavegjoties informesu Institlicijas atbildigo personu ,

(amats, vards, uzvards, sazinas lidzekli)
ja mana riciba nonaks informacija, ka lestazu portala izmantoSana netiek ieveéroti vai tiek
parkapti Latvijas Nacionala arhiva VVAIS Iestazu portala e-pakalpojumu pieejamibas un
izmantoSanas noteikumi institiicijam, VVAIS lietosanas noteikumi vai fizisko personu datu
apstrades noteikumi.

8. Neveiksu darbibas, kas:
8.1. sekme lestazu portala datu nelikumigu izpausanu,
8.2. var sekmét lietotaja autentifikacijas datu nonaksanu citu personu riciba;
8.3. veérstas uz noteikto lietotaja tiesibu paplasSinasanu;
8.4. saistitas ar lestazu portala drosibas sistémas apiesanu vai bojasanu.

9. Neizmantosu lestazu portala informaciju citu datu apstrades sisteému izveidém bez rakstiskas
saskanoSanas ar Latvijas Nacionalo arhivu.

10. Esmu iepazinies ar tiesibam:

10.1. sanemt lestaZzu portala parzina konsultacijas jautajumos, kas saistiti ar lestazu
portala izmantoSanu;

10.2. sanemt paskaidrojumus par lestazu portala parzina veiktajiem pieskirto lietotaja
tiesibu ierobezojumiem;

10.3. iesniegt Latvijas Nacionalajam arhivam priekSlikumus par lestazu portala
1izmanto$anas uzlaboSanu;

10.4. sanemt informaciju par jebkuriem konstatétajiem Iestazu portala darbibas

trauc€jumiem konkrétajam lietotdjam (taja skaita, saistitiem ar sist€mas profilaksi vai
darbibas uzlaboSanu) un paredzamo darbibas atjaunoSanas terminu;

10.5. péc veiksmigas lietotaja identitates parbaudes sanemt jaunu paroli, ja nav
ierobezotas vai apturétas lietotaja tiesibas, bet lietotaja pieeja lestazu portalam ir tikusi
blokéta nepareizi ievadot lietotaja autentifikacijas datus.

: .20 .
(datums) (paraksts) (Vards, Uzvards)




